Dnia 7.03.2016 r.

BURMISTRZ MIROSEAWCA
OGLASZA NABOR

na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Miroslawcu

ul. Wolnosci 37, 78-650 Miroslawiec

Nazwa stanowiska: Informatyk
Wymiar etatu: 1 etat
1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
2

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie srednie informatyczne,

peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
posiadanie dobrego stanu zdrowia,

brak karalnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

staz pracy: 3 lata,

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

¢)
d)
€)
f)

g)
h)

i)

znajomos¢ angielskiego na poziomie umozliwiajacym czytanie dokumentacji technicznej
biegla znajomos¢ sieci LAN,
znajomos¢ protokotu TPC/IP oraz zagadnien bezpieczenistwa (Firewall, VPN, NAT),
umiejetnos¢ konfiguracji switch’6w i routerow,
praktyczna znajomos¢ jezykow skryptowych,
znajomos¢ zagadnien zwiazanych z bezpieczenstwem sieci, systemow informatycznych i
aplikacji,
znajomos¢ zagadnien administracji siecig i serwerami opartymi o systemy LINUX i
WINDOWS,
znajomos¢ przepisow:
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych,
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych,
Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne.
predyspozycje osobowosci: umiejetnos¢ pracy w  zespole, komunikatywnosé,
samodzielno$¢, systematyczno$¢, dyskrecja, umiejetnos¢ podejmowania decyzji
i organizowania wlasnej pracy.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Nadzor nad zapewnieniem prawidlowego funkcjonowania systeméw informatycznych
w Urzedzie, w tym:
a) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemu informatycznego Urzedu w
zakresie sieci informatycznej LAN i WLAN, oprogramowania i sprzetu,
b) biezaca aktualizacja oprogramowania uzytkowanego w Urzedzie i wspotpraca
z firmami zewngtrznymi w zakresie oprogramowarn objetych opiekg serwisowg
(techniczna, autorskg),



had

e

7.

¢) sprawowanie nadzoru nad sprawnoscia techniczng i eksploatacyjna urzadzen
infrastruktury teleinformatyczne;j,

d) odpowiedzialno$¢ za rozwiazywanie biezacych probleméw informatycznych.

Pelnienie funkcji administratora systeméw informatycznych (ASI).

Nadzor oraz zapewnienie bezpieczenstwa systeméw informatycznych oraz danych,

w tym:

a) zabezpieczenie danych zgodnie z Politykg Bezpieczenstwa systemow

informatycznych wykorzystywanych w Urzedzie,

b) odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo systeméw informatycznych.

Nadzor i uczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacjg infrastruktury

teleinformatycznej Urzedu, w tym:

a) rozwdj systemu informatycznego (sieci informatycznej, oprogramowania i sprzetu),

b) monitorowanie rynku IT pod katem mozliwosci zastosowania nowych rozwigzan z

tej dziedziny w Urzedzie,

¢) udziat w planowaniu i opracowywanie kierunku rozwoju systemu informatycznego,

d) nadzér nad projektami informatycznymi dotyczacymi infrastruktury

teleinformatycznej,

e) inicjowanie i nadzorowanie wprowadzania nowych technologii zwiazanych z

rozwojem infrastruktury informatyczne;,

g) planowanie i analizg zaspokajania potrzeb na infrastrukture informatyczna

uzytkownika koncowego,

h) nadzorowanie wprowadzania rozwiazan zwigzanych z relacyjnymi systemami baz

danych (MS SQL, Firebird),

i) pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowe;j i uczestnictwo w

postepowaniach przetargowych zwigzanych z zagadnieniami informatycznymi.

Dokonywanie napraw biezacych oraz usuwanie usterek sprzetu komputerowego.

Sprawowanie nadzoru nad legalnoscig stosowanego oprogramowania i wlasciwego

zabezpieczenia danych gromadzonych w urzedzie przed utrata i dostepem oséb

nieuprawnionych (archiwizacja danych, kontrola antywirusowa, itp.).

Sprawowanie pieczy nad powierzonym mieniem.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Mirostawcu w miesigcu
poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)

zyciorys (CV),

kwestionariusz osoby ubiegajace;j si¢ o prace,

kserokopie dokument6éw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz staz pracy,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na danym stanowisku.

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$é, w przypadku kandydatéw, ktorzy
zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia do pierwszenstwa do zatrudnienia na stanowisku
urzedniczym,;

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w Biurze Obshugi Interesanta Urzedu Miejskiego
w  Mirostawcu (pokoj 1) lub przesta¢ poczta na adres: ul. Wolnosci 37, 78-650 Mirostawiec;
w kopercie z napisem:

wDotyczy naboru na stanowisko informatyk”

w terminie do 18 marca 2016r. do eodz. 14.00

Aplikacje, ktdre zostang ztozone po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Gmina i Miasto Mirostawiec
Ul. Wolnosci 37, 78-650 Mirostawiec
NIP 765-160-34-18 REGON: 570791508
Nr konta bankowego: 57 8941 1032 0092 2937 2000 0020



(Decyduje data wplywu do urzedu)

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Mirostawcu: www.bip.miroslawiec.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego

w Mirostawcu.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 067/259-62-64 lub 067/259-50-42

Dnia 7.03.2016 r. ( Bl

PiotF Pawlik

Gmina i Miasto Mirostawiec
Ul. Wolnosci 37, 78-650 Mirostawiec
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Nr konta bankowego: 57 8941 1032 0092 2937 2000 0020



