URZAD MIEJSKI w CHOCITWLU
ul. Armii Krajowej 52
tel. 091-562 20 01; 562 20 24

73-120 CHOCIWEL
woj. zachodniopomorskie

Nasz znak: ORP. 2111.1.2012.WS Data; 16.01.2012 1.

OGLOSZENIE NR 1/2012
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Kierownika Miejsko — Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Chociwlu

Miejsce wykonywania pracy — Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Chociwlu
73-120 Chociwel ul. Ar. Krajowej 50

1. Kandydaci powinni spetnia¢ nast¢pujace wymagania:
a/ Wymagania konieczne:

1. Wyksztalcenie wyzsze, o specjalnosci praca socjalna na jednym z kierunkéw: pedagogika,

politologia, psychologia, socjologia lub nauki o rodzinie.

2. Specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej,

3. Posiadanie obywatelstwa polskiego,

4. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy,

5. Pelna zdoInoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

6. Nieposzlakowana opinia,

7. Niekarainos¢ za przestgpstwa umysine,

8. 3 lata pracy w pomocy spoleczne;,

b/ Wymagania dodatkowo pozgdane:

1. Prawo jazdy,

2. Znajomosé problematyki prawa pracy i zagadnien z zakresu ubezpieczen spolecznych,
3. Biegla obstuga komputera, a w szczegolnosei programow: Microsoft Word i Excel,

4. Umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji;

5. Znajomos¢ kodeksu postgpowania administracyjnego,

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw kadrowych pracownikow zatrudnionych w MGOPS,
1. Zaopatrzenie Osrodka w materialy biurowe, druki finansowo —ksiggowe,
2. Zapewnienie wlasciwej organizacji pracy Osrodka,
3. Kierowanie biezacymi sprawami Osrodka,
4. Przedkladanie Radzie Miejskiej i Wojewodzie Zachodniopomorskiemu sprawozdania Zz
dzialalnosci,
5. Nadzor nad pracg pracownikow zatrudnionych w MGOPS Chociwel,
6. Odpowiada za prawidlowe wykorzystanie powierzonych MGOPS srodkow
finansowo — rzeczowych,
7. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu przyznawania
zasitkow z pomocy spolecznej i ustug opiekunczych,
8. Prowadzenie innych zadan wynikajacych z rzadowego programu pomocy spotecznej majacych
na celu ochrone poziomu zycia osob i rodzin.



3. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. curriculum vitae

3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j sig 0 zatrudnienie,

4, uwierzytelniony odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

. uwierzytelniony odpis specjalizacji z zakresu organizacji pomocy spolecznej,

. uwierzytelnione kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe kandydata,
. o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazaf zdrowotnych do wykonywania pracy na
wyzej wymienionym stanowisku,

8. informacja z Krajowego Rejestru Karnego dotyczaca niekaralnogci za przestepstwa umy$lne,
lub o§wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa umyslne, oraz ze nie toczy sig
przeciwko niemu postgpowanie karne,

9. o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z z pelni praw publicznych.

10. referencje z poprzednich miejsc pracy lub z aktualnego miejsca pracy, organizacji do ktorej
kandydat nalezy.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne (w zaklejonych kopertach z dopiskiem )

"Oferta zatrudnienia na stanowisku Kierownika MGOPS w Chociwlu” mo:na skladaé do dnia
07.02.2012 r. do godz. 15:00

1. osobiscie w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Chociwlu,

2. lub przeslaé na adres : Urzad Miejski ul Armii Krajowej 52, 73-120 Chociwel

Osoby, ktore zakwalifikuja si¢ do drugiego etapu konkursu, zostang listownie poinformowane o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie b¢da rozpatrywane.

Termin otwarcia ofert 08.02.2012 r.

Prosimy o dopisanie klauzuli: na liscie motywacyjmym lub CV “Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych /Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6Zn. zm./ oraz ustawg z dnia 22 marca 1990 1. 0
pracownikach samorzadowych /Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1593 z péén. zm./”

Uwaga:

Konkurs przeprowadzi komisja powotana przez Burmistrza Chociwla.

Lista kandydatow, ktérzy spefnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru bgdzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Chociwel
/www.bip.chociwel.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego ul Armii Krajowej 52.

o

3



