GMINA | MIASTO MIROSEAWIEC
ul. Wolnosci 37

78-650 MIROSLAWIEC
tel ffax (67) 259 50 42

wp 765 16034 18 reconstoreise WA RUNKI ZAMOWIENIA
NA OBSLUGE PRAWNA URZEDU GMINY I MIASTA w MIROSLAWCU
w okresie od 02.03. do 31.12.2010 r.

Zamoéwienie o wartosci ponizej 14 000 euro udzielane poza przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z p6z. zm.)

1. Podstawowe informacje

1. Gmina i Miasto Miroslawiec zaprasza do skiadania ofert na $wiadczenie ustugi polegajacej na
obstudze prawnej Urzedu Gminy i Miasta w Mirostawcu, ktorej szczegélowy zakres zostal okreslony
w dziale I1.

2. Dane Zamawiajacego:

Gmina i Miasto Miroslawiec

ul. Wolnosci 37

78-650 Miroslawiec

tel. (067) 2595042

fax. (067) 2595042

11. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug przez radcg prawnego lub adwokata w zakresie
obstugi prawnej Urzedu Gminy i Miasta w Mirostawcu.
2. . Zakres obshugi prawnej obejmuje w szczego6lnosci:
a. udzielanie doradztwa, Konsultacji i sporzadzanie opinii prawnych w zakresie zadan
realizowanych przez Gming Miroslawiec
b. udzielanie porad oraz wyjasnien w zakresie interpretacji i stosowania prawa
administracyjnego, postgpowania administracyjnego, prawa zamowien publicznych,
doradztwo z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spolecznych ze szczeg6lnym uwzglgdnieniem
ustawy o pracownikach samorzadowych, Karty Nauczyciela, Kodeksu Pracy i aktow
wykonawczych do tych ustaw oraz innych dziedzin prawa w zaleznosci od potrzeb
Zleceniodawcy
c. opiniowanie wewnetrznych aktow prawnych Zleceniodawcy, przygotowywanie projektow
uchwal i zarzadzen oraz opiniowanie przygotowywanych przez zleceniodawce projektow
uchwal i zarzadzen
d. reprezentowanie gminy w postgpowaniu sagdowym oraz przed innymi organami orzekajacymi

e. przygotowanie pism procesowych



4. Obstuga prawna odbywa si¢ raz w tygodniu po 6 godzin w siedzibie Zleceniodawcy oraz

telefonicznie, faksem, pocztg elektroniczna.

5. Wykonawca zobowiazany jest do:

zachowania nalezytej staranno$ci przy prowadzeniu spraw wynikajacych z przedmiotu
zamowienia

posiadania wymaganych przepisami prawa uprawnien do wykonywania Zaméwienia tj.
uprawnien radcy prawnego lub adwokata, a w przypadku podmiotéw nie bedacych osobami
fizycznymi zapewnienia wykonywania ustugi przez osoby posiadajace uprawnienia radcy
prawnego lub adwokata

posiadania niezbednego doswiadczenia — prowadzenie obstugi prawnej jednostek samorzadu
terytorialnego lub jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego, co najmniej przez 6
miesiecy

posiadania niezbgdnego potencjatu technicznego i osobowego zdolnego do wykonywania

Zamowienia

6. Na Wykonawcy ciazy obowiazek zachowania bezterminowo w tajemnicy wszystkich informacji i

materialow udostepnionych przez Zamawiajacego w trakcie realizacji umowy. Wykonawca w terminie

7 dni od daty rozwiazania umowy jest obowiazany zwréci¢ wszystkie materialy przekazane mu przez

Zamawiajacego.

7. Wykonawca bedzie dzialal na podstawie pelnomocnictwa i w jego zakresie.

I11. Okres realizacji uslugi

Od 2 marca do 31 grudnia 2010 r.

1V. Sposéb przygotowania ofert

1. Na oferte skladaja si¢ nastgpujace dokumenty:

formularz cenowy oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w zalgczniku nr |
kserokopia dokumentow potwierdzajacych uprawnienie do wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata

kserokopia dokumentu potwierdzajacego prowadzenie przez Wykonawce obstugi prawnej dla
jednostek samorzadu terytorialnego lub jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego
co najmniej przez 6 miesiecy

o$wiadczenie, z¢ Wykonawca posiada niezbedng wiedzg i do$wiadczenie oraz potencjal
techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania Zaméwienia.



2. Ofert¢ nalezy umiesci¢ w jednej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem: ,,Oferta na obstuge
prawng nie otwiera¢ przed dniem | marca 2010 r. r., do godz. 10.00”

V. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferty nalezy sklada¢ w terminie do | marca 2010 r. , do godziny 10.00. Decydujace znaczenie dla
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej
wyslania przesylka pocztowa.

2. Oferty nalezy przedkiada¢ w Biurze Obslugi Interesanta Urzegdu Gminy i Miasta w Mirostawcu
znajdujacego si¢ przy ul. Wolnosci 37 w Miroslawcu

V1. Zalgczniki

1. Wzor formularza cenowego oferty

2. Oswiadczenia potwierdzajace spetnienie warunkow udziatu w Postgpowaniu

STRZ

l/.u -Sabak



Zalgcznik nr 1

...........................................

.......................................................................................................................................................

nazwa i siedziba (adres zamieszkania) Oferenta

Niniejszym skladam ofert¢ na obslug¢ prawng Urzedu Gminy i Miasta w Miroslawcu w
okresie od 2 marca 2010 r. do 31 grudnia 2010 r.

1. Cena jednostkowa za ustuge obstugi prawnej za 1 miesiac:

= ORI DM i zl,
- podatek VAT: .....cccooeiivcrncnnnnn zl
~cena brutto: .......ovvviiiiiiinns zl

2. Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy:

Cena jednostkowa brutto:...........ccccecceurnnne ZH % 10 MICEIRCY ™ icsscsssssmmmsnsssasnssnss zl brutto

--------------------------

Pieczgé i podpis



--------------------------------------------------------------

Pieczeé i podpis
Zalgcznik Nr 2

..........................................................

Miejscowosé, data

Oswiadczenie potwierdzajjce spelnienie wymaganych warunkéw

......................................................................................................................................................

posiadam niezbgdng wiedz¢ i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuje

osobami zdolnymi do wykonywania Zamdéwienia

...........................................................

Pieczgc 1 podpis



