Mirostawiec 25 luty 2015r.

PROTOKOL POKONTROLNY

Z przeprowadzonej kontroli w Urzedzie Miejskim w Mirostawcu

ul. Wolnosci 37, 78-650 Mirostawiec, ktérego kierownikiem jest Burmistrz Mirostawca
Piotr Pawlik.
Kontrolg przeprowadzono zgodnie z uchwalg Rady Miejskiej Nr 11/20/2014 z dnia 29
grudnia 2014r. w dniach 17-19 luty 2015r. przez Komisje Rewizyjna w skladzie:
Przewodniczacy komisji : Stanistaw Pilc

Cztonek komisji: Marcin Karczewski

Czlonek komisji: Janusz Beer

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 1 i Nr 2 z dnia 16-02-2015r.

Kontrolg objeto ewidencje i gospodarowanie $rodkami trwatymi, przedmiotami
nietrwalymi w uzytkowaniu oraz materiatami biurowymi w Urzedzie Miejskim. Kontrola

objeto gltownie lata 2013 i 2014. w ograniczonym zakresie.

Kontrolujacy dokonali nastepujacych czynnosci kontrolnych:

I. Zapoznanie sig¢ i analiza nizej wymienionych dokumentdw, ktére zostaly

udostepnione Komisji Rewizyjnej:

1. ZARZADZENIE NR 47 Burmistrza Mirostawca z dnia 4 sierpnia
2011r w sprawie zasad gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego Gminy
1 Miasta Mirostawiec;

2. ZARZADZENIE NR 8/2002 Burmistrza Mirostawca z dnia 16 grudnia 2002r.
w sprawie wprowadzania przepiséw szczegdtowych w  zakresie inwentaryzacji

w Urzedzie Gminy i Miasta w Mirostawcu.



3. Wykaz rejestrow, ewidencji prowadzonych przez Urzad Gminy 1 Miasta
w Mirostawcu. — wydruk z dnia 11-02-2015r.
4. ZARZADZENIE NR 22 Burmistrza Mirostawca z dnia 1 kwietnia 201 1r.
Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Mirostawcu — tekst ujednolicony
na dzien 01-01-2014r.
5. TECZKA NR 2613 Rok 2013-2014. - Eksploatacja, likwidacja srodkow
trwatych i przedmiotow nietrwatych.
6. TECZKA NR 2611 B10/2013r. — Ewidencja srodkow trwatych.
7. TECZKA NR 2611 B10/2014r. — Ewidencja srodkow trwatych.
8. Zestawienie przedmiotow nietrwatych.
9. Protokot rozliczen wynikow inwentaryzacji 1 dochodzen w sprawie
roznic inwentaryzacyjnych (16-01-2014r.)
10. Protokot rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie
roznic inwentaryzacyjnych (28-01-2015r).
11. Wykaz wydatkéw poniesionych na eksploatacje samochodu stuzbowego
Scoda Octavia nrrej. ZWA 11MX w roku 2014 i 2015.
12. Wykaz wydatkéw poniesionych na Straz Miejska w latach 2013-2014.

W wyniku powyzszych czynnosci kontrolujacy dokonali nastgpujacych ustalen:

Ad 1. Zapisy ujete w ,,ZARZADZENIE NR 47”jak i ich realizacja nie budza
zastrzezen.

Ad 2. Paragraf 3 i 4 dotyczacy oswiadczen sktadanych przez pracownikow UM - jest
nie realizowany,

Punkt 2.1.1. dotyczacy planu pracy komisji likwidacyjnej — brak planu pracy.
Ad 3. Bez uwag.

Ad 4. Bez uwag

Ad 5. Bez uwag.

Ad 6. Bez uwag.

Ad 7. Bez uwag.

Ad 8. Bez uwag.
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Ad 9. Bez uwag.

Ad 10. Bez uwag.
Ad 11. Bez uwag. Wykaz dotaczony jako zataczniki nrl do niniejszego protokotu.
Ad 12. Bez uwag. Wykaz dolaczony jako zatacznik nr 2 do niniejszego protokotu.

Sprawdzajgc dostgpne dokumenty kontrolujacy stwierdzili, ze sktad stafej komisji

likwidacyjnej powotywanej przez Burmistrza nie byt uaktualniany na biezaco.

Komisja analizujgc protokét likwidacji kserokopiarki UTAX1725 zniszczonej
z przyczyn losowych nie stwierdzita uchybien. Na uwage =zastuguje fakt, iz
odpowiedzialni za powierzony sprzet w pehi wykorzystali mozliwosé czesciowego
pokrycia strat z polisy ubezpieczeniowej. Decyzje wyptaty odszkodowania dolaczono

jako zatgcznik nr 3 do niniejszego protokotu.

Komisja w losowo wybranych pomieszczeniach sprawdzita ,,Spis inwentarza” oraz

porownala je ze stanem faktycznym — nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Dokumentacja komisji inwentaryzacyjnej, jak i jej praca oceniona na podstawie

prowadzonej dokumentacji, w opinii komisji wykonywana jest z duza starannoscia

Na podstawie przeprowadzonej kontroli komisja stwierdzita, iz gospodarowanie
srodkami trwalymi, przedmiotami nietrwalymi w uzytkowaniu oraz materiatami
biurowymi odbywa si¢ w sposéb racjonalny, celowy i oszczedny a budzet przeznaczony
na zakup ww. srodkow, przedmiotéw i materiatéw jest rygorystycznie przestrzegany.

Wyjasnien Komisji udzielata Pani podinspektor ds. administracyjnych i kontroli
zarzadezej A. Mroz. Tres¢ udzielanych wyjasnien byta merytoryczna i wyczerpujaca, co

w ocenie komisji $wiadczyto o bardzo duzej wiedzy.

Zastrzezenia kongrolowanego do protokotu
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Protokot pokontrolny sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

doreczono kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Czes¢ sktadowa niniejszego Protokolu stanowia nastepujace zataczniki:
1. Wykaz wydatkow poniesionych w roku 2013 i 2014 na eksploatacje samochodu
stuzbowego Scoda Octavia nrrej. ZWA 11MX.
2. Wykaz wydatkow poniesionych w roku 2013 1 2014 na Straz Miejska.
3. Decyzja wyplaty odszkodowania za kserokopiarke UTAX1725.

Protokdt zawiera 4 (cztery) ponumerowane strony.

Podpis kierownika jednostki kontrolne;j
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