‘ /’} 4 Egz. nr 1
: ZACHODNIOPOMGRSKI URZAD WOJEWODZKI ,

W zecinie
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW
ul. Waty Chrobrago 4

70-502 Szerasin

Szczecin, dnia 10 grudnia 2009r.

Protokol

kontroli z zakresu nadzoru nad realizacja ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych oraz z zakresu realizacji ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego i ustawy
o zmianie imienia i nazwiska przeprowadzonej w Urzedzie Gminy i Miasta
w Mirostawcu.

Kontrole problemowa przeprowadzita Jadwiga Pokora - starszy inspektor
wojewodzki oraz Krzysztof Sienkiewicz - starszy inspektor wojewddzki w Wydziale
Spraw  Obywatelskich 1  Cudzoziemcoéw  Zachodniopomorskiego  Urzedu
Wojewddzkiego w Szczecinie, skierowani przez Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcoéw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Szczecinie, posiadajacy upowaznienie nr 30/2009. Fakt jej przeprowadzenia
wpisano w ksiazce kontroli pod nr 8/2009.

Kontrolg rozpoczeto i zakonczono w dniu 03 grudnia 2009r.

Kontrola objeto zagadnienia zwiazane ze sposobem prowadzenia ewidencji
ludnosci, spraw z zakresu stanu cywilnego oraz realizacji ustawy o zmianie imienia
i nazwiska w 2008r. 1 w 2009r.

Urzgdem Gminy i Miasta w Mirostawcu kieruje Burmistrz Pani Elzbieta
Rebecka-Sabak.

Ustalenia

I. Ewidencja ludnosci

Sprawami z zakresu ewidencji ludnosci w Urzedzie Gminy i Miasta
w Miroslawcu zajmuje sie Pani Jolanta Biatas - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
ktéra prowadzi postepowania administracyjne, przyjmuje interesantow oraz dokonuje
czynnosci materialno-technicznych w sprawach meldunkowych.

W razie jej nieobecnosci czynnosci te w zastgpstwie wykonuje Pan Tadeusz
Losin - inspektor ds. zarzadzania kryzysowego.

1) Zabezpieczenie lokalu i dokumentéw

Biuro ewidencji ludnosci zlokalizowane jest na parterze budynku Urzedu
Gminy i Miasta w Mirostawcu przy ul. Wolnosci 37 i zajmuje ono jedno
pomieszczenie wraz z Urzgdem Stanu Cywilnego

W oknach pomieszczenia sa kraty, natomiast w calym budynku zainstalowany
jest alarm antywlamaniowy. Drzwi wej$ciowe zamykane sa na zamek.

Dokumenty i akta przechowywane sg w drewnianych szafach zamykanych na
klucz, natomiast KOM-y przechowywane sa w szufladach (réwniez zamykanych na
klucz).

Interesanci przyjmowani sg za biurkiem.

2) Rejestry mieszkancow

W Urzedzie Gminy i Miasta ewidencje ludno$ci prowadzi si¢ w systemie
kartotecznym oraz informatycznym.

Komputerowy system ewidencji ludnosci nosi nazwe ,,SELWIN” wersja
1.00.16 i zostal on opracowany przez firm¢ ARAM SP. z o.0., ul. Belwederska 6A
w Warszawie. W/w system posiada zaswiadczenie Departamentu Rejestrow
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Panstwowych  MSWiA z dnia 14 kwietnia 2003r. stwierdzajace prawidtowosé
realizowania funkcji w zakresie ustalonym dla Lokalnych Bankéw Danych ewidencji
ludnosci. Powyzsze zaswiadczenie nie ma okreslonej daty waznosci.
Dostep do komputera chroniony jest hastem.
W dalszym ciagu prowadzi sic aktualizacj¢ danych osobowych na kartach
KOM. Wszystkie zmiany na KOM-ach wprowadzane sg na biezaco.

W formie ksigzki prowadzone sa nastepujace rejestry:

- cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt staly 1 czasowy,

- rejestr informacji dla WKU o zmianie miejsca zamieszkania poborowych
- rejestr informacji do Urzedu Skarbowego o zgonach mieszkafcow

W rejestrze cudzoziemcow zameldowanych na pobyt staly nie odnotowano
zadnych wpiséw za 2008r., natomiast w 2009r. dokonano jednego wpisu.

Natomiast w rejestrze cudzoziemcow zameldowanych na pobyt czasowy do
3 miesigcy dokonano w 2009r. dwéch wpisOw, natomiast za 2008r. wpiséw takich
brak.

Przepis § 29 tego rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 24 grudnia 2002r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do
zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji
wydanych i utraconych dowodow osobistych (Dz. U. z 2002r., Nr 236, poz. 1999)
precyzuje, ze zbidr danych os6b zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy do
2 miesiecy jest prowadzony w formie ksiazki zameldowan na pobyt czasowy do
2 miesigcy (przepisy ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych czas tego
zameldowania rozszerzyly do 3 miesigcy). W ksiazce tej zamieszcza sie nastepujace
dane osoby: nazwisko i imiona, imiona rodzicéw, dat¢ i miejsce urodzenia, numer
PESEL, adres miejsca pobytu stalego, adres pobytu czasowego, zamierzony czas
pobytu czasowego (od-do), oznaczenie dokumentu stwierdzajacego tozsamos$é oraz
podpis osoby przyjmujacej zgtoszenie.

Jednocze$nie przepisy § 9 w zw. z § 19 cytowanego rozporzadzenia odsylaja do
art. 44a ust. 4 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, wskazujac
szczegotowo wszystkie dane jakie nalezy zglosi¢ i ktére winny zosta¢ ujete w zbiorze
danych obywateli polskich i cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt czasowy
trwajacy do 3 miesiecy. Dane te winny wigc zostaé zamieszczone w ksigzce
zameldowan.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w rejestrze cudzoziemcow zameldowanych na
pobyt czasowy do 3 miesiecy brak wszystkich danych wymaganych przez przepisy
prawa oraz brak podpisu osoby przyjmujqcej zgloszenie. Stanowi to naruszenie
przepisu § 29 cytowanego wyzej rozporzqdzenia. Jednoczesnie stwierdzono 3
przypadki  dokonania w 2009. zameldowania cudzoziemcéw na pobyt czasowy
rwajqcy do 3 miesiecy, kidre nie zostaly wpisane do ksiqzki meldunkowej, lecz
zameldowania dokonano na formularzu zgloszenia pobytu czasowego frwajqcego
ponad 3 miesiqce.

Stwierdzono réwniez, iz w Urzedzie Gminy i Miasta nie prowadzi sie w 0gole
ksiqzki meldunkowej dla 0séb dokonujqcych zameldowania na pobyt czasowy trwajqcy
do 3 miesigcy. Wg oswiadczenia pracownika w latach 2008-2009 nie bylo przypadkow
meldowania 0séb na pobyt czasowy do 3 miesiecy.

Jednakze w trakcie kontroli poprawnosci przyjmowania formularzy meldunkowych
ujawniono jeden przypadek zgloszenia zameldowania obywatelki polskiej na pobyt
czasowy do 3 miesigcy — zgloszenie to zostalo przyjete na formularzu zgloszenia
pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiqce, podczas gdy winno byé ono
zarejestrowane wiasnie w ksiqzce meldunkowej, stanowi to zatem naruszenie przepisu
S 29 cytowanego wyzej rozporzqdzenia.

Naruszenie w/w przepiséw zostato oméwione z pracownikiem ewidencji ludnosci.
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3) Zameldowania i wymeldowania

W trakcie kontroli stwierdzono, iz w przypadku zmiany pobytu stalego KOM-y
przesylane sa na biezaco, brak rowniez wezwan o KOM z innego urze¢du.

Kontrola 10 KOM-6w wykazala, iz sa one na biezaco aktualizowane, za$ dane
na nich umieszczone zgodne sg z danymi zawartymi w systemie informatycznym.

Od stycznia 2008r. do 31.12.2008r. na pobyt staly zostalo zameldowanych
47 0s6b i odnotowano 82 fakty urodzenia.

Na koniec grudnia 2008r. na terenie Gminy i Miasta wymeldowano 148 osob
i odnotowano 47 zgonow.

W roku 2009 do dnia kontroli zameldowanych zostato 39 0s6b i odnotowano
59 faktéw urodzen. W tym czasie wymeldowano natomiast 171 0s6b i odnotowano 50
Zgonow.

Na koniec grudnia 2008r. na terenie Miasta i Gminy Mirostawiec
zameldowanych bylo na pobyt staly 5911 osob, za$ obecnie w 2009r. - do dnia
kontroli, zameldowanych jest 5798 osob.

Skontrolowano 60 formularzy zgloszenia pobytu stalego i1 czasowego
trwajacego ponad 3 miesigce za okres 2008 - 2009 pod katem wilasciwego ich
wypelniania. Stwierdzono, ze w 2008r. przyjmowano zgloszenia pobytu stalego na
innym wzorze formularza niz wynika to z przepisu § 2w zw. z § 35 cyfowanego wyzej
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24.12.2002r. w
sprawie zglaszania i przyjmowania danych (...). W 2009. stosowano juz wiasciwe
druki formularzy.

Ponadto stwierdzono, iz zaréwno formularze zgloszenia pobytu czasowego
ponad 3 miesiqce jak i pobytu stalego przyjmowane sq bez wypelnienia wszystkich
rubryk (np. brak miejsca urodzenia, brak daty waznoSci dowodu osobistego).
Nagminnie nie byly wypelniane tez rubryki, w kitorych nalezy podaé nazwisko
i imie oraz serie i nr dowodu osobistego osoby (wlasciciela bqdz glownego najemcy
lokalu) potwierdzajqcej fakt przebywania osoby meldujqcej sie pod wskazanym
adresem. W niektdérych sytuacjach brak nawet mozliwosci ustalenia danych tych 0sob
(1j. imienia i nazwiska) , gdyz na zgloszeniu widnieje jedynie data i nieczytelny podpis.
Stwierdzono tez w pieciu przypadka brak na wniosku podpisu pracownika oraz daty
przyjecia zgloszenia.

Nieprawidtowosci te stanowia naruszenie przepisu art. 11 ust. 1, art. 12 ust. 1,
art. 29 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

Jednoczesnie w jednym przypadku stwierdzono, ze dane co do zamierzonego
czasu trwania pobytu czasowego wpisane w formularzu sq inne niz dane zamieszczone
w systemie komputerowym. W pozostalych przypadkach dane aktualizowane w
systemie komputerowym odpowiadaty danym na formularzach i na kartach KOM.

Naruszenie w/w przepisow zostalo omowione z Kierownikiem Urzedu Stanu
Cywilnego oraz z Sekretarzem Gminy podczas rozmowy zamykajacej kontrolg.

4) Przemeldowania

W 2008r. na terenie Miasta i Gminy dokonano 112 przemeldowan, natomiast
0d 01.01.2009r. do dnia kontroli dokonano 165 przemeldowan.

5) Postgpowania administracyjne

W 2008r. w Urzedzie Gminy i Miasta w Mirostawcu wszczgto 1 prowadzono
11 postgpowan administracyjnych.
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Od poczatku 2009r. do dnia kontroli wszczgto 19 postgpowan administracyjnych.
Skontrolowano akta 8 spraw z 2008r. oraz 9 sprawy z 2009r.

Postgpowania administracyjne w zasadzie prowadzone sg prawidtowo.

Kontrola prawidlowosci prowadzenia postgpowan administracyjnych wykazata

jedynie nastepujace uchybienia:

e w sprawie nr 9/08 - postepowania prawidlowo wszczeto z urzedu, jednak w
kolejnym etapie prowadzone bylo bez ustalenia innych stron postepowania (np.
0s0b posiadajqcych tytul prawny do danego lokalu), co stanowi naruszenie art.
61 ¢ 4 kpa. W konsekwencji fakt ten moze skutkowa¢ w przysztosci zlozeniem
przez te strony wniosku o wznowienie takiego postepowania;

e w sprawach nr 11/08, 14-2/08, 4/09, 5/09, 8/09, 11/09, 12/09, zakoriczonych
umorzeniem postepowania brak uzasadnienia prawnego, tzn. brak wyjasnienia
podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepisow prawa, co stanowi
naruszenie przepisu art. 107 kpa;,

Uchybienia te zostaly omoéwione z Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
celem ich uniknigcia w przysztosci oraz z Sekretarzem Gminy podczas rozmowy

zamykajacej kontrole .

6) Dyscyplina meldunkowa

Kontrol¢ przestrzegania dyscypliny meldunkowej przeprowadza organ
ewidencji ludnosci oraz Straz Miejska.

7) Zmiana nazwy ulic lub zmiana numeracji domoéw

W kontrolowanym okresie nie odnotowano przypadku zmiany numeracji domu lub
ulicy.

8) kontrola terminowo$ci  nanoszenia zmian danych przekazywanych przez
kierownikéw USC oraz informacji o uniewaznieniu dowodu osobistego.

Ustalono, iz informacje od kierownikéw USC dot. zgondéw, malzenstw,
urodzin wprowadzane sa poprawnie i na biezaco zarowno do zbioréw kartotecznych
jak 1 informatycznych ewidencji ludnosci.

I1. Rejestracja stanu cywilnego.

1) Warunki lokalowe: zabezpieczenie lokalu i dokumentow, wyposazenie i wystrdj
pomieszczen oraz obsada etatowa.

Urzad Stanu Cywilnego w Mirostawcu miesci si¢ na parterze budynku w Urzedzie
Gminy 1 Miasta i zajmuje jedno pomieszczenia wraz z ewidencja ludnosci.

Dokumenty oraz ksiggi stanu cywilnego przechowywane sa w szafie metalowej
zamykanej na klucz. Pozostale akta zbiorowe znajdujg si¢ w szafie drewnianej
1 tworza archiwum USC. W szafie tej znajduja si¢ réwniez dokumenty i karty KOM
z ewidencji ludnosci.
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Interesanci przyjmowani sa za biurkiem i nie maja bezposredniego dostgpu
do dokumentéw oraz ksiag stanu cywilnego.

Archiwum USC w Mirostawcu nie jest wyposazone w urzqdzenia wymagane przez
przepis § 22 ust. 2 rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 26 pazdziernika 1998r. w sprawie szczegélowych zasad sporzqdzania aktow
stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzorow aktu
stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. nr 136, poz. 884).
zwane dalej rozporzqdzeniem tj. w gasnice oraz urzqdzenia do pomiaru wilgotnosci
powielrza.

Akta stanu cywilnego przechowywane sq w szafie, w ktorej znajdujq sie rowniez
sprawy innego rodzaju, w zwiqzku z czym do aktow stanu cywilnego majq dostep
osoby trzecie. Taki sposob przechowywania ksiqg stanu cywilnego narusza
postanowienia § 22 ust. 1 rozporzqdzenia.

Sprawy z zakresu rejestracji stanu cywilnego prowadzi Pani Jolanta Biatas —
Kierownik USC, a Zastepca Kierownika USC jest Pani Jadwiga Kaminska

2) Sporzadzanie aktow stanu cywilnego i prowadzenie ksiag stanu cywilnego.

Akty stanu cywilnego sporzadzane sg przy pomocy programu komputerowego na
luznych drukach, ktore sg nastepnie tagczone w ksigege stanu cywilnego.

Dla kazdego aktu stanu cywilnego prowadzone sg akta zbiorowe. Do
poszczegolnych rodzajow aktow stanu cywilnego, sporzadzanych w danym roku
kalendarzowym jest prowadzony oddzielny skorowidz alfabetyczny.

[lo$¢ zarejestrowanych w kontrolowanym okresie urodzen, malzenstw i zgondw
prezentuje ponizsza tabela:

Akty urodzenia Akty malzenstwa Akty zgonu
01.01.-31.12.2008 3 39 40
01.01 — 03.12.2009 3 26 31
RAZEM 6 65 71

Urzad Stanu Cywilnego w Mirostawcu wpisuje do polskich ksiag stanu cywilnego
zdarzenia, ktore nastgpily za granica.

W 2008 r. przed Kierownikiem USC w Mirostawcu zawarto 24 zwiazki
malzenskie w obecnosci duchownego wyltacznie Kosciota Rzymskokatolickiego,
a w 2009r. do dnia kontroli zawarto 21 zwigzkow malzenskich przed duchownym
Kosciota Rzymskokatolickiego.

Odpisy aktow stanu cywilnego sporzadzane sa przy pomocy programu
komputerowego.

W 2008r. przy rejestracji wydano tacznie 246 odpiséw aktow stanu cywilnego,
a w 2009r. do dnia kontroli wydano tacznie 180 odpiséw aktow stanu cywilnego.

W 2008r. na wniosek interesantdow wydano 315 odpiséw aktow stanu cywilnego,
a w 2009r. do dnia kontroli wydano 285 odpiséw aktow stanu cywilnego.

W 2008r. do ewidencji ludnosci przekazano 11 odpisow aktow stanu cywilnego,
natomiast w 2009r. do dnia kontroli przekazano 8 odpiséw takich aktow.
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Akty stanu cywilnego i odpisy sporzadzane sg starannie. Dokumenty niezbedne do
sporzadzenia aktu oraz majace wplyw na jego tres¢ sa kompletowane wiasciwie.
Wyrywkowa kontrola aktow z aktami zbiorowymi nie wykazata rozbieznosci.

Stwierdzono uchybienie polegajqce na tym, ze w ksiedze urodzen, ktéra obejmuje akty
stanu cywilnego od 2006r. po akcie stanu cywilnego sporzqdzonym w danym roku
kalendarzowym i adnotacji o zamknieciu ksiegi za dany rok, brak adnotacji o
otwarciu ksiegi na nowy rok. Brak tego zapisu stanowi naruszenie § 12 ust.32
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998r. do ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Nanoszenie zmian w aktach stanu cywilnego.

Kontrola 50 aktéw stanu cywilnego wykazala, ze uzupelnianie aktéw urodzen,
malzenstw i zgondw poprzez nanoszenie wzmianek dodatkowych i przypiskow
przebiega terminowo i prawidtowo.

Stwierdzono, tylko uchybienie polegajace na tym, ze

w akcie matlzenstwa sporzqdzonym na podstawie decyzji o umiejscowieniu
zagranicznego aktu malzenstwa, w ktorym brak informacji na temat nazwiska dzieci,
wpisano wzmianke dodatkowq, na podstawie art. 88 kodeksu rodzinnego i
opiekunczego informujgcq o nazwisku dzieci zrodzomych z danego zwiqzku
matzenskiego np. akt matzenstwa nr 19i 21 z 2008r. oraz nr 5 z 2009r.

w akcie malzenstwa nr 19 z 2008r. nie wpisano zas wzmianki dodatkowej o fakcie
wydania decyzji administracyjnej o uzupetnieniu tego aktu.

Wyzej opisane uchybienia stanowiq naruszenie art. 21 ust. 1 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego.

W kontrolowanym okresie sporzadzono 132 przypiski w aktach stanu cywilnego.

Decyzje administracyjne i zaswiadczenia.

[los¢ wydanych w kontrolowanym okresie decyzji administracyjnych prezentuje
ponizsza tabela:

Rodzaj decyzji administracyjnej 01.01 —31.12.2008 | 01.01 —03.12.20009r.

Whpisanie  aktu stanu  cywilnego 7 4
sporzadzonego za granica do polskich
ksiag (art. 73 p.o.a.s.c.)

Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego 0 0
sporzadzonego za granica
(art. 35 p.o.a.s.c.

miesigcznego terminu (art. 4 k.r.i op.)

Sprostowanie bledéw pisarskich 19 15
(art. 28 p.o.a.s.c.

Uzupekienie tresci aktu stanu cywilnego 2 3
(art. 36 p.o.a.s.c.

Zezwolenia na zawarcie zwiazku 0 0
matzenskiego przed uplywem

RAZEM 28 22
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Kontrola decyzji wydanych przez kierownika USC wykazala nastgpujace uchybienia :

W sytuacji gdy akt stanu cywilnego zostal wpisywany do ksiegi stanu cywilnego
danego rodzaju w wyniku wykonania decyzji administracyjnej akt wpisywano do
ksiegi z datq wydania decyzji administracyjnych, mimo iz np. decyzja zostala
doreczona stronom postgpowania w okresie pozniejszym np. akt urodzenia nr 1
z 20087, nr 2z 2009r.,

Taki sposob wpisywania aktéw stanu cywilnego na podstawie decyzji do ksiqg stanu
cywilnego jest w niewlasciwy. Zgodnie z art. 110 kpa organ administracji publiczne,
ktéry wydal decyzje jest niq zwiqzany od chwili jej doreczenia lub ogloszenia, co
oznacza, ze decyzja wchodzi do obrotu prawnego dopiero w chwili jej doreczenia
stronie. Wlasnie z takq tez datq dany akt powinien zostaé wpisany do ksiegi stanu
cywilnego pod oznaczonym numerem, jezeli tylko decyzja ulega wykonaniu przed
uplywem terminu do wniesienia odwolania. W przeciwnym wypadku jako date
sporzqdzenia aktu nalezy wpisa¢ date, z ktorq decyzja stala sie ostateczna. W zadnym
wypadku nie bedzie to jednak data wczesniejsza niz data doreczenia decyzji stronie

Stwierdzono, ze w przypadku gdy strona w Urzedzie osobiscie odbiera decyzje, na
podstawie ktérej sporzqdzono dany akt lub dokonano jego sprostowania bqdz
uzupelnienia to nie zqda sie od strony by na decyzji wskazata date odbioru pisma np.
akt urodzenia nr 3 z 2009r., 2i 3 z 2008r.,

Brak zqdania od strony odbierajqcej decyzje wskazania daty doreczenia pisma
stanowi naruszenie art. 46 kpa

W akcie malzenstwa nr 19 z 2008r. sporzqdzomym w wyniku transkrypcji
zagranicznego aktu malzenstwa wpisano nazwisko rodowe mezczyzny oraz jego stan
cywilny podczas gdy w akcie zagranicznym brak na ten temat informacji.

Taki sposob dziatania narusza art. 73 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.
Transkrypcja aktu stanu cywilnego polega na wiernym przepisaniu danych zawartych
w akcie zagranicznym i obejmuje ona tylko te dane, ktore sq wymagane przez prawo
polskie jak réwniez dotyczy oswiadczen prawnie doniostych z punktu widzenia prawa
miejsca sporzqdzenia aktu zagranicznego. Niedopuszczalne jest zatem wpisywanie w
decyzji o wumiejscowieniu aktu zagranicznego danych, ktorych brak w akcie
zagranicznym.

Decyzje Kierownika USC po dokonaniu odpowiednich wpisow wiaczane s do akt
zbiorowych, dotyczacych danego aktu stanu cywilnego.

W omawianym okresie wydano 48 zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa wyznaniowego, 4 zaswiadczenia o zdolnosci
prawnej do zawarcia zwigzku malzenskiego za granica i nie wydano ani jednego
zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu okreslonego w art. 4 kro.

Tres¢ wyrywkowo skontrolowanych zaswiadczen jest zgodna z posiadang przez
USC dokumentacja.

III. Postepowania administracyjne w sprawach zmiany imion i nazwisk.

W kontrolowanym okresie w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Mirostawcu
przeprowadzono 1 postgpowanie administracyjne w sprawie zmiany imienia
1 nazwiska. Nie stwierdzono nieprawidlowosci w sposobie prowadzenia tych
postepowan.



Kontrola wykazala, ze sprawy z zakresy stanu cywilnego w USC
w Miroslawcu sa prowadzone prawidlowo. Opisane w protokole uchybienia
zostaly omowione z Kierownikiem USC.

Na tym kontrol¢ zakonczono.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki, po zapoznaniu si¢ z trescia protokotu,
przyshuguja nastepujace uprawnienia:
- przed podpisaniem protokotu kontroli kontrolowany moze zglosi¢ zastrzezenia
na pisSmie co do jego tre$ci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania do podpisu.
- odmowa podpisania protokotu powinna by¢ poprzedzona ztozeniem
pisemnych wyjasnien przyczyny odmowy i nie stanowi przeszkdéd do
wszczecia postegpowania pokontrolnego.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
jeden przekazano kierownikowi jednostki kontrolowanej, a drugi pozostawiono
w aktach Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Zachodniopomorskiego
Urzgdu Wojewodzkiego w Szczecinie.

Kierownik jednostki kontrolowanej Kontrolujacy




