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Zarzadzenie nr 56 /2008
Burmistrza Miroslawca
z dnia 14 sierpnia 2008 r.

w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont budzetu oraz Urzedu Gminy

i Miasta WMiroslawiec.

Na podstawie art. 10 ust.1 pkt 3 lit. a | ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 ze zmianami ) oraz
§11 rozporzadzenia z dnia 9 sierpnia 2006 r. w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

§2.

§3.

§4.

§5
§6.

T HAWNY
”?”.- Pieifiota

Wprowadzam , Zaktadowy plan kont budzetu oraz Urzedu Gminy i Miasta
Mirostawiec” stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Dopuszczam do stosowania programy operacyjne wykorzystywane przez
referat finanséw wyszczegolnione w . Wykazie programow dopuszczonych do
stosowania w Urzedzie Gminy i Miasta w Mirostawcu , - znajdujgce sig w tresci
dokumentu , Zaktadowy plan kont budzetu oraz Urzedu Gminy | Miasta
Mirostawiec”

Zasady zawarte w , Zaktadowym planie kont budzetu oraz Urzedu Gminy

| Miasta Miroslawiec”, o ktorych mowa w § 1 obowigzujg referat i samodzielne
stanowiska, dla ktérych obstuge finansowo — Kksiegowg prowadzi referat
finansowy

Traci moc Zarzadzenie nr 83/2007 Burmistrza Mirostawca
z dnia 31 grudnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont
budzetu oraz Urzedu Gminy i Miasta Mirostawiec.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikow| Gminy.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY
A Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunki srodkow funduszy pomocowych
138 - Rachunki srodkow na prefinansowanie
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Inne srodki pienigzne

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
227 - Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pemocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

257 - Naleznosci z tytufu prefinansowania

260 - Zobowigzania finansowe

268 - Zobowigzania z tytutu prefinansowania
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

968 - Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

B. Zasady funkcjonowania kont budzetu

Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych i
muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bigdu w



3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiggowan wytgcznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$c¢ zapisow konta 138
miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuie sig wptywy zaciagnietych pozyczek oraz srodki
przeznaczone na ich sptate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje sig wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki
oraz zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegofowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat
srodkow wedtug rachunkow bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn, kiore oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujacych sig na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na
prefinansowanie.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencii operaci dotyczacych wydzielonych zgodnie z
odrebnymi przepisami srodkow pienieznych innych niz érodki budzetu i $rodki
pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sig wplywy wydzielonych srodkow pienieznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sig wyptaty érodkow pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial
wydzielonych $rodkow na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych
znajdujgcych sig na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Inne $rodki pienigzne”

Konto 140 stuzy do ewidenciji srodkow pienigznych w drodze, w tym:

1) érodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostatly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytulu dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty
przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pienigzne w drodze mogg byc

ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig kwoty srodkéow pienieznych w drodze, a na

stronie Ma - wplyw $rodkow pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan Srodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych™

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzedami
obstugujacymi organy podatkowe 2 tytutu realizowanych przez nie dochodéw
budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe | urzedy obslugujace organy podatkowe w wysokosci



Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych lub storno czerwone
zwrotu mylnie przekazanych srodkow.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe oraz przelewy srodkow niewykorzystanych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow,

Konto 227 - "Rozliczenie dochodow ze $rodkéw funduszy pomocowych"

Konto 227 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych
dochodoéw dotyczgeych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie dochody zrealizowane przez jednostkg w
wysokosci wynikajace] z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z
kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek Srodkéw
funduszy pomocowych, dokonane przez jednostki, kiére zrealizowaty dochody, w
korespondencji z kontem 137.

Ewidencie szczegétowg do konta 227 prowadzi sig¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodow:.

Konto 227 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodow zrealizowanych przez jednostki i
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek srodkow
funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodow przekazanych przez jednostki na
rachunek $rodkow funduszy pomocowych, lecz nieobjgtych  okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 228 - "Rozliczenie wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuije sie $rodki przelane z rachunkow srodkow funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek w korespondencji z kontem 137

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z kontem
908.

Ewidencje szczegdtowa do konta 228 prowadzi sig w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszeczegolnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki
srodkow przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze srodkow
funduszy pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych na
rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczer ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,
227, 228, 250, 260.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentam wedtug tytutdw
zobowigzan,

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan z tytutu pozyczek zaciggnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma -
stan zaciagnietych zobowiagzan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci cdpisow aktualizujgecych
naleznoéci, a na stronie Ma warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$é odpisow aktualizujgeych naleznoscl.",

Konto 901 - "Dochody budzetu™

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig przeniesienie, w koncu roku, sumy

osiggnietych dochodow budzetu na konto 861.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie
dochodéw budzetu panstwa rowniez na podstawie sprawozdan budzetowych
urzedow obstugujacych organy podatkowe, w korespendencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodow budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) inne dochody budzetowe, W szczegblnosci subwencje | dotacie, w
korespondenciji z kontem 133;

4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
karespondencii z kontem 224;

5) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

6) storno czerwone zwrotu dotacji do ZUW lub myinie zaksiggowanych dochodow.

Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwiac ustalenie stanu
poszczegoélnych dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodow budzetu za dany rok.
Pod data ostatniege dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto
961

Konto 902 - "Wydatki budzetu" :

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w
korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224;

3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w kofcu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetowych na konto 861.

Ewidencja szczegolowa do konta 902 powinna umozliwia¢c ustalenie stanu
poszczegodinych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikaci.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.



Konto 909 - "Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 908 stuzy do ewidencii rozliczen miedzyokresowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna umozliwiac ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 809 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek
budzetow z lat ubiegtych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidenci operacji dotyczgcych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoberow lub nadwyzek budzetu.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg
satwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald
kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Whn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki,
z wyjatkiem czescl dotyczacej finansowania programow ze srodkéw pomocowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z
kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodoéw budzetu, w korespondencii z
kontem 901

W ewidencji szczegatowej do konta 961 wyodrgbnia sig zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg satwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi sig na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosc koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnoscl przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad
kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi sig na konto 960

Konto 967 - "Fundusze pomocowe”
Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych



Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowe] ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznoéci od innych budzetow oraz splate Zzobhowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetow oraz
wptaty naleznoéci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta
993 - stan zobowigzan.

C. Wykaz kont analitycznych budzetu gminy

133 — 001
133 - 001-2
133 - 002
133 - 003
134 — 2XX
2X1
137 — XXX
XX1
138 — XXX
XX1
139 - 2X1
2X1
140 - 200
222 - 2XX -1
222 — 2XX -2
222 —2XX -3
201
223 —2XX -1
223 —2XX -2
223 - 2XX -3

Rachunek budzetu
Rachunek budzetu — Niewygasajgce wydatki

Lokata overnight

Lokata 1. miesieczna

Kredyty bankowe
Wyraznik kredytu

Rachunek srodkéw funduszy pomocowych
Wyréznik rodzaju funduszu pomocowego

Rachunek srodkéw na prefinansowanie
Wyréznik rodzaju funduszu pomocowego

Inne rachunki bankowe
Wyréznik rachunku srodkow

Inne srodki pieniezne

Rozliczenie dochodoéw jednostek budzetowych —zadania
wiasne

Rozliczenie dochodéw jednostek budzetowych —zadania
zlecone

Rozliczenie dochodéw jednostek budzetowych — porozumienie

Wyréznik jednostki budzetowe]

Rozliczenie wydatkow jednostek budzetowych —zadania
wiasne

Rozliczenie wydatkéw jednostek budzetowych —zadania
zlecone

Rozliczenie wydatkow jednostek budzetowych — porozumienie



903 — XXX — XXXXX — XXXX Niewykonane wydatki

XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
KXXXX Paragraf
904 — XXX — XXXXX — XXXX Niewygasajgce wydatki
XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
XXXX Paragraf

907 — XXX — XXXXX — XXXX - 00-00 — 3 Dochody z funduszy pomocowych -
porozumienie

XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
XXXX Paragraf

908 - XXX — XXXXX — XXXX - 00-00 — 3 Wydatki z funduszy pomocowych

XXX Dzial
XXXXX Rozdziat
HKAXX Paragraf
909 — XXX — XXXXX — XXXX Rozliczenia miedzyokresowe
XXX Dziat
XXXXX Rozdzial
XXXX Paragraf
960 - 001 Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 - 001 Niedobor lub nadwyzka budzetu
962 - 001 Wynik na pozostatych operacjach — koszty finansowe craz

pozostate koszty operacyjne

962 - 002 Wynik na pozostatych operacjach — przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne
967 — 1X1 Fundusze pomocowe
1X1 Wyréznik rodzaju funduszu

991-200 Planowane dochody budzetu
992-200 Planowane wydatki budzetu

993-200 Rozliczenie z innymi budzetami

|7



227 — Rozliczenie dochodow ze $rodkow funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania

268 — Zobowigzania z tytuiu prefinansowania

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 4 -, Koszty wedfug rodzajow i ich rozliczanie”

400 - Koszty wedtug rodzajow
401 — Amortyzacja
490 — Rozliczenie kosztow

Zespot 6 - ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow "

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 - ,,Przychody i koszty finansowe

700 - Sprzedaz produktow i ustug
750 — Przychody i koszty finansowe
760 — Pozostate przychody

761 — Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 -  Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze pozabudzetowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Straty | zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

870 — Podatki | obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajgce wynik finansowy



3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono Srodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia | amortyzacj.

Konta 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w
wartosci poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, niepedlegajacych ujeciu na kontach 011,
014, 016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowe]
jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegajg umorzeniu w
petnej wartoéci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych sig w
uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegoInosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki Srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegoinosci.

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic ustalenie
wartosci poczatkowe érodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub
komarek organizacyjnych, u ktérych znajduja sie Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartoscl poczatkowe).

Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia
przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegte] jednostce
organizacyjnej, czyli zakiadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski [ub nadzorujacy ujmuje w
szczeqolnosci:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub inngj
jednostce organizacyjnej, wedtug wartoscl wynikajace] z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki

2) korekte wartosci mienia, stanowigcg roéznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajacg z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig
mienia przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanedo;,

3) wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowane;
innej jednostce organizacyjnej, kiora zostaje przyjeta na stan skfadnikow
majatkowych organu zalozycielskiego lub nadzorujacego.




Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a_na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych |
prawnych.

Ewidencje szczegdlowg do konta 071 prowadzi sig wedtug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 1 020. Do kont 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspolng
ewidencje szczegotowq.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych s$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig zwiekszenia, a na_sitronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencl syntetycznej, a
takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek S$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, kidre wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowe] srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe™

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 sluzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia

kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegqolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno przez obeych

wykonawcow, jak | we wiasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci
gospodarczey,

3) poniesione koszty ulepszenia s$rodka trwalego (przebudowsa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowe| srodka trwatego;




2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw budzetowych
(ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegdlowa wediug podzialek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub
8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z
kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkoéw budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wediug dysponentow, ktorym przelano srodki
budzetowe), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w

zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina zgodnosc zapisow miedzy jednostkg a

bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza,

ze do blednych zapisow, zwroféw nadpiat, korekt wprowadza sie dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé rowniez do ewidencji dochodow | wydatkow realizowanych

bezposrednio z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie

zrealizowanych wydatkéow podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodow - na

strone Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow budzetowych na

rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegoétowej prowadzone] dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty
przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) érodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 223,

2) do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca

roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 131 - "Rachunki biezace™

Konto 131 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych dziatalnosci podstawowe]
zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych znajdujgcych sig na rachunku
bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wplywy $rodkéw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma - wyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 131 powinna zapewniac podziat Srodkow wedtug
rachunkéw bankowych.

ted
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Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 - "Rachunki srodkéw na prefinansowanie™

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych
dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa
na finansowanie zadan realizowanych z udzialem srodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegolnosci:

1) wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa;

2) wykorzystania pozyczek,

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosé zapisow konta 138
miedzy ksiggowoscig jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz srodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki
oraz zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnic podziat
srodkow wediug rachunkow bankowych oraz sposobu ich wykorzystania

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow plenieznych
znajdujacych sie na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na
prefinansowanie.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkow pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace | specjalnego
przeznaczenia.

W szezegolnosci na kencie 139 prowadzi sie ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

2) czekow potwierdzonych:;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie,

5) srodkow obeych na inwestycle.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodow
bankowych, z zwiazku z czym musi zachodzic peina zgodnosc zapisow konta 139
miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sig wptywy wydzielonych srodkow pienigznych z
rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty srodkéw pienigznych dokonane 2z
wydzielonych rachunkéow bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 132 powinna zapewni¢ podziat
wydzielonych $rodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujgcych sig na innych rachunkach bankowych
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych eraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci ( storno czerwone).

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych i zwroty nadptat ( storno czerwone).

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobleranych przez
wiasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga byc dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencii podatkowe] (zalegtosci |
nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dhuznikéw

| podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza,

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w dochodach budzetowych.

Do czasu wyodrebnienia nowego rachunku bankowego do ewidencji dotacy,
subwencji, dochoddw pobieranych przez urzedy skarbowe oraz innych dochodow
wplywajacych bezposrednio do budzetu, w urzedzie wprowadzone bedg
uproszczone zapisy. rownolegle do dokonywanych wptat do budzetu, tj. przypisy ww
dochodow -. Wn konto 800 , Fundusz jednostki" i Ma konto 750 ( wg klasyfikacji
budzetowej) ,Przychody i koszty finansowe”.

Zapisy bedg dokonywane okresowo na podstawie sprawozdania Rb-27S ,organu”, tj.
w ostatnim dniu kwartafu.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuije sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na
podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 umuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto
800;

2) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dyspenentom nizszego stopnia na
pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencii z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy Srodkow budzetowych

otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla

dysponentow nizszego stopnia, w korespendencji z kontem 130.




Konto 227 - "Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki
srodkow funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodow na zwiekszenie srodkow
funduszy pemocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie zrealizowane przez jednostke dochody
dotyczgce funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 227 prowadzi sig w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen dla poszczegolnych programow pomocowych z tytutu zrealizowanych
dochodow.

Konto 227 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddw
zrealizowanych przez jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych
dochodéw na rachunek srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodow na
zwigkszenie srodkow funduszy pomocowych.

Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
srodkow funduszy pomocowych lub srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania
lub innych srodkéw, z ktérych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze Srodkow
funduszy pomocowych, a w szczegolnosci z budzetu Unii Europejskie] albo ze
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotow.

Na stronie Wn konta 228 ujmuije sie okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz s$rodki przekazane innym
jednostkom, w korespondenciji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie srodki otrzymane na pokrycie wydatkow
dokonywanych przez jednostke na realizacjg programu oraz przeznaczonych dla
innych jednostek.

Ewidencje szczegotows do konta 228 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen rodkow poszczegolnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, kidre oznacza stan otrzymanych srodkow z
funduszy pomocowych tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione
rachunki jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne™

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych |
zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate | zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - zobowigzania, spiatg | zmnigjszenie naleznosci z
tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu nalezrnosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz
podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 228 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan.




Konto 257 - "Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 sluzy do ewidencji naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z
budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z
udziatem srodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskie).

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci w
ramach prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmnigejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 257 powinna zapewnic mozliwosc
ustalenia stanu naleznosci z poszczegolnymi  kontrahentami wediug  tytulow
naleznosci,

Konto 257 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytutu pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadptat w
naleznosciach z tytutu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 - "Zobowigzania z tytutu prefinansowania”™
Konto 268 siuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z

budzetu parnstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z
udziatem srodkéw pochadzacych z budzetu Unii Europejskiej.
Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan zaciggnigtych
tytutem pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sig wartosé
zaciagnietych zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wediug tytulow
zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan z tytutu pozyczek zaciagnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma -
stan zaciagnietych zobowigzan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek
od naleznosci przypisanych, a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgecych naleznosci oraz wartosc
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki,

Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespolu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencii
kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie rowniez koszty finansowane z dochodéw wtasnych
jednostek budzetowych.

Nie ksiequje sie na kontach zespoiu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych
kosztéw operacyjnych, kosztow operacii finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 - "Koszty wedtug rodzajow”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztoéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sige poniesione koszty, a _na stronje Ma - ich
zmnigjszenia.

Ewidencje szczegodtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoscl.
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Za moment sprzedazy w kraju uwaza sie date wykonania swiadczenia zgodnie z
umowa kupna-sprzedazy (a w szczegolnosci wysytki, odbioru ustugi), a w eksporcie
wyrobow | towarow - date przewiezienia ich przez granice, potwierdzong przez
graniczny urzad celny.

Ewidencje szczegolowa prowadzi sie ‘wediug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia
podatkow.

Konto 700 - "Sprzedaz produktow i ustug”

Konto 700 sfuzy do ewidencji sprzedazy produktow ( ustug ) wiasne] dziatalnosci na
rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wiasnej jednostki,
ktére wymagaja wystawienia faktury VAT.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z
kontami przede wszystkim zespotu 112,

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860,

2) koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych (ktore nie
wymagaja wystawienia faktury VAT) oraz operacji finansowych | kosztu operacji
finansowych.
Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodéw z tytulu dochodow
budzetowych oraz koszty operacji finansowych, a w szczegolnosci wartosc
sprzedanych udziatow, akgji i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki
od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zapfacie zobowiazan, z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych | papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tytutu dochodow budzetowych oraz

kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, a w szczegblnosci przychody ze

sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akgji, dywidendy oraz

odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i

papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwlokg w zaptacie naleznoscl, dodatnie

roznice kursowe.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wedtug przepisow 0

rachunkowosci podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych, mogg byc

ujmowane na koncie 750 ckresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewnic wyodrebnienie przychodow

z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycii planu finansowego lub:

1) w zakresie przychodow finansowych - przychody z tytulu udziatdbw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednosice odsetki od pozyczek | zaptacone
odsetki za zwioke od naleznosci,

2) w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i
odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja

szczegOtowa prowadzona jest wediug zasad rachunkowosci podatkowe), natomiast
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Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzaciji ujetej na koncie 401

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a
na stronie Ma - rownowarto§é amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z
kontem 800.

W koncu roku obrotowege saldo konta 781 przenosi si¢ na konto 860.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego | jego rozliczenia,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki

i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg

jednostki. '

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczeqolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjgcla sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochoddw budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjgcia sprawozdania
finansowego, rozliczenia wyniku finansowego z konta 820,

4) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych Srodkéw trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych;

6) roznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

7) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow
trwatych i inwestycji,

8) pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek,

9) wartoéc srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnoscr.

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw dotacji i sSrodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji sSrodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji,

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek,

7) wartos¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku
prowadzenia scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych
ustala sie odrebnie wynik finansowy i wediug odmiennych zasad dokonuje sig jego
podzialu, ewidencje szczegdlowg prowadzi sig rowniez wediug poszczegdinych
jednostek.
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Konto 851 - “Zakiadowy fundusz sSwiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych,

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".
Pozostate $rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow | przychodow podlegajgcych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwolic na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z
podziatem wedlug zrodet zwigkszen | kierunkow zmnigjszen;

2) wysokoséci poniesionych kosztow i wysckosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853 - "Fundusze pozabudzetowe"

Konto 853 sluzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych,
funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwolic na ustalenie zwiekszen |
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez
organy zalozycielskie | nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidaciji, @ na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowartosc mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji

strat | zyskow nadzwyczajnych

W ciggu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty

nadzwyczajne, a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sumg:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400 i 401,

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach
stosujacych ta konto;
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Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow

budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajgcych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu  niewygasajacych — wydatkow budzetowych w  czesci
niezrealizowanej lub wygaste].

Ewidencje szczegdlowg do konta 981 prowadzi sig w szczegotowosci planu

finansowego niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konta pozabilansowe podatkow obejmuja:
1) konta syntetyczne:
a) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika,
b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow;
2) konta analityczne prowadzone wedtug rodzajow podatkow,
3) konta szczegotowe poszczegoinych osob trzecich | inkasentow.

Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla oséb trzecich do bilansowych
kont szczegotowych podatnikow otwiera sie na podstawie decyzji 0
odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzecie).

Pozabilansowe konta szczegotowe prowadzone dla inkasentow otwiera sig na
podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkgji inkasenta.

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytufu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika sfuzy do ewidencji kwot naleznych od osoéb
trzecich i realizacji tych zobowigzan

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigcej oscb trzecich, dla
kazdej z tych oséb otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegdiowe do
bilansowego konta szczegotowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby
trzecie] przypisujgc kwote lub kwoty wynikajace 2z decyzji orzekajacej
odpowiedzialno$¢ oséb trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegétowych ksiegowan dokonuje sig na
koncie tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowod ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty
oraz zwroty nadplat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie rownoczesnie
na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzecigj.

Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sig¢ na podstawie zapisow na bilansowym
koncie szczegotowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnosc osoby
trzeciej lub osob trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie
przez osobe lub osoby trzecie, zostanie zrownowazona suma wptat tych csob, wtedy
zobowiazanie wygasa. Tym samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub oséb
trzecich z tego tytutu Jezeli, w przypadku kilku osdb trzecich, po wygasnieciu
zobowiazania, na pozabilansowym koncie osoby trzecie] czgse przypisane] jej kwoty
naleznosci pozostanie niezrownowazona wptatami tej osoby, wtedy ta czesc kwoty

4]



Ewidencja szczegdtowa do konta 996 powinna umozliwic ustalenie zaangazowania
dochodow wiasnych z podziatem na lata finansowania | wediug podziatek
kiasyfikacyjnych planu finansowego wydatkow.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
dochoddw wiasnych.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych

ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w

planie finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w

danym roku budzetowym.

Na stronie \Wn konta 998 ujmiuje sie.

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w  danym roku
budzetowym,

2) rownowartoséé zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartoS¢ umow,

decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania

wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencia szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajgcych

wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - “Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w
latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony
do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wediug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.
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071 - 007
071 - 008

Umorzenie srodkow trwalych — grupa 7"
Umorzenie srodkow trwatych — grupa 8"

w programie ,Srodki trwate” umorzenie srodkow trwatych jest ewidencjonowane wg
grup, podgrup i rodzajow

071 - 020 - 0000X

00001
072
072 - 001
072 - 002
072- 003- X
X

073
073 - 00X

00X
080

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
(sukcesywne)

Wartosci niematerialne i prawne

Liczba porzadkowa ( nazwa ) wartosci niematerialnej
| grawne|

Umorzenie pozostalych srodkow trwatych

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych

Umorzenie wartoéci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych uzyczonych innym
jednostkom

(ewidencja szczegblowa prowadzona jest w ksiggach
inwentarzowych )

Wyréznik jednostki

Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe
Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
(akcje, udzialy itp. )

Liczba porzadkowa { nazwa akcji udziatow )

Inwestycje

080 — XXX — XXXXX — XXXX — 0X-00-1 Inwestycje — zadania wiasne
080 — XXX — XXXXX — XXXX - 0X-00-2 Inwestycje — zadania zlecone
080 — XXX — XXXXX — XXXX — 0X-00-3 Inwestycje — porozumienie

XXX
XXXXX
KXXX
oX
101
101 - 001
130
130 - 001
130 - 001 -1

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Numer kolejny zadania inwestycyjnego

Kasa
Kasa — wydatki UGIM
Rachunek biezacy jednostek budzetowych
Rachunek wydatkow UGIM ( wptywy dotacji,
subwencji, dochodow z tytutu odsetek oraz z innych
tytutow — w tym rowniez mylne wptaty )

Rachunek wydatkow UGIM (VAT nalezny przekazany
z rachunku dochodaow)



137 Rachunki $rodkow funduszy pomocowych

137 — XXX-XXXXX-XXXX- 0X-00-3 Rachunek funduszy srodkow pomocowych-

porozumienie
XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
XXXX Paragraf
0X wyroznik rodzaju funduszu ( rachunku)
138 Rachunek $rodkow na prefinansowanie

138 — — XXX-XXXXX-XXXX 0X-00-3 Rachunek srodkdw na prefinansowanie-

porozumienie

XXX Dziat

XXXXX Rozdziat

XXXX Paragraf

0X wyroznik rodzaju funduszu ( rachunku)

139 Inne rachunki bankowe
139 - 101 Rachunek sum depozytowych
139 - 102 Rachunek kaucji mieszkaniowych
139 - 400 Dochody Skarbu Panstwa ( wptywy dochodow)
140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne

srodki pienigzne

140 — 100 Srodki pieniezne w drodze
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201 — 01— 000000X Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami
01 Zobowiazania
000000X Kod kontrahenta
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

oraz dochodow Skarbu Panstwa

221 — XXX-XXXXX-XXXX-0X-00-1 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych —
zadania wiasne

XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
XAXX Paragraf
(8).4 Wyrdznik paragrafu ( rodzaj dochodu)
221 - 750-75011-0690-01 Naleznosci z tytutu dochoddw Skarbu Panstwa
— ewidencja wptat za dowody osobiste
221 - 750-75011-0690-02 Naleznosci z tytutu dochodow Skarbu Panstwa

— ewidencja wplat za udostepnianie danych
osobowych



XXX

XXXXXK

XXXX
01

225

225 - 001- 00001

225 — 001- 00002

225 — 002- 00001

225 -002 -007
225 - 002 - 022
225 - 003
225 — 004

225-400-75011-0690-01
225-400-75011-0690-02
225-400-75011-0690-03
225-400-75011-0690-04

225-400-75023-0920-05

225-400-85212-0970-01

225-400-85212-0970-02

226

226 — 001

227

227 - 10X
101

228

228 - 10X
101

Dzial

Rozdziat

Paragraf

Wyréznik jednostki dotowanej

Rozrachunki z budzetami

Rozrachunki z US — podatek dochodowy od osob fizycznych
PIT -4

Rozrachunki z US — podatek dochodowy od osob fizycznych
PIT 4 — korekta lat minionych

Rozrachunki z US — podatek VAT ( wydatki )
Podatek VAT naliczony do odliczenia — 7 % ( wydatki)
Podatek VAT naliczony do odliczenia — 22% ( wydatki

Rozrachunki z US — podatek VAT nalezny ( dochody)
Podatek VAT naliczony w roku biezgcym. do odliczenia w roku
nastepnym

Rozrachunki Skarbu Panstwa

rozrachunki za dowody osobiste

rozrachunki za udostepnianie danych osobowych
rozrachunki 5 % dochodow dla UGiIM — za dowody
osobiste

rozrachunki 5 % dochodow dla UGIM — za
udostepnianie danych osobowych

rozrachunki odsetki od rachunku dochodéw Skarbu
Panstwa

rozrachunki —zaliczka alimentacyjna czesc nalezna dla
Skarbu Panstwa

rozrachunki —zaliczka alimentacyjna czgs¢ nalezna dla
UGIiM

Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Rozliczenia dochodow ze srodkéow funduszy pomocowych

Rozliczenia dochodéw ze érodkéw funduszy pomocowych
Wyrdznik srodkéw funduszy pomocowych

Rozliczenia wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych

Rozliczenia wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
Wyroznik srodkow funduszy pomocowych
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101

268

268 — 101
101

290

280 - 001

290 — 002

400

Wyréznik naleznosci wg numeru kolejnego funduszu
pomocowego

Zobowigzania z tytutu prefinansowania
Zobowigzania z tytutu prefinansowania
Wyréznik naleznosci wg numeru kolejnego funduszu
pomocowego
Odpisy aktualizujace naleznosci
Odpisy aktualizujgce — odsetki nalezne na koniec
kwartatu

Odpisy aktualizujgce naleznosci

Koszty wg rodzajow

400 — XXX — XXXXX = XXXX — 0X-00-1 Koszty wedtug rodzaju — zadania wiasne
400 — XXX — XXXXX — XXXX — 0X-00-2 Koszty wedtug rodzaju — zadania zlecone
400 — XXX — XXXXX — XXXX —0X-00-3 Koszty wediug rodzaju — perozumienie

AXX
KXXXX
XXXX
0X

401

401 - 001

401 — 002

490

Dziat

Rozdziat

Paragraf ;
Wyrdznik paragraf

Amortyzacja

Amortyzacja srodkow trwatych
Amertyzacja wartosci niematerialnych 1 prawnych

Rozliczenie kosztow

490 — XXX — XXXXX — XXXX — 0X-00-1 Rozliczenie kosztow — zadania wlasne
490 — XXX — XXXXX — XXXX — 0X-00-2 Rozliczenie kosztow — zadania zlecone
490 — XXX — XXXXX — XXXX — 0X-00-3 Rozliczenie kosztéw — porozumienie

XXX
AXKXX
XXXX
01

640

640 - 001 -

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Wyroznik paragrafu

Rozliczenie migdzyokresowe kosztow

Rozliczenie miedzyokresowe kosztow — koszty
przysztych okresow
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800 - 106
800 — 107
800 — 108
800 - 109
800 - 110
800 - 111
800 - 116
800 — 117
800 - 118
800 - 119
800 -120
800 — 20X
800 — 201
800 — 202
800 — 203
800 — 204
800 - 205
800 — 30X
800 - 301
810

Zmniefszenia funduszu

Strata za rok ubiegty

Zrealizowane dochody budzetowe ( konto 222)
Dotacje i $rodki na inwestycje ( kanto 810)
Wartoé¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych
srodkow trwalych | inwestycji

Inne zmniejszenia

Pokrycie amortyzacji

+ Rozliczenie wyniku finansowego i srodkow obrotowych za

rok ubiegty

Aktualizacja srodkow trwatych

Wartosé sprzedanych i nieodptatnie przekazanych
srodkow trwatych | inwestycji

Pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych)
jednostek

Srodki obrotowe przekazane w ramach centralnego
zaopatrzenia

Fundusz jednostki - UGIM DOCHODY
Zwiekszenia funduszu

Zysk bilansowy za rok ubiegty
Inne zwigkszenia

Zmniejszenia funduszu

Zrealizowane dochody budzetowe ( konto 222)
Wartosé sprzedanych i nieodptatnie przekazanych
srodkow trwatych i inwestycji

Inne zmniejszenia

Fundusz jednostki - UGIM SKARB PANSTWA
Zysk bilansowy za rok ubiegly

Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na
inwestycje

810 — XXX = XXXXX =XXXX - 0X - 00-1 Dotacje- zadania wiasne

XXXXX
XXXX00

XXX
0X
820
820 - 001

Dzial
Rozdziat
Paragraf

Wyréznik jednostki dotowane;j

Rozliczenie wyniku finansowego

Rozliczenie wyniku finansowego



Konta pozabilansowe:
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

980 — XXX-XXXXX-XXXX-00-00-1- Plan finansowy wydatkow budzetowych-
zadania wiasne

980 — XX X-XXXXX-XXXX-00-00-2- Plan finansowy wydatkow budzetowych-
zadania zlecone

980 — XXX-XXXXX-XXXX-00-00- 3- Plan finansowy wydatkow budzetowych-

porozumienie

XXX Dziat

XXXXX Rozdziat

HXAX Paragraf
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
981 — XXX-XXXXX-XXXX Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

XXX Dziat

XXXXX Rozdziat

XXXX Paragraf
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich

odpowiedzialnosci

990 — XXX-XXXXX-XXXX-001 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci
XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
KXXK Paragraf
001 Wyroznik osoby
991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez

nich podatkéw podlegajacych przypisaniu

991 — XXX-XXXXX-XXXX-01- 00 - 1 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu
- zadania wiasne

XXX Dziat

1 0.9.9.9.4 Rozdziat

XXXX Paragraf
01 Sotectwo Bronikowo,
02 Sotectwo Hanki
03 Solectwo Jabtonowo
04 Sotectwo Jadwizyn
05 Sotectwo towicz Watecki
06 Sotectwo Orle
07 Sofectwo Piecnik
08 Sotectwo Prochnowo
09 Sotectwo Toporzyk

10 Sotectwo Jablonkowo



D. Wykaz kont analitycznych programu ,Podatki i Oplaty ,,

INDYWIDUALNE KARTY

W programie zakupionym od Pana Roberta Gotgbiowskiego ewidencjonuje sie
analitycznie przypisy, odpisy, wptaty podatkow i opfat lokalnych oraz pozostatych
dochodow i odsetek stanowigcych dochody UGIM:

1
2.
3

e

© 0N O 0

10.
11.
12
13
14

Czynsze za grunty

Optaty za lokale uzytkowe.

t aczne zobowigzanie pieniezne ( podatek od nieruchomoscl, rolny, lesny i od
srodkaw transportowych),

Podatki osoby prawne ( podatek od nieruchomosci, rolny, lesny oraz od srodkow
transportowych ).

Pojazdy.

Psy.

Sprzedaz mienia.

Mandaty.

Cmentarz.

Dochody rozne.

Zezwolenia na alkohol.

Wieczyste uzytkowanie.

Optaty rozne 2004 r.

Lokale uzytkowe 2006 r.

Ponadto dodatkowo:

1.
2.
3.

Odsetki ( naliczanie odsetek ).

Zarachowania ( nalicza proporcje zarachowania na poczet naleznosci i odsetek ).
Zestawienia zbiorcze ( indywidualnych kart od nr 1 do 14) w zakresie:

»  przypisy

odpisy,

wykonanie,

saldo koricowe,

zalegtosci,

nadptaty.

YV YYYY

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okresow
sprawozdawczych.

1.
2.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Sprawozdawczos¢ UGIM oraz zbiorcze sprawozdania za Gmine sporzadza sie
w okresach miesiecznych i kwartalnych zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w_sprawie sprawozdawczosci budzetowe|
(Dz. U. Nr 115 z dnia 30. 06.2006 r. , poz. 781 z poZniejszymi zrianami).
Sprawozdawczosc finansowa sporzadza sig w okresach rocznych zgodnie z
wymogami zawartymi w Rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006
r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu

h
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4) inwestycje krotkoterminowe ( udziaty, akcje, papiery wartosciowe ) —
wediug ceny ( wartosci ) rynkowej albo wedtug ceny nabycia lub ceny
( wartosci ) rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza, a
krotkoterminowe inwestycje dla ktérych nie istnieje aktywny rynek w inny
sposob okreslonej wartosci godziwej ( art. 28 ust. 6 ustawy ©
rachunkowosci ),

5) naleznosci | udzielone pozyczki - w kwocle wymagajgce| zapiaty, z
zachowaniem ostroznosci,

6) zobowiazania —w kwocie wymagajgcej zapiaty,

7) rezerwy — w Lizasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

8) fundusze wiasne oraz pozostate aktywa | pasywa — w wartoscl nominalnej,
przy czym rzeczowe skiadniki majgtku obrotowego wycenia sie na dzien
bilansowy wedtug ich wartosci wynikajacej z ewidencji,

9) odsetki od naleznesci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych
stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, umuje sie w
ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu,

10) naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow | pasywow
wyrazone w walutach obcych wycenia sig nie pozniej niz na koniec
kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

11) Fundusze wtasne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych z podziatem na
ich rodzaje.

Metody ustalania wartoéci odpiséw aktualizujacych wycene naleznosci

1. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie raz w roku na dzien bilansowy,
2. Odpisom aktualizacyjnym podlegaja nizej wyszczegolnione grupy naleznosci:
a) naleznosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych,
b) naleznosci od dochodéw z tytutu umow cywilnoprawnych,
c) rozchody budzetu,
d) naleznosci dotyczace tworzonych funduszy,
e) inne naleznosci, w tym rozliczenia z pracownikami.
3. Warto$é naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa
ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do;
a) naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci
- do wysokosci naleznosci nieobjgte] gwarancjg lub innym zabezpieczeniem



Metody umarzania ( amortyzacji) Srodkow trwafych i wartosci niematerialnych i

prawnych

1. Srodki trwate o wartosci od 3.500 zI umarza (amortyzuje) sig sukcesywnie.

2. Umorzeniu w petnej wartosci, poprzez spisanie w koszty, w miesiacu przyjecia
ich do uzywania podlegaja pozostate srodki trwate (wyposazenie)
do 3.499,99 zi.

3. Wartoséci niemateriaine | prawne o wartosci od 3.500 z umarza ( amortyzuje )
sie sukcesywnie. Licencje na programy komputerowe umarzane sq w okresie
24 miesiecy. W przypadku, gdy licencja jest sprzedana na okres krétszy niz 24
miesiace, to umarza (amortyzacje ) sie na takg liczbg miesigcy, ktéra jest
wyszczegolniona w umowie lub w fakturze.

4. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 3.499,99 zf - podlegajg
umorzeniu w peinej wartosci, poprzez spisanie w koszty, w miesigcu przyjecia ich
do uzywania.

5. Pozostate srodki trwale o wartosci od 300 z{ do 3.499,99- zf ewidencjonowane
sg ilosciowo i wartosciowo na koncie 013. Srodki trwate, ktorych wartosc nie

przekracza 300,- zt podlegajg wytacznie ewidencji ilosciowe] (. nie ksieguje sie
tych $rodkow w ramach konta 013 ). Pozostate srodki trwate o wartosci do
3.499,99 zf podlegajg spisaniu w koszty w'miesiacu przyjgcia ich do uzywania.

6. Podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) stanowi
aktualny plan amortyzaciji, okreslajacy stawki i kwoty rocznych odpisow
poszczegolnych srodkéw trwatych, wartoscl niematerialnych i prawnych. Kwoty
rocznych odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) ustala sig wg stawek
(aktualnych w dniu przyjecia do uzywania, lub wedtug stawek okreslonych w
dowodzie PT ) ujetych w ustawie o podatku dochodowym od osdb prawnych i
stosuje metode liniowa.

7. Odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuije sig zgodnie z planem
amortyzacji, poczynajac od pierwszego dnia miesigca nastepujaceqgo po
miesiacu, w ktérym przyjeto do uzywania Srodek trwafy, do konca tego

miesiaca, w ktorym nastepuje zréwnanie wartosci odpisow

amortyzacyjnych {(umorzeniowych) z jeqo wartoscig poczatkowa lub,
w ktérym Srodek trwaly przeznaczono do likwidacji, sprzedano lub

stwierdzono jego niedobér. Podobna zasade stosuje sie przy
przeszacowaniu Srodkow trwalych.

W przypadku sukcesywnej sprzedazy mieszkan (wraz z przynaleznymi
budynkami gospodarczymi, gruntami i innymi ruchemosciami przylegtymi do
budynku mieszkalnego) odpiséw amortyzacyjnych ( wszystkich przynaleznych
nieruchomosci, za wyjatkiem gruntow) dokonuje sig do momentu sprzedazy
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Ad. 4. Zestawienie obrotow i sald

Zestawienie obrotow i sald sporzadza sie na podstawie zapiséw na kontach ksiggi
gléwnej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec
miesigca.

Zestawienie obrotow i sald powinno zawierac:

+« symbole lub nazwy kont,

« salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy | r;arastajqco od poczatku roku obrotowego oraz salda na
koniec okresu sprawozdawczego,

« sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy | narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na
koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika. Na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienie sald wszystkich kont
ksiag pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej
grupy sktadnikow aktywow.

Ad.5. Wykaz skiadnikow aktywow i pasywow

Role wykazu skiadnikow aktywow i pasywow (inwentarza ) speinia zestawienie
obrotow i sald kont ksiegi gldwnej oraz zestawienie sald kont ksigg pomocniczych
sporzadzone na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych.

A. Obstuga zbioru KSO:

« miesieczne zestawienie sald i obrotow:
« analityka miesigczna,
» syntetyka,
o analityka za okres
» ksiega gtowna
B. Obstuga zbioru PK:
« obsluga ( wydruk obrotow ) dziennikow,
C. Stownik kont syntetycznych
D. Obstuga RDO (rozliczenia z dostawcami i odbiorcami):
s zestawienie rachunkow RDO/ potwierdzen sald
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6.

plan wydatkéw i wykonanie z roku poprzedniego,
budzet miasta wg dziatow | rozdziatow,
wykonanie dochodow wg klasyfikac]i budzetowej,
wykonanie wydatkow wg klasyfikacji budzetowe;,
plan wybranych zadan,

realizacja wybranych zadan,

realizacja dochodow wg paragrafow,

realizacja wydatkow wg paragrafow,

rejestr zmian w budzecie,

plan finansowy jednostki,

sprawozdawczos¢ budzetowa:

»  sprawozdania Rb - 278,

»  sprawozdania Rb — 285,

r sprawozdania Rb — 80,

>  dane podatkowe do Rb —27S.

wydruk planu z zaangazowaniem.

Stowniki:

dziaty,

rozdzialy,

paragrafy,

jednostki,

rodzaje zadan,

konsultacja zadan,

grupy paragrafow,

kody pozyeji,

stowniki jednostek do ksiegowania FK,
dysponenci.

Wyjscie:

Zasady dziatania poszczegolnych funkcji modutu , Budzet , opisane zostaty w
dokumentacji eksploatacyjnej opracowanej przez ZETO Koszalin

System finansowo — ksiegowy ., F K

Modut finansowo — ksiegowy obstuguje ksiegowania wszystkich rodzajéw

dowodow.

Wszystkie dekrety dokonujq sie na kontach analitycznych. Qbroty i salda na
kontach syntetycznych uzyskuje sig z systemu automatycznie.

Modut finansowo — ksiegowy skiada sie z funkciji:

1

Obstuga dokumentow:
« wprowadzanie i aktualizacja dokumentow,
« sprawdzanie | zaksiggowanie dokumentow.
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V. Stowniki

1. Stowniki systemowe:
o metryczka urzedu.
2. Wyjscie
VI. EXPORT/IMPORT:
1. Budzet.
2. Wyjscie
VIl. WYJSCIE

Zasady dziatania poszczegolnych funkcji modutu , F K , opisane zostaty w
dokumentacji eksploatacyjne] opracowanego przez ZETO Koszalin.
.

, Place ,

System , Ptace realizuje funkcje:
- rejestrac)i pracownikow,
- aktualizacji, przegladania danych o pracownikach,
- naliczania i wydruki podstawowych | dodatkowych list piac,
- prowadzenia kart wynagrodzen,
- prowadzenia obstugi zlecen,
- wydruki zeznan podatkowych, deklaracji ZUS.
Modut , Ptac , skiada sie z funkcji:
1. Ewidencja pracownikéw:
« zakiadanie karty,
poprawa danych,
przeglgdanie,
zwolnienie pracownikow,
przeszeregowania.
2. Listy ptac:
« listy podstawows,
s sty dodatkowe,
« wydruki miesieczne,
¢ zamkniecie miesieczne.
3. Zlecenia:
« obstuga list wyptat,
« zleceniobiorey,
o karta wyptat — obcy.
4. Definiowanie:
o sktadnikow ptacowych,
« deklaracji podatkowe],
e Swiadczen do ZUS.

5 PIT-vy:
« PIT-4,
e PIT-11,
e PIT-40,
. PIT-R,
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W module , Kartoteka” wystepujg nastepujgce funkcje:
1. Ewidencja.

2. Stawki:

« do wymiaru,

+ ustawowe,

= planowane

* wyjscie

Ksiggowanie

Zamknigecie

Archiwum

Funkcje:

e porzgdkowanie zbiorow,

« porzgdkowanie archiwum,

e operatorzy programow,
-

o AW

konfiguracja programow,
wyjscie.
7. Koniec pracy.

W module ,Dziennik , wystepujg nastepujgce funkcje:
1. Dziennik:

e rejestracija,

¢ ksiegowanie,

+ zamkniecie,

* przeksiegowania,

»  wyjScie
2. Kartoteka:
3. Rozliczenia:

e wezwania
» parametry,
» tworzenie,
» przegladanie,
» Kksiegowanie,
» archiwum,
» wyjscie,

e decyzje:
» parametry,
» tworzenie,
» przegladanie,
# ksiegowanie,
» archiwum,
> wyjscie,

B pomnienia;
> parametry,
» tworzenie,
» przegladanie,
> Ksiegowanie,
» archiwum,
» wy|scie,

o tytutu
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» adresu,
» NIP-u,
- przegladanie,
- dopisywanie,
- poprawianie,
- kasowanie,
- zestawienia:
» kart podatkowych,
» gruntow gospodarstw ( zbiorcze — rejon - oraz szczegotowe -
nazwiska),
» gruntéw rolnych ponizej 1 ha ( zbiorcze — rejon - oraz szczegofowe -
nazwiska),
» gruntow lesnych ( zbiorcze — rejon - oraz szczegélowe - nazwiska),
» nieruchomosci ( zbiorcze — rejon - oraz szczegotowe - nazwiska),
- karta podatkowa,
- informacja,
- wyjscie
podatnicy:
- porzadek wedtug:
» konta,
» nazwy,
» adresu,
» NIP-u,
- przeglgdanie,
- dopisywanie,
- poprawianie,
-  kasowanie,
- zestawienia:
» podatnikow ( wedlug konta, adresu, nazwy | NIP-u),
» stanu posiadania ( nr karty, imi¢ i nazwisko oraz miejscowosc),
- informacja,
- wyjscie,
wymiar:
- porzadek wedtug:
» numeru decyzji,
numeru karty,
rejonu (miejscowosci),
Konta,
nazwy,
adresu,
7 NIP-u,
- przegladanie,
- obliczanie wymiaru,
- zestawienia:
> decyzji wymiarowych ( jednostkowe — wedlug numeru decyzji),
» wykazow dla doreczycieli ( wedlug rejonu — miejscowosci),
» wykazow dla inkasentow ( wediug rejonu — migjscowosci),
» zestawienie decyzji wymiarowych:
<+ porzadek:
« wedtug kolejnosci wystawienia decyzji,

VY VYY
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- po

e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
% rejon ( miejscowosc)

potwierdzenie odbioru,
ksiegowanie,
informacja,

wyjscie,

decyzje zmian:

porzadek wedfug :

»

VY Y VYYY

numeru decyzji,
numeru karty,

rejonu ( miejscowosci).
numeru konta,

nazwy,

adresu,

NIP-u,

przegladanie,
tworzenie decyzji,
potwierdzenie odbioru,

kasowanie,
zestawienia:
» decyzji zmian,
» zestawienia decyzji zmian:
¢ porzgdek:
o wedlug kolejnosci wystawienia,
o wedtug numeru karty gospodarstwa,
o wedtug rejonu — miejscowosci,
o wediug numeru konta,
o wedlug nazwiska,
o wedtug adresu,
o wedtug NIP-u,
e zakres ( od —do, tj. od a do z),
« decyzje wystawione w okresie ( od do dnia , miesigca, roku )
informacja,
ksiegowanieg,
- wyjscie,
rejestr decyzji:
rzgdek wedtug :
¥ numeru decyzji,
» numeru karty,
» rejonu ( miejscowosci),
7 numeru konta,
r  nazwy,
» adresu,
»  NIP-u,

przeglgdanie,
- zestawienia;

L
e

decyzji zmian,
wykazow dla inkasentow ( wedtug rejonu, tj. miejscowasci),
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« tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
%+ rejon ( miejscowosc),
<+ miesiac ksiegowy,
- informacja,
- wyjscie,
e« zaswiadczenia:
- porzadek wediug :
» numeru,
numeru konta,
nazwy,
adresu,
»  NIP-u,
- przegladanie,
- tworzenie,
- poprawianie,
- kasowanie,
- zestawienia:
» zaswiadczenia o powierzchni gospodarstwa,
» rejestr zaswiadczen ( za dany miesiac ksiegowy),
- informacja,
- wyjscie.
2. Pisma:
+ wezwania do ztozenia informaciji,
- porzadek wedtug:
F onumeruy,
numeru kanta,
nazwy,
adresu,
»  NIP-u,
- tresc,
- tworzenie,
- potwierdzenie,
- zestawienia:
» pism,
¥ rejestru pism,
informacja,
numeracja,
- kasowanie,
- likwidacja,
- Wyjscie,
« postanowienia o wszczeciu postepowania,
- porzadek wedtug:
» numeru,
numeru konta,
nazwy,
adresu,
» NIP-u,
- tresc,
- tworzenie,

Y ¥V Y N
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» osoby prawne
e parametry instalacyjne:
» instalacja:
- okreg podatkowy,
- rok podatkowy,
- data ostatniego ksiegowania,
- gmina
» uzytkownik:
nazwa gminy,
- adres,
- poczia,
- NIP,
- REGON,
- nazwa skréceona,
» decyzje:
- wydruk nagtéwka decyzji od wiersza numer ( 1 -89 ),
- wydruk nagtéwka decyzji od kolumny numer ( 1 —99 ),
- zaokraglanie pozycjl w podatkach ( tak, nie ),
- czy drukowaé pozycje podatku rolnego mniejsze niz 1 ha ( tak, nie ),
- czy naliczaé ha przeliczeniowe dla podatku rolnego mniej niz 1 ha
(tak, nie),
> ksiegowanie:
- sciezka dostepu do dziennika,
- Sciezka dostepu do ewidencji podatnikow,
- numer operatora ( od 1-4),
- czy ksiegowac wszystkie decyzje ( tak, nie),
formaty numerdw:
- numer zaswiadczenia,
- numer wezwania do ztozenia informacji,
- numer postanowienia 0 wszczeciu postgpowania,
- numer wezwania do zapoznania sie dokumentami,

1

v

W programie , Podatki | optaty — Gmina 2000" oraz , Ewidencja podatkowa
nieruchomosci - Gmina Nowa , mozna otrzymac nastepujgce wydruki:
Zestawienia ( zbiorcze i szczegotowe) BO.

Zestawienie ( zbiorcze | szczegotowe) sald.

Zestawienie ( zblorcze | szczegotowe) obrotow,

Zestawienie ( zbiorcze | szczegodlowe) zalegloscl

Zestawienie ( zbiorcze i szczegodtowe) nadpiat.

Zestawienie ( zbiorcze i szczegotowe) operacji ( wedlug symboli
przyporzadkowanych dla operacji ksiegowych np. wptata biezgca — symbol ,20M.
7. Rejestr przypisow i odpiséw ( zbiorcze i szczegotowe).

8. Kartoteka kart kontowych.

9. Dziennik obrotéw.

10. Ewidencja piatnikow ( zbiorcze i szczegdtowe).

11. Potwierdzenia sald.

12. Zestawienie zalegtosci kwartalnie ( zbiorcze | szczegotowe).

13. Zestawienie obrotow wg migjsca rozliczania.

14. Ponaglenia. '

15. Upomnienia

R
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3. Informacja (nazwa programu, autor programu, numer aktualne] wersji, nazwa
operatora aktualnie pracujgcego w programie oraz nr uprawnienia),
4, Keniec

W programie ,Srodki trwate” mozliwe sa wydruki:
1. Zestawienia srodkéw trwatych (szczegotowe lub zbiorcze, miesigezne lub roczne)
wediug
- numerow ewidencyjnych,
- numerow inwentarzowych,
- miejsca uzytkowania,
- nazwy,
- dzialu,
- symbolu (KST),
- numeru dziatki,
- zawartosm
wartosc,
umorzenie ( za miesigc i za rok),
powierzchnia,
zwiekszenia i zmniejszenia,
nr dziatki,
rok budowy,
data przyjecia,
stopa procentowa,
tylko catkowicie umorzone,
» podkreslenie pozycji danego srodka trwa{ego
2. Zestawienie amortyzacji srodkow trwalych (szczegotowe lub zbiorcze,
miesieczne lub roczne) wedtug:
- numerow ewidencyjnych,
- numerow inwentarzowych,
- miejsca uzytkowania,
- nazwy,
- dziatu,
- symbolu (KST),
- numeru dziatki,
- zawartosc
numer ewidencyjny,
numer inwentarzowy,
nr dziatki,
data przyjecia,
stopa procentowa,
tylko catkowicie umorzone,
tylko wartosé = 0, umorzenie = 0
tylko btedy w ewidencji,
podkreslenie pozyc)l.

VY Y Y VYY

vV VY
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3. Sprawozdanie do GUS ( szczegoétowe, zbiorcze) wediug dziatow.
4. Zestawienie kartoteki srodka trwatego wedtug:

- numerow ewidencyjnych,

- numerow inwentarzowych,

- migjsca uzytkowania,



- szukaj,
- wyswietl,
- dopisz,
- popraw,
- kasuj,
- drukuj.
4. Asortyment — katalog ustug, na ktore wystawiane sg faktury:
- szukaj,
- wyswietl,
- dopisz,
- popraw,
- kasuj,
- druku).
5 Parametry:
- pieczatka - nazwa sprzedajgcege oraz miejsca wystawienia,
- numeracja,
- sprzedawca,
- wystawcy — osoba wystawiajgca fakture,
- piatnosci - terminy
- opisy,
- wyjscie.
6. Funkcje:
- porzadkowanie,
- operatorzy,
- konfiguracja,
- wyjscie.
Program umozliwia dodatkowo:
- wydruk instrukcji dziatania programu — klawisz , F2",
- sporzadzania notatek — klawisz ,F3",
- kalkulator — klawisz F4",
- wydruki- klawisz ,F8".

IX. W programie ,, Zwrot podatku akcyzowego - osoby fizyczne i prawne”
znajduja sie nastepujace funkcje:

1. Podatnicy — wystepujg nastepujace funkcje:
e porzgdek:
» wg konta,
» wg nazwy,
» wg adresu,
» wg NIP,
. przeglqdanle
» nazwa - wySwietlanie danych podatnika ( numer, nazwisko i imie —
nazwa firmy, data urodzenia, NIP, REGON, PESEL, nr dowody i
przez kogo wydany),
» adres — wyswietlanie danych podatnika ( miejscowosg, ulica, nr
domu, lokalu, poczta, kod pocztowy, wojewddztwo, powiat i gmina),
» konto bankowe — nr rachunku oraz nazwa banku podatnika,
> uwagi — ( umozliwia wpisanie dodatkowych informacji w sprawie
podatnika },
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» zgoda wspotposiadaczy - wpisanie 0sob wspotposiadajgcych uzytki

rolne,

uwagi/informacja o zatgcznikach — ( umozliwia wpisanie

dodatkowych informacii),

> pelnomocnictwo — wpisanie danych osobowych i adresowych
petnomocnika,

» wyptata — wyswietla ( date ztozenia wniosku, okres za jaki skiadany
jest wniosek, nr rachunku bankowego podatnika, sposéb wyptaty
(gotowka, przelew), kwota do wyptaty za dany okres, wyptacono
kwote), '

dopisywanie:

> wniosek - wyswietla ( numer, date zlozenia, za jaki okres skiadany
jest wniosek, konto podatnika nazwe — nazwa firmy, adres, NIP,
uzytki rolne w ha fizycznych, polozenie na terenie gminy, ilos¢ faktur,
ilo$¢ oleju w litrach oraz oznaczenie formy ptatnosci),

» rozliczenie — wysSwietla ( stawke zwrotu podatku za 1 litr oleju w
ztotych, okres rozliczenia akcyzy, faczng ilos¢ oleju w litrach zgodnie
z przedtozonymi fakturami, faczna powierzchnie uzytkow rolnych w ha
fizycznych wynikajgca z ewidencji gruntow, stan posiadania uzytkow
rolnych na dzien 1 kwietnia danego roku, limit roczny zwrotu akcyzy
na dany rok kalendarzowy w zt, maksymaing kwotg zwrotu, kwotg
wyptaty za poprzedni okres w roku kalendarzowym, kwote do wypfaty
na biezacy okres, rodzaj decyzji — peina, czesciowa lub eadmowna),

» zgoda wspotposiadaczy - wpisanie oséb wspotposiadajgcych uzytki
rolne,

> uwagi / informacja o zalacznikach ( umozliwia wpisanie dodatkowych
informacii),

» pelnomocnictwo —wpisanie danych osobowych i adresowych
pefnomocnika,

> wyptata — wyswietla ( date zlozenia wniosku, okres za jaki sktadany
jest wniosek, nr rachunku bankowego podatnika, sposob wypfaty
(gotowka, przelew), kwota do wyptaty za dany okres, wyptacono
kwote),

poprawianie:

» wniosek - wyswietla ( numer, date ztozenia, za jaki okres sktadany
jest wniosek, konto podatnika nazwe — nazwa firmy, adres, NIP,
uzytki rolne w ha fizycznych, potozenie na terenie gminy, ilos¢ faktur,
ilosé oleju w litrach oraz oznaczenie formy ptatnosci),

% rozliczenie — wyswietla ( stawke zwrotu podatku za 1 litr oleju w
ziotych, okres rozliczenia akcyzy, taczna ilos¢ oleju w litrach zgodnie
z przedtozonymi fakturami, fgczng powierzchnie uzytkow rolnych w ha
fizycznych wynikajgca z ewidenciji gruntéw, stan posiadania uzytkow
rolnych na dzier 1 kwietnia danego roku, limit roczny zwrotu akcyzy
na dany rok kalendarzowy w zt, maksymalng kwote zwrotu, kwote
wyptaty za poprzedni okres w roku kalendarzowym, kwote do wyplaty
na biezacy okres, rodzaj decyzji — petna, czesciowa lub odmowna),

» zgoda wspolposiadaczy - wpisanie 0sob wspotposiadajgcych uzytki
rolne,

» uwagi — ( umozliwia wpisanie dodatkowych informacji),

v
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Zasady ochrony danych

o

. Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci, wydruki komputerowe, dowody

ksiggowe oraz sprawozdania finansowe ( za dany rok ) przechowywane sg w
Referacie Finansowym w szafach metalowych, natomiast dokumentacja z lat
ubiegtych przekazywana jest protokolarnie do archiwum.

Nadzor nad ( biezacg ) dokumentacja ksiggowa sprawujg poszczegolni
pracownicy wykonujacy poszczegélne zadania zgodnie z powierzonymi
zakresami czynnosci.

Komputery znajdujace sie w Referacie Finansowym posiadajg hasta
zabezpieczajgce przed ich uruchomieniem.

Dostep do poszczegdinych modutow ( programow) posiadajg pracownicy, ktarzy
zgodnie z zakresami czynnosci, sg zobowigzani do ich wykonania.

Kazdy z pracownikéw posiada swaj numer | hasto ( zmiana nastepuje co 30 dni),
ktére umozliwia uruchomienie i dostep do programu operacyjnego ( modutu ) oraz
identyfikacje wprowadzonych zapiséw ksiggowych.,

Kazdy wprowadzony dowdd ksiggowy posiada swoj niepowtarzalny numer.
Zapisy ewidencyjne w poszczegdlnych programach ( modutach ) sg
zabezpieczane na dysku twardym ( HDD). Czynnoséci te sg wykonywane na
koniec kazdego dnia operacyjnego, z wyjatkiem list ptac, ktérych dane
zabezpieczane sg po sporzadzeniu danej listy. Zabezpieczenie danych
sporzgdza informatyk Urzedu.

Do autoryzacji przelewow bankowych sg nadane hasta osobom uprawnionym
zgodnie z kartg wzorow podpisow.

Sposoby zapewnienia wiasciwego stosowania programow

1.

W

Oprogramowanie wykorzystywane do ewidencji ksiggowej zainstalowano na
sprzecie komputerowym przez autorow programow, tj. ZETO Koszalin oraz
PIGEON" Roberta Gotebiowskiego.

Pracownicy Referatu Finansowego zostali przeszkoleni w zakresie podstaw
obstugi komputera oraz obstugi programéw (przez ZETO Koszalin oraz
PIGEON" R. Gotebiowski — autoréw oprogramowania).

W Referacie Finansowym znajduja sie instrukcje obstugi oprogramowania.
Kazdy komputer posiada hasto niezbedne do jego uruchomienia, & takze hasto
nadane jest dla kazdego pracownika, ktéry zgodnie z zakresem czynnosci
zobowigzywany jest do pracy na poszczegéinych programach. Hasta sg
zmieniane co 30 dni.

Do pracy w kazdym module przeszkolone s dodatkowo osoby, ktdre zgodnie z
zakresem czynnosci zastepujg pracownika bezposrednio odpowiedzialnego za
ewidencje ksiegowa.

Na koniec kazdego roku dodatkowo archiwizuje sig stany ksiggowe przed
zamknieciem grudnia.

85



srodkow przekazanych na realizacje wydatkow, korekty mylnych zapisow,
odpisy , zwroty podatkow itp.

8. Zmiany wynikajace z wprowadzonego zarzadzeniem nr 56 /2008 z dnia
14 sierpnia 2008 r. planu kont nalezy zaksiegowac najpozniej do
30 wrzesnia 2008 r.

Zalgcznik nr 1

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta Miroslawiec

200 Organ GIM - dochody

201 UGIM Mirostawiec - wydatki

202 Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne| w Mirostawcu
203 UGIM Mirostawiec — dochody

204 Skarb panstwa

207 Zespdt Szkot w Mirostawcu

208 Zespot Szkot w Piecniku

uG Budzet scalony

Zaklady budzetowe:
1. Przedszkole Samorzgdowe w Mirostawcu

Instytucja kultury:
1. Odrodek Kultury w Mirostawcu

Zatgcznik nr 2
Wykaz numerow jednostek dotowanych przez Gmine i Miasto Mirosfawiec

001  Urzad Gminy | Miasta Mirostawiec

002  Osrodek Kultury w Mirostawcu

003  Przedszkole Samarzadowe w Mirostawcu

004  Ludowy Klub Sportowy , Mirstal” w Mirostawcu

005  Parafia Rzymskokatolicka pw. Sw. Katarzyny w Marcinkowicach
006  Starostwo Powiatowe w Walczu

007  Uczniowski Klub Zeglarski , Keja" w Mirostawcu

008

009

010

011 Samorzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie
012 Stowarzyszenie Osdb Niepetnosprawnych Jutrzenka" w Mirostawecu
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Zakup materiatow przez Solectwa.

89 Sotectwo Jabtonkowo
90 Sotectwo Orle,

91 Sotectwo Bronikowo,
92 Sotectwo Hankl,
93 Sotectwo Jadwizyn

94 Rada Osiedla Mirostawiec Gérny,
95 Sotectwo Toporzyk,

96 Sotectwo Jablonowe,

97 Sotectwo Piecnik,

98 Sotectwo t.owicz Watecki,

99 Sotectwo Préochnowo.

Zatacznik nr 6

Wykaz wyréznikow do paragrafu 426

001 zakup gazu,

002 energia elektryczna,
003 woda,

004 centralne ogrzewanie

Zalacznik nr7

Wykaz wyrdéznikow do paragrafu 427

001 naprawa | konserwacja kserokopiarki,
002 naprawa i konserwacja centralki telefonicznej,
003 naprawa i konserwacja alarmu,

004 remont budynku | pomieszczen,

005 remont i naprawa drég gminnych,

006 remont sprzetu OSP,

007 remont sprzetu OC,

008 remont sprzgtu Strazy Miejskigj,

009 remont studni komunalnych,

010 remont instalacji burzowej,

011 remont | naprawa mostow | pomostow,
012 remont | naprawa oswietlenia

013 pozostate

Zatacznik nr 8
Wykaz wyrdznikow do paragrafu 430

001 ustugi pocztowe,
D002 wywoz nieczystosci statych,
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003
004
005
006
007
008
009
010
011

OC, NW srodkow transportowych,

sktadki na rzecz Pilskiego Banku Zywnosci,

sktadki na rzecz Stowarzyszenia Gmin Pojezierza Waleckiego,
sktadki na rzecz WOKIS,

opfaty za Ksiegi Wieczyste ( zalozenie, wpisy, zmiany),

optaty za badania Sanepidu,

zwaloryzowane kaucje mieszkaniowe,

optaty za ustanowienie hipoteki przymusowej,

pozostate

Zatacznik nr 10

Wykaz wyréznikow do paragrafu 441

001
002
003

komunikacja publiczna,
ryczatty samochodowe,
samocheody prywatne,

Zalacznik nr 11

Wykaz wyréznikow do paragrafu 475

001

002

akcesoria komputerowe,
programy | licencje,

Zalgcznik nr12

Wykaz wyréznikéw do paragrafu 807

001
002

odsetki od pozyczek,
odsetki od kredytow,

Zatgcznik nr 13

WYKAZ NUMEROW PK:

2003 r.

100 — PK — Przypisy, odpisy podatkow i optat, korekty
700 — Polecenie ksiggowania — storna, przeksiegowania

1000 — Wyciggi bankowe - rachunek budzetu

1500 — PK Budzet — wydatki | dochody wg jednostek

2000 — Raporty kasowe

3000 — Wyciagi bankowe - rachunek dochodow

4000 - Wyciggi bankowe - rachunek wydalkow

4500 - Wyciagi bankowe - rachunek wydatkéw GRANT
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7500 - Wyciagl bankowe - ZFSS

8000 ~ Koszty — naliczenia faktur, pozostatych zobowigzan
8400 — Wyciggi bankowe — kaucje mieszkaniowe

8500 — Wyciagi bankowe — Wspolnoty mieszkaniowe

Konta pozabilansowe

9000 - PK — wydatki zaangazowanie
9500 — PK — przyjete gwarancje bankowe
9800 — PK — planowane dochody i wydatki budzetu

2006 r.

100 — PK — Przypisy, odpisy podatkow | optat, korekty
700 — Polecenie ksiegowania — storna, przeksiegowania

1000 — Wyciggi bankowe - rachunek budzetu

1500 —- PK Budzet — wydatki i dochody wg jednostek

2000 — Raporty kasowe

3000 — Wyciggi bankowe - rachunek dochodow

4000 — Wyciagi bankowe - rachunek wydatkow .

5000 — Wyciagi bankowe - rachunek wydatkow GFOSIGW

6000 — Wyciggi bankowe - dochody Skarbu Panstwa

7000 — Wyciggl bankowe - sumy depozytowe

7500 - Wyciagi bankowe - ZFSS

8000 — Koszty — naliczenia faktur, pozostatych zobowigzan

8400 — Wyciagi bankowe — kaucje mieszkaniowe

Konta pozabilansowe

9000 — PK — wydatki zaangazowanie

9500 — PK — przyjete gwarancje bankowe

9800 ~ PK — planowane dochody i wydatki budzetu

2007 r.

100 - PK — Przypisy, odpisy podatkow i optat, korekty
300 - PK — srodki trwale
700 — Polecenie ksiegowania — storna, przeksiggowania
1000 — Wyciagi bankowe - rachunek budzetu
1500 — PK Budzet — wydatki i dochody wg jednostek
2000 — Raporty kasowe
3000 — Wyciagi bankowe - rachunek dochodow
4000 — Wyciggi bankowe - rachunek wydatkow
5000 — Wyciagi bankowe - rachunek wydatkéw GFOSIGW
6000 — Wyciagi bankowe - dochody Skarbu Panstwa
7000 — Wyciagi bankowe - sumy depozytowe
7500 - Wyciagi bankowe - ZFSS
8000 — Koszty — naliczenia faktur, pozostatych zobowigazan
8400 — Wycigagi bankowe — kaucje mieszkaniowe



