Sels oA

ke ov

HL?UJA/(//J |

Archiwum Panstwowe w Poznaniu

a Pan
Cjté Piotr Pawlik

X128 Burmistrz Miroslawca

ul. Wolnosei 37
78-650 Miroslawiec

Nasz znak: Data:
BI[.421.58.2015 2015-07-06

Archiwum Panstwowe w Poznaniu uprzejmie informuje, ze w dniu 12 maja 2015 .
Dominik Marciniak — mlodszy archiwista Archiwum Panstwowego w Poznaniu Odziat
w Pile, dzialajagc na podstawie przepisow Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 123 z 2011 r., poz. 698 z pozn. zm.),
przeprowadzil w Urzedzie Miejskim w Mirostawcu kontrole postepowania z materiatami

archiwalnymi wchodzacymi w skiad panstwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnosci

zrealizowano na podstawie art. 28 pkt 4 powotanej Ustawy.

W  wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze prowadzenie archiwum
zakladowego odbywa si¢ prawidlowo, zgodnie z przepisami kancelaryjno - archiwalnymi.
Klasyfikacja, kwalifikacja oraz ewidencja materiatow archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej jest prawidlowa. Zbiér dokumentacji przechowywany jest w dobrych

warunkach, a stan fizyczny materialow archiwalnych nie budzi zastrzezen.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli Archiwum Parnistwowe w Poznaniu informuje,

ze nalezy wykonac nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. Pomieszczenie, w ktérym znajduje si¢ zasob archiwum zakladowego dostosowaé do

wymagan zawartych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
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2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz.U. 2011

nr 14 poz. 67).
2. Uporzadkowaé wewnetrznie materiaty archiwalne.

3. Przygotowa¢ do przekazania archiwum pafistwowemu wszystkie akta spraw
zakonczonych z lat 1990-1994, zakwalifikowane do materialéw archiwalnych (kat. A).
Projekt spisu zdawczo-odbiorczego, obejmujacego przedmiotowe materialy archiwalne,

przesta¢ do wiadomosci archiwum panstwowemu.

W terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma nalezy powiadomié
Archiwum Panstwowe w Poznaniu o przystapieniu do realizacji powyzszych zalecen. Termin

wykonania zalecei wyznacza si¢ do 31 grudnia 2015 r. O ich realizacji nalezy pisemnie

poinformowaé Archiwum Pafistwowe w Poznaniu.
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