Korekta ,, Zaangaiowania wydatkow budzetowych roku biezqcego”

Pracownik Referatu Finansowego winien korygowaé zaewidencjonowane
zaangazowanie w oparciu o faktycznie poniesione wydatki wynikajace =z

przedtozonych za dany kwartat faktur lub rachunkéw.
Korekty sporzadza sie w formie wykazu z wyszczegdlnieniem:

- wartosci robot, ustug lub dostaw, ktére beda korygowane,
- podzialki klasyfikacyjnej (dzial, rozdziat, paragraf’), ktérych dotycza.

W terminie do 5. dnia po kwartale wyznaczony pracownik Referatu Finansowego
obowiqzany jest do uzgodnienia zaangaiowania zaewidencjonowanych na koncie
2998 i 999” 7 zapisami na koncie wydatkow oraz kontach rozrachunkowych UGIM

stanowigcych zobowiqzania pozostajgce do splaty.

D. Dowody obrotu skladnikami majatku trwalego.
1. Przyjmowanie $Srodkow trwalych pochodzgcych z zakupu.

Dowodem uzasadniajacym przyjecie na stan $rodka trwalego jest druk OT -
»Przyjecie srodka trwalego do uzytkowania” wypelniony i podpisany przez osobg
odpowiedzialng za majatek oraz Burmistrza. Na druku tym okresla si¢ nazwe
przedmiotu. W rubryce ,.charakterystyka” podaje si¢ cechy indywidualne, np. nr

faktury, dane identyfikujace srodek trwaty.
Warto$¢ przyjmowanego S$rodka trwalego ustala si¢ na podstawie ceny nabycia.

Dowo6d wewnetrzny sporzadza si¢ niezaleznie od innych dowodéw w dwoch
egzemplarzach, z ktérych :
- oryginat dotacza si¢ do rachunku dla potrzeb ksiggowosci,

- kopig¢ pozostawia si¢ w aktach.

2. Likwidacja $rodka trwalego.

Komisja likwidacyjna powolana przez Burmistrza na wniosek poszczegélnych
pracownikéw merytorycznych dokonuje ogledzin sprzetu nie nadajacego si¢ do
uzytku i kwalifikuje go do likwidacji. W przypadku sprzetu specjalistycznego
(urzadzenia, przyrzady, komputery itp.) potrzebna jest opinia jednostki

wyspecjalizowanej w tym zakresie.
Protokot likwidacji sporzadza si¢ w dwoéch egzemplarzach, ktéry powinien

zawierac :

- nazwg przedmiotdw objetych likwidacja,

- dokladna charakterystyke: np. nr fabryczny, rozmiar itp.,
- ilo$¢ zlikwidowana,

- cena jednostkowa,

- wartos¢,

- podpisy z datg i opinig cztonkéw komisji,

- sposéb fizycznej likwidacji sprzetu.
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Protok6l podpisuje pracownik materialnie odpowiedzialny oraz pracownik
merytoryczny jako wnioskodawca. Protokot wraz z wypelionym dokumentem ,,LT”
stanowi podstawe wyksiggowania tych pozycji z ksiazek inwentarskich po
zatwierdzeniu przez Burmistrza. Jeden egzemplarz protokotu likwidacji i ,,LT”
przewodniczacy komisji likwidacyjnej obowiazany jest zlozy¢ niezwlocznie w
Referacie Finansowym. Drugi egzemplarz przekazuje pracownikowi materialnie
odpowiedzialnemu.

. Obrot rzeczowymi skladnikami majgtku trwalego mi¢dzy jednostkami.

Przekazywanie rzeczowych skladnikow majatku trwalego nastgpuje przy
zastosowaniu drukow PT- , Przekazanie S$rodka trwalego”. Druki te wystawia
pracownik odpowiedzialny za gospodarke¢ majatkiem trwalym w trzech
egzemplarzach, ktére podpisane przez Burmistrza i pracownika materialnie
odpowiedzialnego oraz Skarbnika (gléwnego ksiegowego) jednostki przekazujacej
i przyjmujacej przekazuje sie:

- oryginal dla Referatu Finansowego,
- kopia dla jednostki przejmujace;j,
- kopia do akt.

. Ewidencja skladnikéw majatku trwalego.

Burmistrz wyznacza pracownika materialnie odpowiedzialnego za gospodarke i
ewidencje majatkiem trwalym. Pracownik ten sklada oswiadczenie o
odpowiedzialno$ci materialnej za powierzony jego pieczy majatek.

Znajdujacy sie w Gminie Mirostawiec majatek trwaly musi by¢ oznakowany
inicjatami GiM i odpowiednio ocechowany

Obowiazek ocechowania majatku trwalego ciagzy na pracowniku Gminy
odpowiedzialnym za majatek w GiM. W pomieszczeniach, w ktérych znajduja si¢
srodki trwale i pozostate §rodki trwale winny by¢é wywieszone spisy tych
przedmiotéw. Pracownik ma réwniez obowiazek prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng
srodkow trwalych i wyposazenia.

Do ksiazki inwentarzowej wpisuje si¢ pojedyncze pozycje sktadnikéw majatku
zakupionych, przekazanych lub zlikwidowanych.

Uzgodnienie zapisow w ksiggach inwentarzowych z ewidencja ksiggowa nastgpuje
wg stanu na 31grudnia kazdego roku. Dowdd uzgodnienia strony potwierdzajg swymi
podpisami w ksiggach inwentarzowych (wydrukach komputerowych) oraz
sporzadzaja protokot uzgodnienia podpisany dwustronnie obejmujacy warto$¢
majatku trwalego wg stanu na dany dzien.

Skladniki majatku trwalego sa objete inwentaryzacjg okresowa w terminach
okreslonych w ,Instrukcji dotyczacej przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
majatkowych w UGIM Mirostawie” i kazdorazowo przy zmianie pracownika

materialnie odpowiedzialnego.

12



5. Gospodarka materialowa.

Za prawidtowa gospodarke materialowa odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik.
Pracownicy merytoryczni skladaja zapotrzebowanie na materialy biurowe. Pracownik
odpowiedzialny za gospodark¢ materialowa sporzadza zestawienie zbiorcze
poszczegolnych zapotrzebowan wystawia zamoéwienie i dokonuje zakupu.

Zakupione materialy pracownik rozdysponowuje zgodnie zapotrzebowaniem.

D. Pozostala dokumentacja .
1. Ewidencja materialéw pednych — karty drogowe.

Zakup materiatéw pednych ksiggowany jest bezposrednio w cigzar kosztow.
Pracownik odpowiedzialny za gospodarke materialowa sprawdza czy zakupione
ilo$ci materiatéw pednych zostaty wpisane do karty drogowe;.

Niezaleznie od tego w karcie drogowej kierowca (osoba kierujaca pojazdem) podaje
ilog¢ przejechanych kilometréw, ilo$¢ godzin przepracowanych, stan paliwa z
poprzedniego dnia oraz stan licznika w momencie przystapienia do pracy i
zakonczenia pracy.

Wydane i podpisane karty drogowe stanowig druk $cistego zarachowania. Wydana
karte drogowa nalezy niezwlocznie zaewidencjonowaé w kontrolce kart drogowych.
Wydanie nowej karty drogowej moze nastapi¢ po zwrocie kart z poprzedniego
miesiaca. Na koniec kazdego miesiagca osoba wydajaca karty drogowe sporzadza
rozliczenie zuzycia materialow pednych. W oparciu o powyzsze dane ustala si¢
jakie bylo w danym miesigcu zuzycie paliwa dla pojazdu w stosunku do
zatwierdzonej normy zuzycia paliwa. W przypadku przepatu nalezy obciazy¢ osobg
kierujaca. Nadzor nad prawidtowym prowadzeniem w/w dokumentacji sprawuje

wyznaczony pracownik.

2. Faktury VAT

Faktury VAT za ustugi wykonywane przez Gming lub za sprzedaz majatku
wystawia pracownik Referatu Finansowego na podstawie zawartych umow
(przekazanych do Referatu Finansowego) lub pism otrzymanych od pracownikow
merytorycznych wykazujacych sprzedaz majatku lub ustug nie objgtych umowami.
Faktury wpisywane sg biezaco do rejestru sprzedazy VAT.

Uzgodnienie zapisow w rejestrze VAT ze stanami wykazywanymi w ewidencji
ksiegowej dokonywane jest na koniec kazdego miésigca nie pézniej niz przed
sporzadzeniem deklaracji VAT - 7. Gmina prowadzi rejestru zakupow w
przypadku, gdy VAT naliczony podlega odliczeniu od VAT naleznego.

3. Dokumentacja zatrudnienia i stosunku pracy.

a) Dokumenty o zatrudnieniu i stosunku pracy oraz inne dotyczace
wynagradzania pracownikow.

Pracownik prowadzacy kadry biezaco aktualizuje dane dotyczace
zatrudnienia, zmiany danych osobowych pracownika, informacji o ustaniu
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zatrudnienia oraz innych danych pracownikéw podlegajacych zgloszeniu do
ZUS niezwlocznie, tj. z takim wyprzedzeniem, aby zgloszenie przez
pracownika Referatu Finansowego zmian do ZUS nie przekroczylo 7 dni od
daty zatrudnienia, zmiany danych lub ustania zatrudnienia.

Kopie dokumentéw zwigzanych z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku

pracy, a w szczeg6lnosci:

- umowg o prace, akt powotania,

- pismo w sprawie odwolania, rozwigzania umowy o prace,

- zmiana stanowiska pracy bez zmiany wynagrodzenia,

- zmiana wynagrodzenia bez zmiany stanowiska,

- zmiany danych osobowych / adresy zamieszkania, stanu rodzinnego itp./,

- zas$wiadczenia o czasowej niezdolnosci do pracy itp.

pracownik prowadzacy akta osobowe przekazuje do Referatu Finansowego,

pracownikowi sporzadzajacemu listy ptac, niezwlocznie po zaistnieniu faktu
nawigzania i rozwigzaniu stosunku pracy lub innych zmian.

b) Zaswiadczenie o zatrudnieniu i wysokos$ci wynagrodzenia.

Zaswiadczenie o zatrudnieniu okreslajace wysokos¢ wynagrodzenia wystawia
pracownik Referatu Finansowego w porozumieniu z pracownikiem
prowadzacym kadry i potwierdza Skarbnik (gléwny ksiegowy) lub

upowazniony pracownik.

¢) Polecenie wyjazdu stluzbowego.

Polecenia wyjazdu stuzbowego ewidencjonowane sg pod numerem delegacji.
Burmistrz lub upowazniony pracownik podpisuje polecenie wyjazdu i okresla
jednoczesnie rodzaj $§rodka komunikacji, ktérym podréz ma si¢ odby¢. Po
zakonczeniu podrézy stuzbowej zwigzanej z odbyciem szkolenia pracownik
sktada bezposredniemu przelozonemu pisemna lub ustng informacj¢ ze
szkolenia. Polecenie wyjazdu stuzbowego zatwierdza do wyplaty Burmistrz i
Skarbnik (gléwny ksiggowy) lub upowaznione przez nich osoby.

Polecenie wyjazdu stuizbowego dla Burmistrza podpisuje Przewodniczgcy
Rady Miejskiej.

4. Diety radnych oraz zwrot kosztow podrozy.

Listy wyptaty diet oraz zwrotu kosztéw podrézy z tytulu uzywanych
samochodéw osobowych przez radnych gminy sporzadza upowazniony pracownik
merytoryczny po akceptacji i podpisaniu dokumentéw przez Przewodniczacego

Rady.
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Wyplaty diet oraz kosztéw podrézy dokonuje pracownik Referatu Finansowego
na podstawie listy diet oraz kosztéw podrézy po podpisaniu klauzuli przez
pracownika merytorycznego ,Zatwierdzono pod wzgledem merytorycznym”..
Pracownik Referatu Finansowego wyplacajacy diety w formie gotéwkowej jest
materialnie odpowiedzialny za powierzone wartosci pieniezne.

Delegacje stuzbowe radnych winny byé podpisane przez Przewodniczacego

Rady.
5. Ewidencja nalezno$ci dochodéw Skarbu Panstwa.

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych za wydanie dowodéw osobistych oraz
udostepnianie danych s3 ewidencjonowane na podstawie dokumentéw wplaty

przestanych przy wyciagu bankowym.
6. Ewidencja i rozliczenie wyslanej korespondencji.

Ewidencja i rozliczenie znaczkéw pocztowych prowadzona jest przez

upowaznionego pracownika.
Pracownik odpowiedzialny za wysylke korespondencji UGIM winien prowadzié

~ewidencj¢ wiasnej korespondencji” z oznaczeniem daty wysytki, nr sprawy oraz
adresata pisma. Ilo$¢ wyslanych pism winna byé zgodna z ilodcia
rozchodowanych w danym dniu znaczk6w pocztowych.

. Ewidencja znaczkéw pocztowych winna zawieraé:

a) date przesyiki,

b) rodzaj przesylki:

- zwykle,
- polecone,
- za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

7. Druki $cislego zarachowania.

Celem zabezpieczenia obiegu dowodéw ksiggowych i wazniejszych operaciji
finansowych wprowadza si¢ nastepujace druki $cistego zarachowania:

- kwitariusze przychodowe,
- dowody wplat,

- dowody wyptat,

- czeki gotéwkowe,

- arkusze spisu z natury,

- karty drogowe.

Druki Scistego zarachowania podlegaja rozliczeniu ilo$ciowemu i ewidencji w

ksigzce drukow Scistego zarachowania.
Ksigzki drukéw Scistego zarachowania prowadzone s przez:
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1. Referat Finansowy w zakresie operacji kasowych (blankiety czekow
gotdwkowych, kwitariusze przychodowe, dowody wplaty i wyplaty wydawane

dla pracownikow Referatu Finansowego).
2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za gospodarke materialowa — karty

drogowe, arkusze spisu z natury.

8. Archiwizacja.

Dowody ksiggowe przechowuje si¢ w siedzibie jednostki w porzadku
dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych:

- dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych - przez 5
lat,
- dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

- pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — 5 lat.
Dokumentacja dowodéw ksiggowych oraz dokumentacji ksiegowej winna by¢

opisana zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organu gminy.

II USTALENIA SZCZEGOLOWE

A Srodki trwale i wyposazenie

1.

Przez srodki trwale rozumie si¢ skladnik majatku Gminy, ktére muszg spetniaé
nastgpujace cztery warunki:

powinny by¢ wlasnoscia lub wspotwlasno$cia Gminy,

sa przeznaczone na wlasne potrzeby Gminy ( w tym takze na cele socjalne i
mieszkaniowe) badZ do oddania w uzywanie na podstawie umowy najmu lub innej
umowy o podobnym charakterze,

sa kompletne i zdatne do uzywania w momencie przyjecia ich do eksploatacji,
przewidywany okres ich uzywania jest dtuzszy niz rok.

Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

a) nieruchomos$ci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle
i budynki, a takze bedace odrgbng wlasnoscia lokale, spotdzielcze wlasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny i urzadzenia, Srodki transportu i inne rzeczy,

¢) ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Wszelkie zmiany w sposobie, miejscu uzytkowania i stanie srodkéw trwatych oraz
inwentarza w uzytkowaniu musza by¢ udokumentowane przez pracownika
odpowiedzialnego za mienie Gminy i przekazane na piSmie do Referatu
Finansowego.

Srodki trwate nalezy:

- oznakowaé w sposéb trwaty,
- zabezpieczy¢ przed zniszczeniem, uszkodzeniem i kradzieza,

- prowadzi¢ ewidencj¢ w ksiggach inwentarzowych.
Sposéb i tryb przeprowadzania inwentaryzacji zawieraja przepisy o sporzadzaniu

inwentaryzacji.
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Przemieszczenie $rodka trwatego do innego pomieszczenia nastgpuje na podstawie
informacji pisemnej sporzadzonej w 2 egz. przez pracownika odpowiedzialnego za
mienie, przy czym 1 egz. przekazywany jest do Referatu Finansowego, ktéry
dokonuje przemieszczenia (zmiany uzytkowania $rodka trwatego) w programie

,,Srodki trwate”.

. W ramach ewidencji szczegolowej $rodkéw trwatych nastepuje podziat $rodkow

trwatych wedlug poszczegélnych grup rodzajowych
( klasyfikacje KST ), to jest na:
grunty (grupa 0),
- budynki i lokale (grupa 1),
- obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),
- kotly i maszyny energetyczne (grupa 3),
- maszyny, urzadzenia i aparaty og6lnego zastosowania (grupa 4),
- specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty (grupa 5),
- urzadzenia techniczne (grupa 6),

- §$rodki transportu (grupa 7),
- narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie (grupa 8).

. Srodki trwate umarza si¢ i amortyzuje wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci wedhug stawek okres§lonych w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych, tj.:

a) sukcesywnie umarza si¢ (amortyzuje si¢ w miesigcu nastgpnym, po dniu przyjecia
$rodka do uzywania) $rodki trwate, ktérych cena zakupu lub koszt wytworzenia
jest wyzsza niz kwota okre§lona w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych (obecnie 3.500 zl ),

b) umorzeniu w pelnej wartosci, w miesigcu przyjecia do uzywania, podlegaja:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
- odziez i umundurowanie,

- meble, dywany,
- pozostale $rodki trwale (wyposazenie) o warto$ci nie przekraczajace]

wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
. Ewidencje szczegétowa $rodkéw trwalych prowadzi pracownik Referatu

Finansowego w programie srodkdw trwatych .
. Wartosé, po ktorej srodek trwaly wprowadzony jest do ksiag nazywa si¢ wartoscig

brutto lub poczatkowa.

Warto$¢ poczatkowa moze by¢ zwigkszona o warto$¢ inwestycji modernizowanych
oraz powigkszona lub pomniejszona o warto§¢ obligatoryjnego przeszacowania
$rodkéw trwatych. Dane ewidencji szczegétowej srodkéw trwalych z syntetyka
uzgadniane beda raz na rok.

. Pozostate §$rodki trwate (o wartoSci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych - obecnie do 3.500 zl)
ewidencjonowane sa przez odpowiedzialnego za mienie pracownika iloSciowo i
warto$ciowo, w ksigzce inwentarzowej wedlug uzytkownikéw (pomieszczen), o ile
warto$¢ jednostkowa brutto $rodka jest wyzsza niz 300,00 zi. Ponadto SA
umieszczane w spisie inwentarza w poszczeg6lnych pomieszczeniach.
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Dane ewidencji szczegélowej uzgadniane beda raz na kwartal na podstawie
zestawienia ~ warto$ci  Srodkéw  trwatych  wynikajacych z  podsumowania

poszczegblnych stron ksiazki inwentarzowe;.
8. Pozostate srodki trwate i wyposazenie o wartosci do 300,00 zl sa ewidencjonowane

ilosciowo wedtug uzytkownikéw ( pomieszczen) i umieszczane w spisie inwentarza w
poszczegblnych pomieszczeniach. Spisy inwentarza sporzadza i biezaco aktualizuje
odpowiedzialny pracownik, ktéry réwniez prowadzi ewidencje ilo$ciows ,,drobnego
sprzetu”.

9. Oznakowanie $rodkéw trwatych oraz pozostatych §rodkéw trwatych nastepuje przed
oddaniem $rodka do uzytkowania. Za oznakowanie $rodk6w trwatych odpowiedzialny

jest wyznaczony pracownik..

10. Przez warto$ci niematerialne i prawne- nabyte przez Gming prawa majatkowe nadajace
si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszej niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w
szczeg6lnosci:

- autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

- prawa do wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych,

- nabyta wartos$¢ firmy,

- koszty zakonczenia prac rozwojowych.

Wartos$ci niematerialne i prawne umarzane sa sukcesywnie, o ile warto$é brutto
przekracza 3.500 zl, natomiast ponizej 3.500 z1 sa umarzane jednorazowo.

Umorzenie warto$ci oprogramowania komputeréw — 24 m-ce. Naliczanie umorzenia
rozpoczyna si¢ od pierwszego miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym ujeto je
w ewidencji ksiegowej i do konca tego miesiagca, w ktérym nastepuje zréwnanie
wysokosci umorzenia z ich wartoscia brutto.

Zabezpieczenie i ochrona skladnikow majatkowych.

1. Za prawidlowa gospodarke sktadnikami majatkowymi Gminy odpowiedzialny jest
wyznaczony pracownik.

2. Przemieszczen wyposazenia migdzy uzytkownikami dokona¢ mozna w porozumieniu i
za zgoda pracownika sprawujacego nadzér nad mieniem, ktéry zawiadamia o zmianie
uzytkownikéw Referat Finansowy, o ile warto$¢ wyposazenia przekracza 3.500 z1.

3. O nieodplatnym przekazaniu sktadnikéw majatkowych innym jednostkom gminnym
decyduje Burmistrz. W innym przypadku jest to dozwolone na podstawie uchwaty

Gminy.

4. Likwidacji skladnikéw majatkowych dokonuje Burmistrz na podstawie wnioskow
uzytkownikéw bezposrednich okreslajacych przyczyny likwidacji.
Protokét likwidacji sporzadzony przez pracownika sprawujacego nadzor nad mieniem
i zatwierdzony przez Burmistrza podlega przekazaniu do ksiggowosci.
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5. Wszyscy pracownicy UGIM zobowiazani sa do dbatosci o wyposazenie oraz wlasciwe
zabezpieczenie w trakcie uzytkowania.

Plan amortyzacji (umorzen) oraz zasady umarzania $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

7. Srodki trwate, ktorych warto$¢ przekracza kwotg okreslong w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych — obecnie 3.500,- ztotych nalezy amortyzowaé
(umarza¢) metoda liniowa zgodnie z aktualnym (w dniu przyjecia §rodka trwalego do
uzywania) stawkami amortyzacyjnymi.

Do planu amortyzacji ( umorzenia ) nalezy przyja¢ stawki okreslone w ustawie o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych

2. Srodki trwate zaliczane do grupy pozostaltych srodkow trwatych,
tj. o wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach podatku

dochodowym od 0s6b prawnych — obecnie 3.500,- zt , odziez i umundurowanie oraz
meble i dywany umarzane sa poprzez odpisanie w koszty jednorazowo ich wartosci

w miesiacu przyjecia ich do uzywania.

3. Wartosci niematerialne i prawne, ktorych warto$¢ przekracza warto$é ustalong w
przepisach o podatku dochodowym umarzane sg sukcesywnie.

4. Pozostale wartosci niematerialne i prawne, o wartosci nie przekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych — obecnie 3.500,-
zt, umarzane sa jednorazowo w pelnej wartosci poprzez spisanie w koszty w

miesiacu przyjecia ich do uzytkowania.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) $rodkéw trwalych winny byé dokonywane raz w
roku za okres catego roku w terminie umozliwiajacym ich ujecie w sprawozdaniach

rocznych..

B. Formy i tryb wspélpracy samorzadu z organizacjami pozarzadowymi

Gmina i Miasto Mirostawiec bedzie prowadzié¢ dziatalno$¢ w sferze zadan publicznych, o
ktérych mowa w Uchwale nr XXXI/161/2005 z dnia 28.02.2005 r, we wspolpracy z
organizacjami pozarzadowymi prowadzacymi odpowiednio do terytorium zakresu
dziatania samorzadu, dziatalno$¢ pozytku publicznego w zakresie odpowiadajacym jej
zadaniom. Burmistrz po ogloszeniu otwartego konkursu ofert lub innego trybu zlecenia
wybiera i zatwierdza oferty speiniajace warunki okreslone w odrebnych przepisach.
Wyplata Srodkéw na dofinansowanie instytucji pozytku publicznego odbywa si¢ na
podstawie zawartej umowy sporzadzonej przez pracownika merytorycznego oraz
dotagczonego do umowy harmonogramu wykorzystania przyznanych Srodkéw
finansowych. ~ Wyplata Srodkéw pienigznych nastgpuje na podstawie dyspozycji
przelewu zatwierdzonej przez Burmistrza UGIiM, na ktérej podana jest nazwa organizacji
pozytku publicznego, numer konta i wysokos¢ srodkow.
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