ZARZADZENIE NR 61
BURMISTRZA MIROSLAWCA

z dnia 30 czerwca 2015 r.

w sprawie wprowadzenia '""Regulaminu wspolpracy Gminy i Miasta Miroslawiec z organizacjami
pozarzadowymi ”.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 594 z p6zn.
zm.") zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin wspotpracy Gminy i Miasta z organizacjami pozarzgdowymi”.
§ 2. Regulamin, o ktérym mowa w § 1 stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta Mirostawiec.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

DZm. poz. 6451 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i1 1072.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 61
Burmistrza Mirostawca

z dnia 30 czerwca 2015 r.

Regulamin wspolpracy Gminy i Miasta Miroslawiec z organizacjami pozarzadowymi

Rozdzial 1. )
ZASADY ZLECANIA REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH

Gmina 1 Miasto Mirostawiec zlecajagc lub powierzajac organizacjom pozarzadowym realizacj¢ zadan
publicznych bedzie si¢ kierowata zasadami:

- pomocniczo$ci — co  oznacza, ze lokalne problemy powinny by¢é rozwigzywane
u samego zrddia, tj. na tym szczeblu na ktérym powstaja; samorzad powinien przekazywaé organizacjom
pozarzadowym  wraz  zniezbednymi  zasobami -  zadania, ktére organizacje chca isa
w stanie zrealizowac.

- suwerenno$ci — co oznacza, ze samorzad i organizacje pozarzadowe zachowujg niezalezno$¢ we
wzajemnych relacjach; strony nie musza przyjmowac realizacji zadania, o ile warunki nie sa dla nich mozliwe
do przyjecia.

- partnerstwa — co oznacza, ze wspolpraca opiera si¢ na wspotdecydowaniu i wspotodpowiedzialnosci;
partnerzy daza by realizowaé zadania wspolnie wlaczajac swoje zroznicowane zasoby i kompetencje w oparciu
o partnerska umowa pomiedzy stronami.

- efektywnosci — co oznacza, ze wybor formy realizacji zadania publicznego samorzad powinien dokonywac
w oparciu o reguty gospodarnosci, jako$ci i uzytecznosci mozliwych rozwigzan oraz szanowania publicznych
zasobow; wymaga to okreslenia standardu realizacji zadania, uwzglednienia odpowiedniego czasu jego
realizacji oraz monitoringu i ewaluacji zleconych zadan i zalozonych celow.

- uczciwej konkurencji — co oznacza, ze wszystkie organizacje pozarzadowe majg roéwne szanse i rowny
dostep do mozliwosci wspolpracy z samorzadem, w tym do realizacji konkretnego zadania; strony powinny
unika¢ konfliktu intereséw, tworzac jawne, powszechnie dost¢pne procedury wyboru, realizacji i rozliczania
zadan publicznych.

- jawnosci — co oznacza dla kazdego tatwo$¢ dostepu do informacji o mozliwosci wspolpracy wladz
publicznych z organizacjami pozarzadowymi, w tym zwtaszcza o procedurach naboru, realizacji i rozliczania
zadan publicznych; organizacje za$ majg obowigzek udostepniania informacji w zakresie w jakim wykonuja one
zadania publiczne i gospodarujg mieniem komunalnym lub majatkiem Skarbu Panstwa.

§ 1. Oglaszanie o konkursie ofert:

1) zarzadzenie w sprawie ogloszenie konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego wydaje Burmistrz
Mirostawca;

2) ogloszenie o konkursie powinno zawiera¢ przynajmniej:
a/ rodzaj wspieranych zadan:
- wspierang dziedzing i w jej obrgbie wspierane przedsigwziecia,
- wysokos$¢ srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania,
b/ zasady przyznawania dotacji, w tym:
- wskazanie czy zadanie jest jednoroczne, czy wieloletnie,

- uwzglednianie w kosztach realizacji zadan zarowno wydatkow merytorycznych (kosztow bezposrednich),
jak i administracyjnych (kosztow posrednich) zwigzanych z realizacja tego zadania,

- wskazanie czy istnieje mozliwos¢ sktadania przez organizacje pozarzadowe ofert wspolnych,
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- zapewnienie przez realizatora zadania réwnego dostgpu beneficjentow ostatecznych do $wiadczonych
w ramach zadnia ustug

¢/ termin i warunki realizacji zadania,
d/ miejsce i termin sktadania ofert,
e/ standardy realizacji zadania,
e/ kryteria wyboru ofert,
f/ tryb i termin dokonania wyboru ofert.
§ 2. Skladanie ofert na realizacj¢ zadania publicznego:

1) organizacja sktada oferte¢ na realizacj¢ zadania publicznego, w trybie konkursu otwartego, na wiasciwym
formularzu.

2) Burmistrz Mirostawca podaje do publicznej wiadomosci wykaz wszystkich zgloszonych ofert obejmujacy
przynajmniej:

- nazwe oferenta,
- nazwe zadania,
- wysokos¢ wnioskowanej dotacji.
§ 3. Tryb powolywania i zadania komisji konkursowej do oceny ofert:

1) Burmistrz Mirostawca kazdorazowo po ogloszeniu otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych
powoluje w formie zarzadzenia komisj¢ konkursowa do oceny ztozonych ofert.

a)w sktad komisji wchodzg eksperci; w liczbach réwnowazacych sie, przedstawiciele Gminy i Miasta
Mirostawiec i organizacji pozarzadowych,

b) kandydatami na cztonkow komisji konkursowej moga by¢ czlonkowie organizacji oraz osoby wskazane
przez organizacje (nie bedace ich czlonkami), upelnomocnione do reprezentowania organizacji
w procedurach konkursowych; nie mogg by¢ powolywani reprezentanci organizacji, ktore ubiegaja si¢
w danym postgpowaniu konkursowym o $rodki z budzetu Gminy i Miasta Mirostawiec lub pozostajacy
z oferentami w takich relacjach, ktore moglyby wywota¢ podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownosc,

¢) cztonkowie komisji podpisuja deklaracje bezstronnosci,

d) szczegoty dotyczace trybu powolywania komisji konkursowej i zasad jej dziatania reguluje uchwata Rady
Miejskiej w Mirostawcu dotyczaca Programu Wspotpracy Gminy i Miasta Mirostawiec z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art.3 ust.3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

2) Do zadan komisji konkursowej nalezy w szczegolnosci:

a) ocena ofert pod wzgledem merytorycznym, z uwzglednieniem kryteriow okreslonych w tresci ogloszenia
konkursowego,

b) przygotowanie propozycji podziatu srodkow pomigdzy oferentami.
§ 4. Wybor ofert i ogloszenie wynikéw postepowania konkursowego:

1) ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty przyznanej dotacji dokonuje
Burmistrz Mirostawca.

2) wyniki postepowania konkursowego ogtasza Burmistrz Mirostawca poprzez zarzadzenie podajac dla kazdego
zadania przynajmniej:

- nazwe organizacji,
- nazwe przekazanego do realizacji zadania,
- kwote dotacji.
3) karty ocen poszczegolnych ofert zawieraja uzasadnienie dokonanej oceny i sg udost¢pniane na zadanie.

§ 5. Standardy informowania o konkursie na realizacje¢ zadania:
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1) Informacje dotyczace oglaszanego przez Burmistrza Mirostawca konkursu na realizacj¢ zadania publicznego
powinny by¢ zamieszczane obowigzkowo przynajmniej na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego
w Mirostawcu, w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowe;.

2) Dotyczy to zwlaszcza:
- ogloszenia o konkursie ofert,
- wykazu wszystkich zgloszonych ofert,
- ogloszenia wyniku postepowania konkursowego.
§ 6. Umowa o realizacj¢ zadania publicznego przez organizacje:

1) Burmistrz Mirostawca zawiera z organizacjami umowe¢ na realizacj¢ zadania publicznego obejmujaca
kosztorys i harmonogram.

2) umowa mi¢dzy innymi:
a) przewiduje mozliwo$¢ dokonywania przesunie¢ wydatkow pomigdzy pozycjami budzetowymi,
b) okresla maksymalne wartosci przesunie¢ pomigdzy pozycjami budzetowymi
c¢) obejmuje koszty merytoryczne i administracyjne zwigzane z realizacja zadania
d) zawiera katalog kosztow nie kwalifikowanych
e) okresla czy dopuszcza si¢ koszty inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania.
§ 7. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego:

1) w okreslonym w umowie terminie organizacja sklada na wiasciwym formularzu sprawozdanie z wykonania
zadania publicznego, zawierajace w szczegolnosci:

a) jak zostaly osiggnigte cele,
b) opis wykonania zadania wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan i z rezultatami,

c) rozliczenie wydatkéw uwzgledniajace rodzaj kosztow izrddla finansowania oraz zestawienie
faktur/rachunkow.

§ 8. Skladanie ofert na realizacje¢ zadania publicznego poza konkursem otwartym:

1) organizacja moze z wlasnej inicjatywy, poza konkursem otwartym, ztozy¢ wniosek w formie oferty na
realizacj¢ zadania publicznego,

2) wnioski, o ktérych mowa w pkt. 1) Burmistrz Mirostawca podaje do publicznej wiadomosci wskazujac
przynajmniej: nazw¢ wnioskodawcy, nazwe i zakres zadania oraz wnioskowang i1 przyznang wielkos¢ srodkow
z budzetu gminy.

Rozdzial 2.
UDOSTEPNIANIE ZASOBOW SAMORZADU DLA REALIZACJI PRZEZ ORGANIZACJE
POZARZADOWE ZADAN PUBLICZNYCH

§ 9. 1. Udostepnianie materialnych zasobow samorzadu:

1) lokale uzytkowe i pomieszczenia- na preferencyjnych warunkach udostepniane beda lokale i pomieszczenia
(np. sale na spotkania/konferencje) dla organizacji realizujacych zadania samorzadu terytorialnego

2) obiekty/przestrzen publiczna - organizacje pozarzadowe moga przy realizacji zadan publicznych korzystaé
niecodptatnie lub na warunkach preferencyjnych z obiektow/przestrzeni publicznej (np. boisko, skwer, sala
gimnastyczna, $wietlica) po uzyskaniu zgody zarzadcy,

3) sprzet i wyposazenie - organizacje pozarzadowe moga przy realizacji zadan publicznych korzysta¢ nieodptatnie
lub na warunkach preferencyjnych ze sprzg¢tu i wyposazenia bgdacego w dyspozycji samorzadu gminy (np.
meble i wyposazenie biurowe, sprzet multimedialny, naglasniajacy, o§wietleniowy, instrumenty, konstrukcja
sceniczna) po uzyskaniu zgody zarzadcy,

2. Procedura korzystania z zasobow:
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1) organizacje ubiegajace si¢ 0 mozliwo$¢ korzystania Z 7asobow samorzadu sktadaja,
z przynajmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem, pisemny wniosek podajac rodzaj oczekiwanych zasobow
i termin ich wykorzystywania,

2) organizacje korzystaja z zasobow samorzadu na podstawie pisemnej zgody dysponenta zasobow,

3) korzystajac z zasobow organizacja zobowigzuje si¢ miedzy innymi do zwrotu sprzetu w okreslonym terminie
1 w nie pogorszonym stanie,

4) korzystajaca z zasobOw organizacja ponosi za nie materialng odpowiedzialno$¢,
§ 10. Udostepnianie kanaléw informacji i narzedzi promocji:

1) w miar¢ posiadanych mozliwosci Gmina i Miasto Miroslawiec bedzie umozliwiata organizacjom
pozarzadowym, na ich wniosek, wykorzystywanie uzywanej przez siebie infrastruktury informacyjno-
promocyjnej (moze to polega¢ np. na udostepnianiu miejsca na stronie www oraz na tablicach i slupach
ogloszeniowych, na wspolnym redagowaniu informacji o zadaniach realizowanych przez organizacje
pozarzadowe, na wudziale przedstawicieli organizacji pozarzadowych w konferencjach prasowych
organizowanych przez Urzad, czy w spotkaniach z zagranicznymi partnerami).

2) Burmistrz kazdorazowo indywidualnie ustali szczegotowe zasady wykorzystywania przez organizacjg
pozarzadowg infrastruktury informacyjno-promocyjne;.

§ 11. Udzielanie patronatow:

1) w szczegolnych przypadkach, dla zadan o istotnym znaczeniu dla gminy, Burmistrz Mirostawca moze objac
patronatem lub wejs¢ w skltad komitetu honorowego przedsigwzigcia bedacego zadaniem publicznym
realizowanym przez organizacje pozarzadows.

2) uzasadniony wniosek o przyznanie patronatu sktada organizator przedsigwzigcia nie pozniej niz 30 dni przed
dniem jego rozpoczgcia, chyba ze Burmistrz wyrazi zgode na skrocenie tego okresu.

3) przyznanie patronatu nie oznacza deklaracji wsparcia finansowego lub organizacyjnego przedsiewzigcia.

4) informacja o przyznaniu przez Burmistrza patronatu zamieszczana jest na stronie internetowej Gminy i Miasta
Mirostawiec.

5) w przypadku przyznania patronatu organizator jest zobowigzany do umieszczenia informacji na wszystkich
materialach promocyjnych i informacyjnych.

§ 12. Udzielanie przez samorzad wsparcia merytorycznego realizatorom zadan:
1) w strukturze Urzgdu funkcjonuje stanowisko ds. wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi,

2) organizacjom realizujacym zadania publiczne Gmina i Miasto Mirostawiec udziela wsparcia merytorycznego
przez organizowanie szkolen, doradztwa, konsultacji w zakresie wykonywanych zadan,

3) wsparcie, o ktorym jest mowa w pkt 2 udzielane jest bezptatnie.

§ 13. Pozyskiwanie przez organizacje Srodkow na finansowanie zadan realizowanych z partnerem
zewnetrznym.

1. Na uzasadniony wniosek organizacji pozarzagdowej Burmistrz Mirostawca moze:

1) udzieli¢ rekomendacji organizacji pozarzadowej ubiegajacej si¢ o pozyskanie srodkéw finansowych ze zrodet
zewngtrznych,

2) dofinansowa¢ realizowany przez organizacj¢ pozarzadowa projekt wspolfinansowany zinnych zrodet na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Rozdzial 3.
PARTNERSTWO PROJEKTOWE

§ 14. Cele i zasady tworzenia partnerstw:

1) inicjowanie partnerstwa projektowego dla realizacji zadania publicznego stuzy wzmocnieniu partneréw dzieki
efektywnemu wykorzystaniu zasobéw osobowych i rzeczowych partnerow.

2) przy wybieraniu partnerow niepublicznych do projektow realizujgcych zadania samorzad bedzie kierowat si¢
zwlaszcza zasadg efektywnosci 1 konkurencyjnosci.
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§ 15. Procedury tworzenia i funkcjonowania partnerstw:
1) partnerstwa projektowe moga by¢ inicjowane przez samorzad jak i organizacje pozarzadowe

2) partnerstwo projektowe pomiedzy samorzadem gminy a organizacjg pozarzadowg zawierane jest na podstawie
umowy okreslajacej przynajmniej:

- zakres zadan kazdego z partneréw,
- prawa i obowiazki partnerow,
- zasady podejmowania decyzji,
- sposob reprezentowania partnerstwa.
3) procedur¢ zawierania partnerstwa projektowego okreslajg odrebne przepisy.

Rozdzial 4.
KONSULTACJE SPOLECZNE

§ 16. Informowanie o prowadzeniu konsultacji spolecznych:

1) informacje dotyczace prowadzenia konsultacji spotecznych powinny by¢ zamieszczane obowigzkowo
przynajmniej w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Gminy i Miasta Miroslawiec oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego.

2) ogloszenie w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych powinno zawiera¢ przynajmniej: terminy ich
przeprowadzenia; informacje o tym, kto jest osoba odpowiedzialng za proces konsultacji z ramienia Urzedu;
miejsce, sposob i termin, do ktérego mozna zgtasza¢ propozycje, uwagi, wnioski, opinie.

3) po zakonczeniu prowadzenia konsultacji spotecznych przedstawia Radzie Miejskiej w Mirostawcu oraz podaje
do wiadomosci publicznej informacj¢ o przebiegu konsultacji spotecznych; powinna ona zawierac:

a) podstawe¢ prawng ogloszenia konsultacji,
b) termin rozpoczecia i zakonczenia konsultacji,
¢) przedmiot konsultacji,
d) forme konsultacji,
e) wynik konsultacji.
§ 17. Zasady prowadzenia konsultacji:
1) organizacje powinny otrzyma¢ od organizatora konsultacji wszelkie istotne materiaty,
2) organizacje mogg sktada¢ uwagi i opinie na formularzu, ktoérego wzor okreslono w odrebnych przepisach,

3) po dokonaniu analizy wniesionych uwag oraz opinii Burmistrz Mirostawca udziela odpowiedzi wskazujac
z uzasadnieniem, ktore uwagi i sugestie zostaly uwzglednione, a ktore odrzucone.

4) wyniki konsultacji sa podawane do wiadomosci, zwlaszcza wszystkim zainteresowanym organizacjom.
§ 18. Konsultowanie projektow aktéw prawnych:

1) Gmina i Miasto Mirostawiec bedzie konsultowaé ze srodowiskiem organizacji pozarzagdowych przynajmniej te
akty prawne, ktorych zakres dotyczy sfery dziatalnosci statutowej tych organizacji, zwlaszcza Program
Wspoélpracy Gminy i Miasta Mirostawiec z Organizacjami Pozarzadowymi ipodmiotami wymienionymi
w art.3 ust.3 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2) szczegbdtowy sposob konsultowania z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami wymienionymi w art.3 ust.3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie projektow aktow prawa miejscowego okresla
Rada Miejska we wtasciwej uchwale.

Rozdzial 5.
PROGRAM WSPOLPRACY SAMORZADU Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI

§ 19. Informacja o rozpoczeciu prac.

Id: B781F859-0AES5-4E9D-8A83-5370520B499C. Podpisany Strona 5



Burmistrz informuje co roku organizacje o rozpoczeciu prac nad Program Wspotpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi i podmiotami wymienionymi w art.3 ust.3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie na rok przyszly i zaprasza organizacje do zgltaszania propozycji do Programu.

§ 20. Zawartos¢ Programu.

Program Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i podmiotami wymienionymi w art.3 ust.3 ustawy
o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie okresla Rada Miejska w formie uchwaly ustalajac jego
szczegdtowa zawartosc.

§ 21. Sprawozdanie z realizacji Programu:

1) sprawozdanie przedstawia Burmistrz Mirostawca Radzie Miejskiej w Mirostawcu w trybie ina zasadach
okreslonych w odrgbnych przepisach.

2) sprawozdanie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a) faczng kwote przeznaczong przez Gming i Miasto Mirostawiec na zadania publiczne przekazane do realizacji
przez organizacje pozarzadowe,

b) wykaz zadan oraz wysoko$¢ S$rodkéw przekazanych do realizacji organizacjom pozarzadowym
z pominigciem otwartego konkursu ofert obejmujacy przynajmniej nazwe organizacji, przedmiot umowy
i kwote,

¢) wykazy zadan przekazanych do realizacji organizacjom pozarzadowym w trybie otwartych konkursow ofert
obejmujace przynajmniej nazwe organizacji, przedmiot umowy i kwote,

d) wykaz organizacji, ktére skorzystaty z niefinansowego wsparcia oraz jego rodzaj,
e) wykaz innych dziatan zrealizowanych na rzecz organizacji pozarzadowych.
§ 22. Informowanie w sprawie Programu.

Informacje dotyczace Programu Wspolpracy Samorzadu z Organizacjami Pozarzadowymi i podmiotami
wymienionymi w art.3 ust.3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie powinny by¢
zamieszczane zwlaszcza:

- na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego,
- w Biuletynie Informacji Publicznej,

- na stronie internetowej Gminy i Miasta Mirostawiec.
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