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ZARZADZENIE nr65/2005
Burmistrza Gminy i Miasta Mirostawiec
z dnia 29 listopada 2005 r.

W sprawie wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci ponizej 60000 euro na “ Przygotowanmie, transport i
wydawanie gorgcego posilku jednodaniowego typu obiadowego ( drugie danie ) dla
uczniow Zespolu Szkét w Piecniku ”

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieh
publicznych  ( Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Postanawia si¢ wszczaé postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 60 000 euro na “ Przygotowanie, transport i
wydawanie gorgcego posilku jednodaniowego typu obiadowego ( drugie danie ) dla
uczniow Zespolu Szkot w Piecniku ”.

§ 2. Powotuje si¢ komisj¢ przetargowa w skladzie:

1) Dariusz Malinowski - Przewodniczacy Komisji,

2) Piotr Czech - Z-ca Przewodniczacego Komisji,
3) Aleksander Matusiak - Sekretarz Komisji,

4) Katarzyna Pierzchata - Cztonek Komisji,

5) Danuta Czerniawska - Cztonek Komisji.

§ 3. Szczegblowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy
komisji przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

BURM TRZ

Flzbieta Rebdfa-Sabak




Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 65/2005
Burmistrza Gminy i Miasta
z dnia 29 listopada 2005 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1.Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz obowiazkéw czionkéw komisji powolanej do
postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego na ,, Przygotowanie, transport i wydawanie
goracego positku jednodaniowego typu obiadowego ( drugie danie ) dla uczniéw Zespotu Szkét w
Piecniku ”.

2. Komisja przetargowa sklada si¢ z 5 osob.

§ 2.1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
decyzji o powotaniu komisji oraz materiatéw umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentéw
niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwila wydania zarzadzenia przez Burmistrza o
wszczgeiu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,, Przygotowanie, transport i
wydawanie goracego positku jednodaniowego typu obiadowego ( drugie danie ) dla uczniéw Zespotu

Szkot w Piecniku .

§ 3. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej z
prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do Burmistrza o powotanie bieglych ( rzeczoznawcéw ). We
whniosku komisja wskazuje osobe bieglego oraz dotacza uzasadnienie wniosku.

§ 4.1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposdb rzetelny i uczciwy, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.
2. Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, w szczegdlnoscei:
1) ustala warto$¢ zamoéwienia i przygotowanie jego opisu,
2) proponuje tryb udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu o udzielenie
zamOwienia publicznego,
4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm. ), zwanej
dalej “ Pzp”,
6) dokonuje oceny spelnienia wymaganych przez zamawiajacego warunkow,
7) dokonuje oceny ztozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,
8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi na protest,
9) sporzadza odpowiednia dokumentacje z postgpowania,
10) wnioskuje o przedluzenie terminu zwigzania oferta.
3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez Burmistrza.
4. W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez Burmistrza,
komisja przetargowa powtarza t¢ czynnos¢, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami o
zamé6wieniach publicznych. W przypadku wystapienia okoliczno$ci skutkujacych koniecznoscia
postgpowania, postgpowanie uniewaznia sig.
5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia tajemnice prawnie
chroniona, w tym przede wszystkim informacje niejawne, chronione dane osobowe oraz tajemnice

przedsigbiorstwa, zawarte w ofertach.

§ 5.1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu Wykonawcow ubiegajacych sie o zamdéwienie
publiczne, skiadaja pisemne oswiadczenie, Ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postepowaniu o



udzielenie zaméwienia publicznego, o treici wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z
uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych mowa w
ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowiazany jest niezwlocznie wylaczyé si¢ z udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pi$mie
przewodniczacego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje Burmistrza o okoliczno$ciach wskazanych w ust.2,
jak réwniez o kazdym przypadku niewywiazywania sie przez cztonka komisji przetargowej z
obowiazkéw przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Burmistrz odwoluje czlonka komisji przetargowe;j.

5. Czynnodci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka, o ktérym mowa w
ust. 2, podlegaja powtérzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba Ze postepowanie powinno zostaé
uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1 — 4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowe;.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych, ktore nie
maja wplywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3 — 5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie wylaczony z
powodu niezlozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku, gdy ztozy oswiadczenie

niezgodne z prawda.

§ 6. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan naleza w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie terminéw posiedzeri komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac migdzy cztonkéw komisji przetargowe;j,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego,
4) odebranie od cztonkéw komisji przetargowej, oraz od innych oséb wykonujacych czynnosci
zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, o$wiadczen o tredci

okreslonej w § 5 ust. 1.

§ 7. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowe;j,
2) sporzadzanie protokoléw z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.

§ 8. Do zadan czlonkéw komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) dokonanie oceny sytuacji Wykonawcow pod katem spetiania wymagari ekonomicznych

i finansowych,
2) dokonanie oceny ofert pod wzglgdem rachunkowym, w tym terminéw i warunkéw umowy,

3) dokonanie oceny Wykonawcéw pod katem spemiania przez nich wymagan formalno —

prawnych,
4) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 9.1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwila zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego.
2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakoriczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego przekazuje wszystkie dokumenty zwiazane z praca komisji przetargowej Burmistrzowi.

§ 10. Regulamin wchodzi z dniem podpisania zarzadzenia.




