ZARZADZENIE NR 73/2016
BURMISTRZA MIROSLAWCA

z dnia 29 sierpnia 2016 .

w sprawie przygotowania materialéw do projektu budzetu na 2017 r.

Na podstawie § 1 ust. 2 Uchwaly Rady Miejskiej Nr LII/315/2010 z dnia 28 czerwca 2010 r. w sprawie
procedury uchwalania budzetu oraz rodzaju iszczegdlowosci materialow informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Projekt planu finansowego jednostki budzetowej winien zawieraé:

1. Prognozowane dochody sporzadzane w szczegdélowosci dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji budzetowej
z podziatem na:

1) dochody biezace, wtym ztytutu dotacji is$rodkéw na finansowanie wydatkow na realizacje zadan
finansowanych z udziatem $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5, ust. 1, pkt 2 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych,

2) dochody majatkowe w szczegdtowosci do dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;.
2. Prognozowane wydatki sporzadzane w szczegdtowosci do dziatu, rozdzialu z podziatem na:
1) wydatki biezace z podzialem na:
a) wydatki jednostek budzetowych, z tego na:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
- pozostate wydatki biezgce zwiazane z realizacja ich statutowych zadan,
b) dotacje na zadania biezace,
c¢) $wiadczenia na rzecz os6b fizycznych,

d) wydatki na programy realizowane z udziatem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5, ust. 1, pkt 21 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w czeSci zwigzanej zrealizacja zadan jednostki
samorzadu terytorialnego,

e) wyptaty z tytulu poreczen i gwarancji udzielonych przez Gming, przypadajace do sptaty w danym roku
budzetowym,

f) obstuge dlugu Gminy i Miasta Mirostawiec,
2) wydatki majgtkowe z podziatem na:

a) inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym na programy finansowane z udziatem $rodkéw, o ktorych mowa
wart. 5, ust. 1, pkt 21 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w cz¢$ci zwigzanej
z realizacja zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

b) zakup i objecie akcji 1 udziatow,

¢) wniesienie wktadow do spotek prawa handlowego.

3. Wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi.

4. Plan przychodéw i wydatkéw srodkéw ochrony srodowiska.

5. Wysokosc¢ dotacji dla samorzadowych instytucji kultury.

6. Zakres 1 kwoty dotacji celowych planowanych do przekazania ze srodkéw budzetowych.

7. Planowane wplywy zoptat czynszowych iinnych optat ztytutu zarzadzania nieruchomo$ciami
komunalnymi wraz zkosztami ich zarzadzania. Koszty zarzadzania w zakresie przewyzszajacym wplywy
z czynszow zgodnie z § 8, ust. | umowy zlecenia w sprawie zarzadzania mieszkaniowym zasobem Gminy.
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8. Planowane dochody ztytulu oplat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych nalezy
przeznaczy¢ w calosci na realizacje zadan okre§lonych w Miejsko-Gminnym Programie Profilaktyki
i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz Zwalczania Narkomanii.

§ 2. Do projektu planu finansowego nalezy dolaczy¢;
1. Objasnienia do planowanych dochodéw i wydatkow.

2. Wykaz zadan inwestycyjnych finansowanych z budzetu gminy i miasta z uwzglgednieniem nastgpujacych
danych:

- nazwa i lokalizacja inwestycji,
- planowane naktady na dany rok budzetowy.

§ 3. Pracownicy merytoryczni oraz kierownicy jednostek budzetowych, instytucji kultury, spotki przygotowuja
plany finansowe na drukach wedlug wzoréw stanowigcych zataczniki do zarzadzenia (odpowiednio od nr 1 do nr
10) wraz zobjasnieniami do planowanych dochodéw i wydatkow ujetych w zestawieniach tabelarycznych
odnoszac si¢ w nich do zasadno$ci i celowo$ci proponowanych kwot. Ztozone materialy planistyczne beda
stanowi¢ propozycje, ktoére w toku dalszych prac nad projektem budzetu moga ulec zmianom.

§ 4. Zatozenia ogolne do projektu budzetu.
1. Podstawg konstrukcji projektu budzetu Gminy i Miasta Mirostawiec na rok 2017 beda:

- obowigzujace przepisy prawne, w tym w szczegolnosci ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009
r. (Dz.U. 2013 1. poz. 885 z pdzn. zm.),

- wieloletnia prognoza finansowa gminy oraz proponowany projekt jej zmian,
- biezaca analiza sytuacji finansowej gminy i miasta na podstawie danych o realizacji budzetu,

- zalozenia makroekonomiczne kraju dla 2017 roku, okreslone przez Ministerstwo Finanso6w w nastepujacy
sposob:

a) PKB w ujeciu realnym - wzrost o 3,9%,

b) $Srednioroczny wskaznik inflacji na poziomie 1,3%,

c) nominalny wskaznik wzrostu przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej - 4,4%,
d) prognozowane przez rzad minimalne wynagrodzenie za prace w 2017 r. - 2.000,00 z} brutto,

- informacje uzyskane z Ministerstwa Finansoéw, Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego, Delegatury
Biura Wyborczego w zakresie wielkosci planowanych kwot subwencji, udzialow w podatku dochodowym od
0s6b fizycznych oraz dotacji celowych,

- informacje o stanie zobowigzan i nalezno$ci wynikajacych z zawartych uméw, porozumien oraz podjetych
uchwal Rady Miejskiej w Mirostawcu.

2. Przy planowaniu dochodow i wydatkéw budzetowych nalezy kierowac si¢ zasadami:

- optymalizacji dochodéw tj. wykorzystania wszystkich mozliwych zrédet dochodéw niezbgdnych do
finansowania swej dzialalno$ci, zwickszenia Sciggalnosci naleznosci budzetowych, prowadzenia racjonalnej
gospodarki w zakresie gromadzenia dochodow ze sprzedazy majatku, rzeczy, praw oraz §wiadczonych ustug,

- racjonalizacji wydatkow tj. dokonywania wydatkéw w sposob oszczedny i1 celowy, finansowania w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, ktorych realizacja wynika z obowigzujacych przepisow prawa oraz zadan
kontynuowanych.

3. Wysokos¢ srodkow przekazywanych, jak i otrzymywanych z tytutu pomocy finansowej udzielanej pomiedzy
j.s.t. oraz dotacji celowych, okreslana be¢dzie na podstawie zawartych umow, porozumien i wnioskow.

4. Wysokos¢ srodkow zaplanowanych na realizacj¢ projektow wspotfinansowanych z budzetu UE oraz innych
srodkow zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi zaplanowana bedzie na podstawie zawartych umoéw, badz
zlozonych wnioskéw aplikacyjnych.

§ 5. Zatozenia dotyczace dochodow i przychodow Gminy i Miasta Mirostawiec.
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1. Wysokos$¢ dochodow z tytulu udziatu gminy i miasta w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa,
dotacji celowych, subwencji i pomocy finansowej uwzglgedniona zostanie na podstawie zawartych uméw z
jednostkami j.s.t., kalkulacji Ministerstwa Finansow oraz informacji przekazanych od poszczegolnych
dysponentow budzetowych.

2.Srodki ze zrodet zewnetrznych - w szczegblnosci pochodzace z funduszy strukturalnych UE nalezy
zaplanowac¢ zgodnie z przewidywanymi terminami ich otrzymania.

3. Szacujac dochody z tytulu podatkow i optat lokalnych nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci poziom realizacji
tych dochodéw w latach ubieglych, przewidywane zmiany w wysokosci stawek podatkowych, podstawy
opodatkowania, skutki planowanych ulg i zwolnien wynikajacych z ustaw oraz Uchwat Rady Miejskie;j.

4. Dochody z podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe powinny zostaé oszacowane w granicach
kwot wynikajacych z przewidywanego wykonania w latach ubiegtych.

5. Wysoko$¢ dochodéw z majatku gminy powinna zosta¢ zaplanowana na podstawie wykazu mienia
komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w roku 2017, zawartych umoéw najmu, dzierzawy, uzytkowania
wieczystego z uwzglednieniem stopnia realizacji tych dochodéw w latach poprzednich.

6. Podstawa kalkulacji dochodow z optaty za wywoz odpadow komunalnych z terenu gminy bedzie wymiar
nalezno$ci na rok 2016 z uwzglednieniem planowanych zmian ilo$ci 0s6b oraz stawki optaty w roku 2017.

7. Wysokos¢ planowanych dochodow z optaty adiacenckiej oraz zajecia pasa drogowego, powinna uwzglednié¢
przewidywane wptywy z wydanych decyzji wymiarowych.

8. Przy kalkulacji pozostatych dochodéw przewidzianych w projekcie budzetu na 2017 rok nalezy uwzglednic
poziom ich wykonania w latach ubieglych oraz planowane badz przewidywane zmiany, ktére mogg nastapi¢ do
konca 2016 roku.

9. Przychody budzetu zaplanowane zostang zgodnie z aktualng wieloletnia prognoza finansowa (WPF).
§ 6. Zatozenia dotyczace wydatkow Gminy 1 Miasta Mirostawiec.

1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny, celowy i oszczedny z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan zleconych, obligatoryjnych oraz zadan kontynuowanych i wynikajacych z zawartych
umoéw, porozumien.

2. Wydatki rzeczowe powinny by¢ planowane na poziomie przewidywanego wykonania w roku 2016,
pomniejszonego o jednorazowe zdarzenia, a powigkszone o przewidywany wzrost inflacji (1,3%).

3. Wynagrodzenia i pochodne nalezy zaplanowa¢ z uwzglednieniem nominalnego wskaznika wzrostu,
zaktadanego na poziomie 4,4% aktualnego stanu zatrudnienia oraz ewentualnych zmian organizacyjnych.
Wynagrodzenia nauczycieli w placowkach oswiatowych - 0% wzrostu. Dodatkowo nalezy skalkulowaé srodki
niezbedne na wyplaty odpraw emerytalnych, nagrod jubileuszowych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz
innych wyptat wynikajacych z przepiséw prawa.

4. Planowane wydatki na remonty i modernizacje nalezy podzieli¢ na wydatki o charakterze biezacym i
majatkowym. Do WPF (zal. nr 11 2 do WPF - dotychczas stosowany) nalezy przyja¢ planowane przedsigwzigcia
wieloletnie, ktorych realizacja zaplanowana bedzie na okres wykraczajacy 2017r. Do WPF nie nalezy wpisywaé
przedsiewzigé, ktorych realizacja zostanie zakonczona w 2017r.

5. Harmonogram sptat pozyczek wraz z odsetkami, w odniesieniu do ktérych Gmina udzielita porgczenia, od
realizowanej inwestycji w ZECWiK w Mirostawcu od 2017r. do terminu splaty oraz prognozowane kwoty
whiesienia wktadu pienigznego w okresie od 2017r. do dnia sptaty.

6. Planujac $rodki nalezy kierowac¢ si¢ zasada gospodarnosci, celowosci oraz oszczgdnos$ci zdefiniowanej w
ustawie o finansach publicznych jako uzyskanie najlepszych efektow z danych naktadow.

§ 7. Zobowiazuje¢ pracownikow merytorycznych oraz kierownikéw jednostek budzetowych, instytucji kultury
oraz spotki do ujecia w projektach plandéw finansowych niezbednych wydatkéw pozaptacowych.

§ 8. Projekty planéw finansowych wraz zobjasnieniami nalezy zlozy¢ do Skarbnika Gminy i Miasta
Mirostawiec w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrzesnia 2016r.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.

§ 10. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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Projekt budzetu na 2017 r.

Zatacznik nr 1 do projektu

Nazwa jednostki

Wydatki ogétem

ztego:

z tego:

Lp. budzetowej, instytuciji Rozdziat e Z tego:
o kol.5+ kol.11 wydatki biezace ¢} . L
kultury, spétki ( ) (kol.6+kol.9+kol.10)|  Wydatki jednostki $wiadczenia na rzecz wydatkllpa programy | wydatki majatkowe
ogolem (kol.7+ kol.8) |wynagrodzenia i sktadkiod  |wydatki zwiazane z realizacja |  os6b fizycznych realizowane
nich naliczane zadan statutowych jednostki zesrodkow UE
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Razem:

Podpis Dyrektora
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Nazwa jednostki budzetowej
instytucji kultury

Zatacznik nr 2 do projektu

spotki
Dziat
Rozdziat
Plan jednostkowy wydatkéw na rok 2017 r.
. Przewidywane %
Lp. § Rodzaj wydatku oraz nazwa paragrafu wykonanie 2016 1. Plan na 2017 r. wzrostu
1 Wydatki biezace (2+5+6), z tego :
2 wydatki jednostki ogotem (3+4) , z tego:
3 wynagrodzenia i skfadki od nich naliczane
wydatki zwigzane z realizacjg zadan statutowych
4 jednostki (pozostate paragrafy wystepujace w
jednostce):
5 swiadczenia na rzecz oséb fizycznych
6 wydatki na programy realizowane ze srodkéw UE
7 |Wydatki majatkowe, z tego:
inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym na:
inwestycje i zakupy inwestycyjne z udziatem
srodkéw UE
Ogotem wydatki ( 1+7)

Podpis Dyrektora
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Nazwa jednostki budzetowej

Zatacznik nr 3 do projektu

instytucji kultury
spofki
Plan dochodéw biezacych na 2017 r.
Przewidywane Plan na %
Dziat Rozdziat Rodzaj dochodu wykonanie na 2017 r (kol.6x100/k

2016 r.

ol.5)

2

2

5

7

Ogoétem dochody biezace:

w tym dochody z tytutu dotacji i Srodkéw na
finansowanie wydatkow z udziatem srodkéw UE

Uwaga: kazdy dziat i rozdziat winien byé podsumowany

Sporzadzit:

Mirostawiec, dnia

Podpis Dyrektora
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Nazwa jednostki budzetowej
instytucji kultury

Zatgcznik nr 4 do projektu

spotki
Plan dochodéw majatkowych na 2017 r.
Przewidywane Plan na %
Dziat Rozdziat § Rodzaj dochodu wykonanie na (kol.6x100/k
2017 r.
2016 r. ol.5)
1 2 3 4 5 6 7
Ogoétem dochody majatkowe:
w tym dochody z tytutu dotacji i Srodkéw na finansowanie
wydatkéw z udziatem srodkéw UE
Uwaga: kazdy dziat i rozdziat winien by¢é podsumowany
Podpis Dyrektora Podpis Gt. Ksieggowego
Sporzadzit:
Mirostawiec, dnia
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Nazwa jednostki budzetowej

instytucji kultury
spotki

Dziat
Rozdziat

Zalacznik nr 5 do projektu

Plan jednostkowy wydatkéw ptacowych na rok 2017 r.

Lp.

Wyszczegdlnienie

Planowana kwota
wyptaty w 2016 r.

Planowana kwota wyptaty w
2017r.

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ogoétem:
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Plan wydatkéw biezacych na 2017 r.

Dziat, Rozdziat
Nazwa rozdziatu

Zatgcznik nr 6 do prokektu

. Planowane . %
Lp. Rodzaj ustug § wykonanie 2016 . Plan wydatkéw na 2017r. wzrostu
Ogotem rozdziat:
Uwaga: kazdy rozdziat winien by¢é podsumowany
Sporzadzit:
Mirostawiec, dnia
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Zatgcznik nr 7 do projektu

Plan wydatkéw inwestycyjnych na 2017 r.

Rozdziat

Razem plan wydatkéw na

§ Rodzaj zadania inwestycyjnego 2017 1.

Ogotem wydatki inwestycyjne:

Uwaga: kazdy rozdzial winien by¢é podsumowany

Sporzadzit:
Mirostawiec, dnia
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Zatgcznik nr 8 do projektu

Plan wydatkéw na dotacje podmiotowe oraz w ramach pozytku publicznego na 2017 r.

Id: 94D800D5-A5B2-4DD0-A1F2-8DB197242388. Podpisany

Rozdziat § Nazwa jednostki dotowanej lub nazwa zadania PrzeV\{ldywane Razem plan wydatkow % wzrostu
wykonanie na 2016 r. na 2017r.
Ogoétem wydatki na dotacje:
Uwaga: kazdy rozdziat winien by¢ podsumowany
Sporzadzit:
Mirostawiec, dnia
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Zatacznik nr 9 do projektu
Planowane wynagrodzenie oraz pochodne od ptac na 2017 r.

§ 4110 §4120 Razem place i

L.p. |Wyszczegodlnienie § 4010 § 4040 (17,19 %) (2,45 %) pochodne na 2017r.

ptaca zasadnicza - - -
dodatek funkcyjny - - -
dodatek specjalny - - -
premia - - -
dodatek stazowy - - -
pozostale ptace - - -
nagrody jubileuszowe - - -

ekwiwalent za urlop - - -

pochodne od uméw zlecenia,
0 dzieto oraz agen.-prow.,

2 [nagrodaroczna "13"

OGOLEM: - - - - -

ZESTAWIENIE PLAC | POCHODNYCH NA 2017 r.

Wynagrodzenia osobowe § 4010 -
zr0zdz.75011
z rozdz.75023
z1r0zdz.75416
nagroda roczna" 13 " § 4040 -
z r0zdz.75011
z rozdz.75023
zr0zdz.75416
Skiadki spoteczne § 4110 -
z r0zdz.75011
z rozdz.75023
zr0zdz.75416
Skiadki na FP § 4120 -
z r0zdz.75011
z rozdz.75023
z r0zdz.75416

Ogoétem ptace i pochodne: -
75011 -
75023 -
75416 -

Do zatacznika nr 9 prosze dotaczy¢ nizej wyszczegdlnione zestawienia:

1. Wykaz pracownikéw planowanych do zatrudnienia w 2017r. wg ponizszego zestawienai:

Planowana kwota
wynagrodzen w
roku

Liczba zatrudnionych w
miesigcu

llo$¢ miesigcy

Wyszczegolnienie o
y g zatrudnienia

Ptaca miesieczna

Praocownnicy interwencyijni
Pracownicy publiczni

2. Wykaz imienny pracownikow uprawnionych do nagrody jubileuszowej wraz z planowang kwotg jej wyptaty
3. Wykaz imienny pracownikéw uprawnionych do odprawy emerytalnej wraz z planowana kwota jej wyptaty

Sporzadzit:
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Nazwa Spolki

Dziat
Rozdziat

700
70004

Zalacznik nr 10 do projektu

Koszty zarzadzania w zakresie przewyzszajacym wplywy z czynszéw na rok

2017 r.
s Planowana kwota Planowana kwota wyptaty w
Lp. Wyszczegolnienie wyptaty w 2016r. 2017 r.
Ogoétem:

Podpis Dyrektora
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Zatacznik nr 1 do WPF

Wykaz przedsigewzie¢ biezacych do Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) na lata 2017...

Okres realizacji — . L . .
- Klasyfikacja Wydatki Limity wydatkéw w poszczegélnych latach| . . . }
(w wierszu s Laczne o X Limit zobowigzan
Nazwai cel ‘]ed".OS“.(a program/umowa) budzetowa naktady poniesione (wszystkie lata) (kol.9+10+11+12+...
odpowiedzialna finansowe w latach )
od Do Dziat Rozdziat poprzednich 2017 2018 2019 2020
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 14
Przedsiewzigcia bieza gotem (wiersz 1 + wiersz 2):
1) programy, projekty lub zadania razem (wiersz a + wiersz b)
a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udziatem srodkéw UE razem:
program 1 ogétem X
- wyszczegdlnienie wydatkéw na program wgq klasyfikacji budzetowej |
- wyszczeqgdinienie wydatkéw na program wq klasyfikaciji budzetowej [
program 2 ogétem X
- wyszczegdlnienie wydatkéw na program wgq klasyfikacji budzetowej
b) programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w lit. a ) razem:
program 1 ogétem X
- wyszczegdlnienie wydatkéw na program wgq klasyfikacji budzetowej |
- wyszczeqgdinienie wydatkéw na program wq klasyfikaciji budzetowej [
program 2 ogétem X
- wyszczegdlnienie wydatkéw na program wgq klasyfikacji budzetowej
2) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciagtosci dziatania jednostki i ktérych ptatnosci przypadaja w
okresie dtuzszym niz rok (razem)
umowa 1 ogétem X
- wyszczegdlnienie wydatkéw na program wg klasyfikacii budzetoweij I
- wyszczegolnienie wydatkéw na program wg klasyfikacii budzetowej [
umowa 2 ogdtem X
- wyszczegdlnienie wydatkdw na program wg klasyfikacji budzetowej }

Sporzadzit:
Mirostawiec, dnia
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Wykaz przedsiewzie¢ majatkowych do Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) na lata 2017 —...

Zatacznik nr 2 do WPF

Nazwa i cel

Jednostka
odpowiedzialna

Okres realizacji

Klasyfikacja

(w wierszu

budz a

taczne

od Do

Dziat Rozdziat

finansowe

Wydatki
poniesione
w latach
poprzednich

Limity wydatkéw w poszczegélnych latach

(wszystkie lata)

2017

2018

2019

2020

Limit zobowigzan

(kol.9+10+11+12+...

)

2

3 4

5 6

7

8

9

10

11

12

14

(wydatki maj; ) ogétem (wiersz 1 + wiersz 2):

1) programy, projekty lub zadania razem (wiersz a + wiersz b)

a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udziatem srodkéw UE razem:

program 1 ogétem

- wyszczeqgdlnienie wydatkéw na program wq klasyfikacii budzetowej

- wyszczeqgdlnienie wydatkéw na program wq klasyfikacii budzetowej

program 2 ogdtem

- wyszczeqolnienie wydatkéw na program wq klasyfikacii budzetowej

b) programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w lit. a ) razem:

program 1 ogdétem

- wyszczeqgdlnienie wydatkéw na program wq klasyfikacii budzetowej

- wyszczeqgdlnienie wydatkéw na program wq klasyfikacii budzetowej

program 2 ogdtem

- wyszczeqolnienie wydatkéw na program wq klasyfikacii budzetowej

2) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach

dla

epnych jest niezbe
dtuzszym niz rok (razem)

$ci dziatania j

i i ktérych pk

i przypadaja w okresie

umowa 1 ogétem

- wyszczegdlnienie wydatkéw na program wg klasvfikacii budzetowei

- wyszczegdlnienie wydatkéw na program wg klasvfikacii budzetowei

umowa 2 ogétem

- wyszczegdlnienie wydatkéw na program wg klasvfikacii budzetowei

Sporzadzit:
Mirostawiec, dnia
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