I, Salda i obroty

OrwN =

o

™~

8.
9.
10.
11.
12.

Biezace salda i obroty.

Syntetyka sald i obrotéw.

Analityczne zestawienie sald i obrotow.
Analityczne zestawienie sald i obrotéw miesigce.
Syntetyka po wybranych cyfrach konta:

e po 3 cyfrach,

e po wybranych cyfrach konta,

e rezygnacja.

Zamkniecie okresu:

zamkniecie miesigca,
zamknigcie roku, automatyczny BO na 1.01.,
przeksiggowanie na wynik finansowy.

Obstuga rozrachunkéw:

przegladanie rozrachunkoéw,

zestawienie rozrachunkoéw nierozliczonych,
zestawienie rozrachunkoéw rozliczonych,
potwierdzenie sald,

wezwania do zaptaty,

noty odsetkowe,

kalendarz odsetkowy.

Weryfikacja sald i obrotow.

Przegladanie sald i obrotow.

Weryfikacja zaangazowania.

Syntetyka zbiorcza dla wybranych jednostek.
Ksiega gtéwna.

IV. Obstuga stownikow

1.

Plan kont:

syntetyka planu kont,
analityka planu kont.

Bilans otwarcia:

kont analitycznych,
rozrachunkow.

Stowniki pomocnicze:

stowniki wojewddztw,

stowniki powiatow,

stowniki miejscowosci,

stowniki ulic,

stowniki oséb fizycznych,
stowniki firm,

stowniki kontrahentéw,

stowniki dokumentow ksiegowych

Dzienniki zapiséw ksiegowych:

tworzenie dziennikdw,
kontrola ciagto$ci zapisow ksiegowych,
emisja syntetyki/analityki dziennikow
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5. Wyjscie.

V. Slowniki

1. Stowniki systemowe:
e metryczka urzedu.
2. Wyjscie.
VI. EXPORT/IMPORT:
1. Budzet.
2. Wyjscie
VI. WYJSCIE

Zasady dziatania poszczegéinych funkcji modutu , F K, opisane zostaty w
dokumentacji eksploatacyjnej opracowanego przez ZETO Koszalin.

1. » Place ,,

System , Ptace realizuje funkcje:
- rejestracji pracownikéw,
- aktualizacji, przegladania danych o pracownikach,
- naliczania i wydruki podstawowych i dodatkowych list ptac,
- prowadzenia kart wynagrodzen,
- prowadzenia obstugi zlecen,
wydruki zeznan podatkowych deklaracji ZUS.
Modu% , Ptac , sktada sie z funkgji:
1. Ewidencja pracownikow:
e zaktadanie karty,
e poprawa danych,
e przegladanie,
e zwolnienie pracownikéw,
e przeszeregowania.
Listy ptac:
e listy podstawowe,
e listy dodatkowe,
e wydruki miesieczne,
e zamkniecie miesieczne.
Zlecenia:
e obstuga list wyptat,
e Zzleceniobiorcy,
e karta wyptat — obcy.
Definiowanie:
o sktadnikéw ptacowych,
e deklaracji podatkowe;j,
e Swiadczen do ZUS.
5 PIT-y:
©
[ ]
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e PIT-R,
e PIT-8S.
6. Zestawienia / wydruki:

e wydruki kartoteki pracownicze;j,
wydruk danych z angazy,
przekraczajacy progi podatkowe,
zestawienie sktadnikow — narastajaco,
zestawienie zmiennych — narastajaco,
wydruk zaswiadczenia,
karty wynagrodzen — zmienne i sktadniki
7. Stowniki systemowe:

e kadrowe,

e pfacowe.

8. Funkcje pomocnicze.
9. Zwolnienia.

Program pomocniczy , Place , zawiera nizej wyszczegéinione funkcje:
1. Administratora — funkcja ta stuzy do prowadzenia ewidencji kodow i uprawnien

uzytkownikow.
2. Place - Platnik - funkcja ta stuzy do pobrania danych o uzytkowniku systemu

potrzebnych do utworzenia dokumentu zgtoszeniowego do ZUS.

Zasady dziatania poszczegélnych funkcji modutu , Ptace , opisane zostaty w
dokumentacji eksploatacyjnej opracowanej przez ZETO Koszalin.

IV. Program do rejestracji podatkéw i optat.

Ewidencja podatkéw, opfat lokalnych oraz innych dochodéw ( dla oséb fizycznych i
prawnych) prowadzona jest w programie ,PIGEON_DZI Dziennik obrotéw
naleznoéci podatkowych i optat”.

W programie wystepujq nizej wyszczegélnione zaktadki:

1. Dzienniki (5 stanowisk wprowadzania danych )

2. Zestawienia:

> zestawienie Rb-278S,

> zestawienie Rb-N,

> zestawienie przypiséw i odpiséw,

> zestawienie odpiséw aktualizacyjnych.

3. Tytuty wykonawcze
> tworzenie ( w tym: ksiegowanie wystawionych tytutéw; po utworzeniu dane

przenoszone sg do rejestru),
> rejestr tytutéw ( po aktualizacji dane przenoszone sg do kart kontowych),
> archiwum,
> parametry
4. Ewidencja pojazdéw (bedzie aktywna w 2010 . )
9. Fakturowanie ( wykorzystywane bedzie od stycznia 2010 r.)
6. Kalkulator odsetkowy.

Wszystkie dzienniki zawierajg klasyfikacje budzetowa dopisang do poszczeg6inych

nazw naleznosci budzetowych. W przypadku wystapienia nowych naleznosci istnieje
mozliwo$¢ dopisania nowych optat oraz dochodéw.
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W ramach poszczegéinych naleznosci wystepujg nizej wyszczegdlnione funkgje:
Rejestracja:

1.

4.

Y

>
>
>
>
>
>
>

D
>
>

dopisywanie( przypisow, odpiséw, wpfat, zwrotow itp.),
poprawianie,

kasowanie,

suma kontrolna ( pokazuje kwote wprowadzong na wybrany okres),
ksiegowanie ( przenosi wprowadzone operacje na poszczegdine
kartoteki),

przeksiegowania ,

zamknigcie miesigca,

zestawienia ( wg poszczegoinych rodzajow)

ziennik :
podglad wszystkich wprowadzonych dokumentéw,
zestawienia wprowadzonych dowodéw lub rodzajéw operaciji.

Kartoteka ( pokazuje nam indywidualne konta oséb fizycznych i prawnych), w
ktorych mozna uzyska¢ nastepujace informacje:

karta kontowa, ktorej mozna dokonaé podgladu oraz jej wydruku,
rozrachunki, w ktérych mozna dokonagé podgladu oraz wydruku
rozrachunkéw osoby prawnej lub fizycznej chronologicznie od dnia powstania
naleznosci,

zestawienia:

>
>

zestawienie BO,
zestawienie sald,
zestawienie obrotow,
zestawienie zalegtosci,
zestawienie nadptat,
zestawienie kontrolne,
kartoteka kart kontowych,
ewidencja kont,
potwierdzenia sald.

Archiwum
5. Windykacja (wystawianie upomnieri i wezwan do zaptaty):

>
>
>
P

>
>
>
>
>

tworzenie ( w tym: ksiegowanie wystawionych wezwan/upomnien; po
utworzeniu dane przenoszone sg do rejestru),

rejestr upomnien i wezwan ( po aktualizacji dane przenoszone sg do kart
kontowych),

archiwum,

parametry

tatnicy ( baza danych ), tj.:

numer konta poszczegdinych ptatnikow
NIP,

nazwisko i imie,

adres zamieszkania,

PESEL

Ewidencje podatkowg nieruchomosci ( Gmina Nowa- osoby fizyczne i prawne)

prowadzi sie w nastepujgcych modutach:

1.

Ewidencja
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e Ewidencja:

- porzadek:
> numery karty,
> rejonu ( miejscowosci),
> kont,
> nazwy,
> adresu,
> NIP-u,

- przegladanie,

- dopisywanie,

- poprawianie,

- kasowanie,

- zestawienia:

>
>

>

>
>

kart podatkowych,
gruntéw gospodarstw ( zbiorcze — rejon - oraz szczegétowe -

nazwiska),

gruntéw rolnych ponizej 1 ha ( zbiorcze — rejon - oraz szczeg6towe -
nazwiska),

gruntow lesnych ( zbiorcze — rejon - oraz szczegotowe - nazwiska),
nieruchomosci ( zbiorcze — rejon - oraz szczegétowe - nazwiska),

- karta podatkowa,
- informacja,
- wyjscie

podatnicy:

- porzadek wedtug:
> konta,
> nazwy,
> adresu,
> NIP-u,
- przegladanie,
- dopisywanie,
- poprawianie,
- kasowanie,
- zestawienia:

>
)

podatnikéw ( wedtug konta, adresu, nazwy i NIP-u),
stanu posiadania ( nr karty, imie i nazwisko oraz miejscowos$c),

- informacja,
- wyjscie,

wymiar:

- porzadek wedtug:

numeru decyzji,
numeru karty,

rejonu (miejscowosci),
konta,

nazwy,

adresu,

NIP-u,

YVVVVYYYVY

- przegladanie,
- obliczanie wymiaru,
- zestawienia:
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VYVVY

decyzji wymiarowych ( jednostkowe — wedtug numeru decyz;ji),
wykazow dla dorgczycieli ( wedtug rejonu — miejscowosci),
wykazow dla inkasentéw ( wedtug rejonu — miejscowosci),
zestawienie decyzji wymiarowych:
% porzadek:
wedtug kolejnosci wystawienia decyz;ji,
wedtug numeru karty gospodarstwa,
wedtug rejonu — miejscowosci,
wedtug numeru konta,
wedtug nazwiska,
wedtug adresu,
wedtug NIP-u,
%+ zakres (od —do, tj. od a do z),
% zawartosé:
e wszystkie decyzje,
e decyzje z potwierdzeniem odbioru,
e decyzje bez potwierdzenia odbioru,
rejestru decyzji wymiarowych ( wedtug rejonu, t. miejscowosci),
rejestru wymiarowego:
% naleznosci:
podatek rolny gospodarstw,
podatek rolny do 1 ha,
podatek lesny,
podatek od nieruchomosci,
taczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),
% zawartos¢:
e z wykazem decyzji,
e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
% rejon ( miejscowosq)
zestawienie wymiaru:
% naleznosci:
podatek rolny gospodarstw,
podatek rolny do 1 ha,
podatek lesny,
podatek od nieruchomosci,
taczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),
% zawartos¢:
ez wykazem nazwisk,
ez wykazem rejonow ( miejscowosci),
e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
< rejon ( miejscowos$¢)
zestawienia skutkéw obnizenia stawek
% naleznosci:
e podatek rolny gospodarstw,
e podatek rolny do 1 ha,
e podatek lesny,
e podatek od nieruchomoéci,
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e taczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),
% zawartos$¢:
ez wykazem nazwisk,
ez wykazem rejonow - miejscowosci
e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
< rejon ( miejscowo$é)

- potwierdzenie odbioru,
ksiegowanie,
- informacja,
- wyjscie,
decyzje zmian:
- porzadek wedtug :
numeru decyzji,
numeru karty,
rejonu ( miejscowosci),
numeru konta,
nazwy,
adresu,
NIP-u,
- przegladanie,
- tworzenie decyzji,
- potwierdzenie odbioru,
- kasowanie,
- zestawienia:

> decyzji zmian,

> zestawienia decyzji zmian:

e porzadek:
o wedtug kolejnosci wystawienia,

wedtug numeru karty gospodarstwa,

VVVVVYY

e}

o wedtug rejonu — miejscowosci,
o wedtug numeru konta,

o wedtug nazwiska,

o wedtug adresu,

o wedtug NIP-u,

e zakres (od -do, tj. od a do z),
e decyzje wystawione w okresie ( od do dnia , miesiagca, roku )

- informacja,

- ksiegowanie,

- wyjscie,

rejestr decyz;ji:

- porzadek wedhug :

numeru decyzji,

numeru karty,

rejonu ( miejscowosci),

numeru konta,

nazwy,

adresu,

NIP-u,

VVVYVYYY
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- przegladanie,

- zestawienia:

decyzji zmian,

wykazow dla inkasentéw ( wedtug rejonu, tj. miejscowosci),
zestawienie decyzji zmian (zbiorcze),

rejestr decyzji zmian:

VVVY

porzadek:
o wedtug kolejnosci wystawienia,
wedtug numeru karty gospodarstwa,

o]

o wedtug rejonu — miejscowosci,
o wedtug numeru konta,

o wedtug nazwiska,

o wedtug adresu,

o wedtug NIP-u,

zakres ( od — do, tj. od a do z),
decyzje wystawione w okresie ( od do dnia , miesigca, roku )

rejestr przypisow:

7
4®

(7
0‘0

®,
0’0

naleznosci:

podatek rolny gospodarstw,

podatek rolny do 1 ha,

podatek lesny,

podatek od nieruchomosci,

taczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),

zawarto$¢:

e z wykazem decyzji,

e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),

rejon ( miejscowos$gé),

miesigc ksiegowy,

zestawienie przypiséw i ulg:

L/
0’0

o%

*

L)
\/
0‘0

naleznosci:

podatek rolny gospodarstw,

podatek rolny do 1 ha,

podatek lesny,

podatek od nieruchomosci,

taczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),

zawartosé:

ez wykazem nazwisk,

ez wykazem rejonéw ( miejscowosci),

e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),

rejon ( miejscowos$c),

miesigc ksiegowy,

skutkéw obnizenia stawek:

@,
A %4

naleznosci:

podatek rolny gospodarstw,
podatek rolny do 1 ha,
podatek lesny,

podatek od nieruchomosci,
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e taczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),
% zawartos¢:
e z wykazem nazwisk,
e zwykazem rejonéw ( miejscowosci),
* tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
< rejon ( miejscowo$g),
< miesigc ksiegowy,
- informacja,
- wyjScie,
zaswiadczenia:
- porzadek wedtug :
> numeru,
> numeru konta,
> hazwy,
> adresu,
> NIP-u,
przegladanie,
tworzenie,
poprawianie,
kasowanie,
zestawienia:
» za$wiadczenia o powierzchni gospodarstwa,
> rejestr zawiadczen ( za dany miesigc ksiegowy),
informacja,
wyjScie.

2. Pisma:

wezwania do ztozenia informacjj,
- porzadek wedtug:
> numeru,
> numeru konta,
> nazwy,
> adresu,
>  NIP-u,
- tresé,
- tworzenie,
- potwierdzenie,
- zestawienia:
> pism,
> rejestru pism,
- informacja,
- numeracja,
- kasowanie,
- likwidacja,
- wyjScie,
postanowienia o wszczeciu postepowania,
- porzadek wedtug:
>  numeru,
> numeru konta,
> nazwy,
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> adresu,
> NIP-u,
- tresé,
tworzenie,
potwierdzenie,
zestawienia:
> pism,
> rejestru pism,
- informacja,
- humeracja,
- kasowanie,
- likwidacja,
- wyijscie,
postanowienia o zapoznaniu sie z dokumentacja;:
- porzadek wedtug:
>  numeru,
> numeru konta,
>  nazwy,
» adresu,
> NIP-u,
- tresé,
- tworzenie,
- potwierdzenie,
- zestawienia:
> pism,
> rejestru pism,
- informacja,
- numeracja,
- kasowanie,
- likwidacja,
- wyjscie,

Parametry:

stawki podatku od nieruchomosci:
> dopisz ,

> popraw,

> kasuj,

> wyjscie,

stawki podatku rolnego i leSnego:
> popraw,

> wyjscie,

przychodowo$é,

przeliczniki gruntdéw rolnych,

opis nowych decyzji ( nagtéwek i stopka):
» podatek rolny,

> podatek lesny,

> podatek od nieruchomosci,

> taczne zobowigzanie,

opis decyzji zmian:

» podatek rolny,

» podatek lesny,
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