ZARZADZENIE Nr 33 /2003 )
Burmistrza Gminy i Miasta Mirostawiec z dnia A&/ marca 2003 r.

W sprawie powotania komisji przetargowej do oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty o udzielenie kredytu dtugoterminowego zgodnie z art. 2
ust. 8 ustawy o zamowieniach publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
terytorialnym ( Dz. U. Nr 13, poz. 74 ze zmianami ) zarzgdzam sie, co nastepuje:

§ 1

Powotuje komisje przetargowg do oceny i wyboru ofert w nastepujgcym sktadzie:

Przewodniczgcy Waldemar Ko$mider

Zastepca - Jadwiga Kaminska

Czionek - Robert Wroniski

Czionek - Matgorzata Kowalska

Sekretarz - Bogustawa Skrzypczyk
§ 2

Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ztozonych zgodnie z art. 2
ust. 8 ustawy i na podstawie kryteridw zawartych w specyfikagji istotnych warunkéw

‘zamdbwienia.

§ 3
Komisja przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z regulaminem Komisji Przetargowej
stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 4

Komisja koticzy prace z dniem podpisania umowy z wybranym oferentem.

§ 5

Zamawiajgey zapewni niezbedng obstuge prac Komisji.

§ 6
Upowaznia si¢ Przewodniczgcego Komisji do zasiggania opinii ekspertdw w
koniecznych przypadkach.

§ 7

Ogtoszenie wynikéw nastapi po zatwierdzeniu protokofu przez przewodniczacego
Komisji.

§ 8

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr X /2003
Burmistrza Gminy i Miasta Mirostawiec

zdnia AR Ml G021

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

. Komisja przetargowa dziata na podstawie:
Zarzadzenia wewnetrznego Nr /2003 r. Burmistrza Gminy i Miasta Mirostawiec

z dnia marca 2003 .
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca.

. Do zadan komisji nalejy:

1)  zapoznanie si¢ z przepisami ustawy o zamoéwieniach publicznych,

2)  opracowanie dokumentow pestgpowania o zamdwieniach publicznych,
( publicznych jezeli komisja nie opracuje — zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych
warunkow zamdwienia lub zaproszeniem ),

3) przyjmowanie zapytan od oferentéw i niezwloczne udzielanie odpowiedzi dla
wszystkich oferentéw, ktorzy wykupili SIWZ lub otrzymali zaproszenie,

4)  przygotowanie odpowiednich drukéw ( ZP ),

5)  publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie zestawienia,

6)  wezwanie oferentéw do zlozenia o§wiadczenia zgoduie z art. 22 ust. 5 ustawy,

7)  dokonanie oceny ztozonych ofert i wybor oferty najkorzystniejsze;,

8)  sporzadzenie protokotu ZP — 1 i przedstawienie go do zatwierdzenia Burmistrzowi
Gminy 1 Miasta.

9) dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez
oferenta, ktory wygrat przetarg
( tylko w okresie zwiazania oferta i zgodnie z art. 27 ¢ )

. Komisja ma obowiqzek prredstawi¢ wriosek Burmistrzowi o odrzucenie ojertjv Jezeli:

1) )est sprzeczna z ustawa lub specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,

2)  jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

3)  jest niewazna na podstawie innych przepiséw,

4)  oferta zawiera blednie podang cene.

Podstawa odrzucenia oferty — art. 27 a ust. 1.
O odrzuceniu oferty niezwlocznie powiadamia sie oferenta, ktorego oferta zostala

odrzucona

. Komisja przedstawia Burmistrzowi wniosek o wykluczenie oferentow z post¢powania,
Jeieli zaistniata jedna 7 okolicznosci wymieniona w art. 19, a w sgcgegoinosci:
a)  w okresie ostatnich 3 lat, przed wszczeciem postgpowania nie wykonali lub
wykonali je z nie nalezytg starannoscia,



CZESC JAWNA

Wstep.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej wita przybylych oferentéw, oznajmia cel oraz

omawia przebieg czynnesci, jakie beda wykonywane.

Przewodniczgcy przedstawia sklad Komisji odczytujac z dokumentu o powolaniu

Komisji.

Otwarcie ofert

. Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z art. 43 ustawy.

. Komisja odsyla nie otwarte oferty, oferentow, ktorzy:
a) zlozyli oferty po terminie,
b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Otwieranie ofert odbywa si¢ w kolejnosci ich wplywu.

. Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy oglasza:

a) kolejny numer oferty,

b) date i godzing jej ztozenia,

¢} nazwe i siedzibg oferenta — kierujac jednoczesnie zapytanie ,, czp jest prredstawiciel
firmy ,,

d) odczytujac formularz OFERTA podajac ceng oferty ( cene odczytuje si¢ 2 razy ),

e) odczytuje wszystkie informacje skladajace si¢ na ocene ofert.

Z powyzszych czynnosci Komisja sporzadza zestawienie na druku ZP — 41,

. Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych przedstawicieli
oferentOw o przypuszczalnym terminie zakonczenia postepowania oraz o sposobie

powiadomienia oferentéw o wynikach ( zgodnie z art. 50 ).

. Po odczytaniu wszystkich ztozonych ofert, Komisja przygotowuje wezwania deo zlozenia
oSwiadczen zgodnie z postanowieniem art. 22 ust. 5 ustawy.

. Przewodniczqcy Komisji prretargowej zwraca sie 7 zapytaniem do zebranych

przedstawicieli oferentow:
a) kto z zebranych oferentéw wnosi sprzeciw do skladu Komisji ?
b) kto z zebranych oferentéw zamierza zlozy¢ oswiadczenie w sprawie postepowania

Komisji lub inne majace zwigzek z dokonanymi czynno§ciami ?

do cztonkéw Komisji, bieglych lub rzeczoznawcéw:
e kio z cilonkow Komisji pozostaje w sprzecznosci z postanowieniami art. 20 ustawy ?

W przypadku ztozenia pozytywnego oswiadczenia, tresé o$wiadczenia, po uzgodnieniu ze
skfadajacym, zapisuje sie na druku ZP — 42.

Na zakoniczenie czgéci jawnej przewodniczacy informuje zebranych oferentdw o sposobie
prowadzenia korespondencji w przypadku zapytan dotyczacych tresci zlozonej oferty.




8.

9.

Oceny poszczegolnych cztonkow Komisji zostang zapisane w zestawieniu zbiorczym,
nastepnie pomnozone przez procentows warto$¢ wagi za kazde kryterium okreslone w

SIWZ.

Z czynnoSci powyzszych sporzadza sie ,, Zbiorcze zestawienie oceny ofert ,,.

Kolejno$¢ ofert zostanie ustalona wediug otrzymanych punktéw obliczonych jak wyiej.
Ofertq najkorzystniejszq jest oferta, kidrej cena jest najnissza lub bilans ceny i
pozostalych kiyteriow jest najkorzystniejszy.

W przypadku wniesienia protestu, Komisja dokona rozpatrzenia protestu i opracuje jego
rozstrzygniecie nie p6zniej niz w ciagu 7 dni od daty otrzymania protestu.

Komisja w toku postgpowania sporzadza protokédt ZP — 1 wraz ze wszystkimi
zalacznikami.

po zakonczeniu pracy, tj. po dokonaniu wyboru ( lub uniewaznieniu postgpowania )
Komisja przedstawi protokdt do zatwierdzenia Burmistrzows.

10. W przypadku odmowy zawarcia umowy przez wybranego oferenta Komisja dokona

wyboru innego oferenta sposréd ofert ocenionych — nastepnego w kolejnosci z listy. ( ZP
— 53 ), jezeli spetnione sg warunki wynikajace z art. 27 ¢ ustawy.
Powyzsze czynnosci moze Komisja wykonaé tylko w okresie zwiazania oferta.

11. Komisja przygotuje ogloszenie o wynikach postepowania do opublikowania zgodnie z

art. 50 ustawy 1 rozesle je listem poleconym, do wszystkich oferentéw na druku ZP — 150,

12. Komisja koriczy prace po zawarciu umowy 7 wybranym oferentem.

13. Wsgelkie czynnosci Komisji Prietargowej wymagajq formy pisemnej. Jeieli zostaly

wykonane czynnosci w inny sposob, naleiy je potwierdzié pisemnie. W postepowaniu o
udzgielenie zamowienia publicznego wartosci powyiej 30. 0000 EURQ — obowiqzuje
SJorma pisemnosci potwierdzone;.
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