Zestawienie obrotéw i sald powinno zawiera¢:

e symbole lub nazwy kont,

e salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na
koniec okresu sprawozdawczego,

e sume sald na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdaweczy i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na
koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny byé zgodne z obrotami dziennika. Na dzien
zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienie sald wszystkich kont
ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej
grupy sktadnikéw aktywow.

Ad.5. Wykaz skiadnikéw aktywoéw i pasywow

Role wykazu sktadnikéw aktywow i pasywdw (inwentarza ) spetnia zestawienie
obrotéw i sald kont ksiegi gtownej oraz zestawienie sald kont ksigg pomocniczych

sporzadzone na dziefh zamkniecia ksigg rachunkowych.
A. Obstuga zbioru KSO:

e miesieczne zestawienie sald i obrotéow:
e analityka miesieczna,
e syntetyka,
e analityka za okres
e ksiega gtéwna
B. Obstuga zbioru PK:
e wydruk PK,
e obstuga ( wydruk obrotéw ) dziennikéw,
C. Stownik kont syntetycznych
D. Obstuga RDO (rozliczenia z dostawcami i odbiorcami):
e zestawienie rachunkéw RDO/ potwierdzen sald
E. Rejestr VAT

Wykaz programoéw dopuszczonych do stosowania w Urzedzie Gminy i Miasta
Mirostawiec

1. Zakupionych na podstawie umowy zawartej z Zaktadem Elektronicznej Techniki

Obliczeniowej w Koszalinie:
a) System finansowo - ksiegowy , FK ,
b) , Budzet ,
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c) , Ptace,
Program R. Gotgbiowskiego , PIGEON" - ewidencja podatkéw i optat oraz

pozostatych dochodéw ( Gmina 2000 oraz Gmina NOWA).

Program R. Gotebiowskiego , PIGEON" - Ewidencja $rodkow trwatych.
Oddanego do uzywania przez Spétdzielczy Bank Ludowy w Ztotowie Oddziat w
Mirostawcu programu do obstugi ustug bankowych ( sporzadzanie przelewow)
za poérednictwem Home Banking,

Program R. Gotebiowskiego ,PIGEON" —System Finansowo-ksiegowy — Gmina”
— ,Raport kasowy”.

Program R. Gotebiowskiego ,PIGEON" — ,Fakturowanie”

Program R. Gotebiowskiego ,PIGEON" — ,Zwrot podatku akcyzowego — osoby

prawne i fizyczne”.

Opis programéw wykorzystywanych przez Urzad Gminy i Miasta Mirostawiec

System finansowo — ksieqowy ,,F K .,

Modut finansowo — ksiegowy obstuguje ksiggowania wszystkich rodzajow

dowodow.
Wszystkie dekrety dokonujg sie na kontach analitycznych. Obroty i salda na

kontach syntetycznych uzyskuje sie z systemu automatycznie.
Modut finansowo — ksiegowy sktada sie z funkgji:

1. Wprowadzanie dokumentow:
dokumenty PK,
dokumenty BO — MKSO,
dokumenty RDO ( do zatozenia zbioréw RDO i odsetek ),
automatyczny bilans otwarcia na 1 stycznia,
obstuga stownikéw referatow,
obstuga stownika szablonow.
2. Obstuga zbioru KSO:
e przegladanie / drukowanie,
e symulacja sald i obrotow,
e miesieczne zestawienia sald i obrotow,
e aktualizacja / zamykanie miesigca.
3. Obstuga zbioru RDO :
e obstuga stownika kontrahentow,
e przegladanie RDO,
e symulacje RDO,
e weryfikacja RDO,
e zestawienie rachunkow,
e aktualizacja zbioru RDO,
o rejestr VAT.
4. Obstuga zbioru odsetek :
[ ]
®
@

kalendarz,
naliczanie odsetek,
wydruk not odsetkowych,
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e wydruk wezwan do zaptaty,
5. Obstuga zbioru PK:

e przegladanie PK,

e wydruk PK,

e sumowanie PK,

e zmiana daty PK,

e obstuga dziennikéw.
6. Funkcje pomocnicze:

e indeksowanie baz danych,

e kasowanie PK za miesigc,

e kopiowanie zbiorow,

e formatowanie dyskietki,

e stownik kont syntetycznych.
Z systemu ,, F K ,, otrzymuje sie nastepujace wydruki:

Bilans otwarcia: analityczny i syntetyczny.
Analityczne i syntetyczne zestawienie sald i obrotéw za miesiac.
Wydruk polecen ksiegowania.
Syntetyczne zestawienie obrotow z polecen ksiegowania.
Zestawienie zapiséw w dzienniku: analityczne i syntetyczne.
Wydruk ksiega gtéwna.
Tabulogramy funkgciji:
a) wydruk stownika kontrahentéw,
b) zestawienie rachunkoéw rozliczonych,
c) zestawienie rachunkéw nierozliczonych,
d) wydruk potwierdzenia sald,
e) wydruk rodzajow dowodéw, standw i placéwek do rejestru VAT,
f) wydruk rejestru VAT:
- zakupu,
- sprzedazy,
- korekt,
g) wydruk not odsetkowych,
h) wydruk wezwan do zaptaty.

NOGOhWN -~

Zasady dziatania poszczegdlnych funkcji modutu , F K, opisane zostaty w
dokumentacji eksploatacyjnej opracowanego przez ZETO Koszalin.

Il » Budzet ,,

W module , Budzet wprowadza sie dane dotyczgce dochodow i wydatkow
budzetowych:

e projektu budzetowego,

e prowizorium budzetowego,

e budzetu ( uktad wykonawczy).

1. Projekt budzetu:

e wprowadzanie ( modyfikacja budzetu ),
e zatwierdzenie projektu budzetu do realizacji,
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1. Prowizorium budzetowe:
e wczytanie kwot wykonania,
e przegladanie i wprowadzanie zmian,
e uchwatly .
2. Budzet:
e wczytanie kwot wykonania,
e przegladanie budzetu,
e zmiany w budzecie — poprawki, nowelizacje.
3. Realizacja ( sprawozdawczo$¢ ).
4. Stowniki:
e stowniki jednostek organizacyjnych,
e stownik dziatow,
e stownik rozdziatow,
¢ stownik paragrafow.
6. Funkcje:
e porzadkowania zbiorow,
e kasowanie ubiegtych lat,
e uprawnienia.
7. Zsystemu , Budzet , otrzymuje si¢ nastepujace wydruki:
e plan dochodow wg klasyfikacii budzetowej na tle przewidywanego
wykonania roku ubiegtego,
e plan wydatkéw wg klasyfikacji budzetowej na tle przewidywanego
wykonania roku ubiegtego,
budzet na dany rok wg dziatow i rozdziatow,
wykonanie planu dochodéw na dany rok wg klasyfikacji budzetowej,
wykonanie planu wydatkow na dany rok wg klasyfikacji budzetowej,
realizacja zadan w danym roku
realizacja dochoddw wg paragrafow w danym roku,
realizacja wydatkéw wg paragrafow w danym roku,
rejestr zmian w budzecie za dany rok,
budzet na dany rok wraz ze zmianami,
wczytanie kwot wykonania dla sprawozdarn miesiecznych,
przygotowanie raportéw dia jednostki nadrzedne;j.

Zasady dziatania poszczegélnych funkdi modutu , Budzet , opisane zostaty w
dokumentaciji eksploatacyjnej opracowanej przez ZETO Koszalin.

il » Place ,,

System , Ptace realizuje funkcije:
- rejestracji pracownikow,
- aktualizacji, przegladania danych o pracownikach,
- naliczania i wydruki podstawowych i dodatkowych list ptac,
- prowadzenia kart wynagrodzen,
- prowadzenia obstugi zlecen,
- wydruki zeznan podatkowych, deklaracji ZUS.
Modut , Ptac , skiada sie z funkgiji:
1. Ewidencja pracownikow:
e zakladanie karty,
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poprawa danych,
przegladanie,
zwolnienie pracownikéw,
przeszeregowania.
isty ptac:
listy podstawowe,
listy dodatkowe,"
wydruki miesieczne,
zamkniecie miesieczne.
lecenia:
obstuga list wyptat,
zleceniobiorcy,
karta wyptat — obcy.
efiniowanie:
sktadnikéw ptacowych,
deklaracji podatkowej,
Swiadczen do ZUS.

D...N....r‘....

PIT 4,
PIT - 11,
PIT - 40,
PIT - R,
PIT - 8S.
6. Zestawienia / wydruki:
wydruki kartoteki pracowniczej,
wydruk danych z angazy,
przekraczajacy progi podatkowe,
zestawienie sktadnikéw — narastajgco,
zestawienie zmiennych — narastajgco,
wydruk zaswiadczenia,
karty wynagrodzen — zmienne i sktadniki
7. Stowniki systemowe:
e kadrowe,
e placowe.
8. Funkcje pomocnicze.
9. Zwolnienia.

o
e © © o @ Jo o o
3
|
<

‘Program pomocniczy , Ptace , zawiera nizej wyszczegolnione funkcje:
1. Administratora — funkcja ta stuzy do prowadzenia ewidencji kodéw i uprawnien

uzytkownikow.
2. Place - Piatnik — funkcja ta stuzy do pobrania danych o uzytkownlku systemu

potrzebnych do utworzenia dokumentu zgtoszeniowego do ZUS.

Zasady dziatania poszczegélnych funkcji modutu ,, Ptace , opisane zostaty w
dokumentacji eksploatacyjnej opracowanej przez ZETO Koszalin.
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_IV. Program do rejestracji pod%tkéw i oplat.

Ewidencje ( Gmina 2000 ) podatkéw, optat lokalnych oraz innych dochodéw ( dla

o0s6b fizycznych i prawnych) prowadzi si¢ w nizej wyszczegolnionych modutach:

e platnicy ( wszystkie naleznosci ),

e kartoteka (podatek od nieruchomosci, rolny, lesny, $rodki transportowe oraz
podatek za psa ).

e dziennik ( wszystkie naleznoéci ),

W module , Platnicy ,, wystepujg nastepujace funkcje:
Platnicy ( wykaz podatnikow).
Miejscowosci.

Ulice.

Poczty

Miejsca ( kody dla danej miejscowosci)
Funkcje:

e porzadkowanie zbiorow,

e operatorzy programu,

e konfiguracja programu,

e wyjscie.

7. Koniec pracy

OO hWON =

W module , Kartoteka” wystepuja nastepujace funkcje:
1. Ewidencja.

2. Stawki:

e do wymiaru,

e ustawowe,

e planowane

‘o wyjécie

Ksiegowanie

Zamkniecie

Archiwum

Funkcje: '
porzadkowanie zbiorow,
porzadkowanie archiwum,
operatorzy programow,
konfiguracja programoéw,
wyijscie.

7. Koniec pracy.

o0 s w

W module ,Dziennik , wystepuja nastepujace funkcje:
1. Dziennik:

rejestracja,

ksiegowanie,

e zamkniecie,

przeksiggowania,

e wyjscie

Kartoteka:

Rozliczenia:

@ N

66



wezwania:

> parametry,
> tworzenie,
> przegladanie,
> ksiegowanie,
» archiwum,
> wyjscie,
decyzje:

» parametry,
> tworzenie,
> przegladanie,
> ksiegowanie,
> archiwum,
> wyjscie,
upomnienia:

> parametry,
> tworzenie,
» przegladanie,
> ksiegowanie,
» archiwum,
>  wyjscie,
tytutu:
parametry,
tworzenie,
przegladanie,
ksiegowanie,
archiwum,
wyjscie,
onaglenia:
parametry,
tworzenie,
przegladanie,
ksiegowanie,
archiwum,
wyjscie,
wyjscie

A\

VVVVVVB VYVVVYVY

Zestawienia:

zestawienia BO,
zestawienie sald,
zestawienie obrotéw,
zestawienie zalegtosci,
zestawienie nadptat,
zestawienie operacji,
zestawienie kontrolne,
rejestr przypiséw i odpisow,
kartoteka kart kontowych,
dziennik obrotéw,
ewidencja ptatnikow,
potwierdzenia sald,
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e wyszukiwanie dokumentow,

o zestawienie zalegtosci kwartalnie,
o zestawienie obrotow wg miejsca rozliczania,
e wyjscie,
Funkcje.

e porzadkowanie zbiorow,

e porzadkowanie archiwum,

e oOperatorzy programow,

o konfiguracja programow,

e wyjscie.

6. Koniec pracy.

Ewidencje podatkowg nieruchomosci ( Gmina Nowa- osoby fizyczne i prawne)
prowadzi si¢ W nastepujacych modutach:

1. Ewidencja
e Ewidencja:
- Porzadek wedtug:
> numery karty,
> rejonu ( miejscowosci),
> kont,
> nazwy,
> adresu,
» NIP-u,
- przegladanie,
- dopisywanie,
- poprawianie,
- kasowanie,
- zestawienia:
» kart podatkowych,
> gruntdéw gospodarstw ( zbiorcze — rejon - oraz szczegotowe -

nazwiska),
» gruntéw rolnych ponizej 1 ha ( zbiorcze — rejon - oraz szczegdtowe -

“nazwiska),
» gruntéw lesnych ( zbiorcze — rejon - oraz szczegotowe - nazwiska),
» nieruchomosci ( zbiorcze — rejon - oraz szczegotowe - nazwiska),

karta podatkowa,
informacja,
- wyijscie
e podatnicy:
- porzadek wedtug:
» konta,
> nazwy,
> adresu,
> NIP-u,
- przegladanie,
- dopisywanie,
- poprawianie,
- kasowanie,
- zestawienia:
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> podatnikéw ( wedtug konta, adresu, nazwy i NIP-u),
> stanu posiadania ( nr karty, imie i nazwisko oraz miejscowo$é),
- informacja,
- wyjscie,
e wymiar:
- porzadek wedtug:
numeru decyzji,
numeru karty,
rejonu (miejscowosci),
konta,
nazwy,
adresu,
NIP-u,
- przegladanie,
- obliczanie wymiaru,
- zestawienia:
decyzji wymiarowych ( jednostkowe — wedtug numeru decyzji),

wykazoéw dla doreczycieli ( wedtug rejonu — miejscowosci),
wykazow dla inkasentéw ( wedtug rejonu — miejscowosci),
zestawienie decyzji wymiarowych:
% porzadek:
e wedfug kolejnosci wystawienia decyzji,
wedtug numeru karty gospodarstwa,
wedtug rejonu — miejscowosci,
wedtug numeru konta,
wedtug nazwiska,
wedtug adresu,
wedtug NIP-u,
% zakres ( od —do, tj. od a do 2),
% zawartos$é:
e wszystkie decyzje,
e decyzje z potwierdzeniem odbioru,
e decyzje bez potwierdzenia odbioru,
> rejestru decyzji wymiarowych ( wedtug rejonu, tj. miejscowosci),
> rejestru wymiarowego:
% naleznosci:
podatek rolny gospodarstw,
podatek rolny do 1 ha,
podatek lesny,
podatek od nieruchomosci, ,
taczne zobowigzanie pienigzne ( wszystkie podatki),
% zawartosé:
ez wykazem decyzji,
e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
< rejon ( miejscowosé)
> zestawienie wymiaru:
% naleznosci:
e podatek rolny gospodarstw,

VVVYVVYY

VVVYV
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podatek rolny do 1 ha,
podatek lesny,
podatek od nieruchomo$ci,
laczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),
% zawarto$¢:
o z wykazem nazwisk,
oz wykazem rejondw ( miejscowosci),
e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
< rejon ( miejscowos$c)
zestawienia skutkow obnizenia stawek
% naleznosci:
podatek rolny gospodarstw,
podatek rolny do 1 ha,
podatek lesny,
podatek od nieruchomosci,
laczne zobowigzanie pieni¢zne ( wszystkie podatki),
% zawarto$§¢:
e z wykazem nazwisk,
e z wykazem rejonow - miejscowosci
e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
% rejon ( miejscowosc)

potwierdzenie odbioru,
ksiegowanie,
informacja,

wyjscie,

decyzje zmian:

porzadek wedtug :

YVVVVVVYY

numeru decyzji,
numeru karty,

rejonu ( miejscowosci),
numeru konta,

nazwy,

adresu,

NIP-u,

przegladanie,
tworzenie decyzji,
potwierdzenie odbioru,
kasowanie,
zestawienia:

» decyzji zmian,

>

zestawienia decyzji zmian:
e porzadek:
o wedlug kolejnosci wystawienia,
o wediug numeru karty gospodarstwa,
o wediug rejonu — miejscowosci,
o wedtug numeru konta,
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o wediug nazwiska,
o wedtug adresu,
o wedtug NIP-u,
e zakres ( od —do, tj. od a do z),
e decyzje wystawione w okresie ( od do dnia , miesiaca, roku )

- informacja,
- ksiegowanie,
- wyjScie,
e rejestr decyzji:
- porzadek wedtug :

VVVVVVY

numeru decyzji,
numeru karty,

rejonu ( miejscowosci),
numeru konta,

nazwy,

adresu,

NIP-u,

- przegladanie,
- zestawienia:

VVVY

decyzji zmian,
wykazéw dla inkasentéw ( wedtug rejonu, tj. miejscowosci),
zestawienie decyzji zmian (zbiorcze),
rejestr decyzji zmian:
e porzadek:
o wedtug kolejnosci wystaw:ema
wedtug numeru karty gospodarstwa,

o]

o wedtug rejonu — miejscowosci,
o wedtug numeru konta,

o wedtug nazwiska,

o wedtug adresu,

o wedtug NIP-u,

zakres ( od —do, tj. od a do z),
e decyzje wystawione w okresie ( od do dnia , miesigca, roku )
rejestr przypiséw:
% naleznosci:
e podatek rolny gospodarstw,
e podatek rolny do 1 ha,
e podatek lesny,
e podatek od nieruchomosci,
e lgczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),
% zawarto$¢: ‘ -
e z wykazem decyzji,
e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
% rejon ( miejscowosc),
% miesigc ksiegowy,
zestawienie przypiséw i ulg:
% naleznoSci:
e podatek rolny gospodarstw,
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2. Pisma:

e podatek rolny do 1 ha,
e podatek lesny,
e podatek od nieruchomosci,
o faczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),
% zawartos¢:
e z wykazem nazwisk,
e z wykazem rejondw ( miejscowosci),
o tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
% rejon ( miejscowos$c),
% miesigc ksiegowy,
» skutkdéw obnizenia stawek:
% naleznosci:
e podatek rolny gospodarstw,
e podatek rolny do 1 ha,
e podatek lesny,
e podatek od nieruchomosci,
e laczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),
% zawarto$¢:
e  z wykazem nazwisk,
oz wykazem rejondw ( miejscowosci),
o tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
% rejon ( miejscowosE),
% miesigc ksiegowy,
informacja,
wyjscie,

zaswiadczenia:

porzgdek wedtug :

> numeru,

» numeru konta,

>  nazwy,

» adresu,

> NIP-u,

przegladanie,

tworzenie,

poprawianie,

kasowanie,

zestawienia:

» zaéwiadczenia o powierzchni gospodarstwa,
> rejestr zaswiadczen ( za dany miesigc ksiegowy),
informacja,

wyjscie.

wezwania do ztozenia informacji,

porzadek wedtug:
> numeru,

» numeru konta,
> nhazwy,
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> adresu,
>  NIP-u,
tresé,
tworzenie,
potwierdzenie,
zestawienia:
> pism,
> rejestru pism,
- informacja,
- numeracja,
- kasowanie,
- likwidacja,
- wyjscie,
e postanowienia o wszczeciu postepowania,
- porzadek wedtug:
>  numeru,
> numeru konta,
>  nazwy,
> adresu,
>  NIP-u,
- tresé,
- tworzenie,
- potwierdzenie,
- zestawienia:
> pism,
> rejestru pism,
- informacja,
- humeracja,
- kasowanie,
- likwidacja,
- wyjscie,
¢ postanowienia o zapoznaniu sie z dokumentacja;
- porzadek wedtug:
>  numeru,
» numeru konta,
> nazwy,
> adresu,
»  NIP-u,
tres¢,
tworzenie,
potwierdzenie,
zestawienia:
> pism,
> rejestru pism,
- informacja,
- numeracja,
- kasowanie,
- likwidacja,
- wyjScie,
3. Parametry:

1
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stawki podatku od nieruchomosci:
» dopisz , :
> popraw,
> kasuj,
> wyjscie,
stawki podatku rolnego i lesnego:
> popraw,
> wyjscie,
przychodowosc¢,
przeliczniki gruntow rolnych,
opis nowych decyzji ( nagtowek i stopka):
> podatek rolny,
> podatek lesny,
> podatek od nieruchomosci,
> {aczne zobowigzanie,
opis decyzji zmian:
» podatek rolny,
» podatek lesny,
» podatek od nieruchomoéci,
> tgczne zobowigzanie,
terminy ptatnosci:
» osoby fizyczne,
» osoby prawne
parametry instalacyjne:
> instalacja:
- okreg podatkowy,
- rok podatkowy,
- data ostatniego ksiegowania,
- gmina
> uzytkownik:
- nazwa gminy,
- adres,
- poczta,
- NIP,
- REGON,
- nazwa skrécona,
» decyzje:
- wydruk nagtéwka decyzji od wiersza numer (1 -99),
- wydruk nagtéwka decyzji od kolumny numer (1 —99),
- zaokraglanie pozycji w podatkach ( tak, nie ),
- czy drukowaé pozycje podatku rolnego mniejsze, niz 1 ha ( tak, nie ),
- czy naliczaé ha przeliczeniowe dla podatku rolnego mniej niz 1 ha
(tak, nie),
> ksiegowanie:
- &ciezka dostepu do dziennika,
- $&ciezka dostepu do ewidencji podatnikéw,
- numer operatora ( od 1-4),
- czy ksiegowac wszystkie decyzje ( tak, nie),
» formaty numerow:
- numer zaswiadczenia,
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- numer wezwania do ztozenia informaciji,
- numer postanowienia o wszczeciu postepowania,
- numer wezwania do zapoznania sie dokumentami,

W programie ,, Podatki i optaty — Gmina 2000” oraz ,, Ewidencja podatkowa

nieruchomosci - Gmina Nowa , mozna otrzymacé nastepujgce wydruki:

Zestawienia ( zbiorcze i szczegétowe) BO.

Zestawienie ( zbiorcze i szczegbtowe) sald.

Zestawienie ( zbiorcze i szczegdtowe) obrotow.

Zestawienie ( zbiorcze i szczegdtowe) zalegtosci.

Zestawienie ( zbiorcze i szczeg6towe) nadptat.

Zestawienie ( zbiorcze i szczegdtowe) operacji ( wedtug symboli

przyporzadkowanych dla operacji ksiegowych np. wptata biezgca — symbol ,20%).

7. Rejestr przypisow i odpisow ( zbiorcze i szczegotowe).

8. Kartoteka kart kontowych.

9. Dziennik obrotow.

10. Ewidencja ptatnikdw ( zbiorcze i szczego%owe)

11. Potwierdzenia sald.

12. Zestawienie zalegtosci kwartalnie ( zbiorcze i szczegbtowe).

13. Zestawienie obrotéw wg miejsca rozliczania.

14. Ponaglenia.

15. Upomnienia.

16. Wezwania do zaptaty.

17. Decyzje okreslajace podatek.

18. Zbiorcze zestawienia wystawianych decyzji, wezwan do zaptaty, upomnien i
ponaglen.

19. Zestawienie wymiaru podatku od posiadania psow ( liczba psow, w%asmcuele,
uchwalone stawki, stawki ustawowe, ulgi, naliczony podatek, skutki).

20. Zestawienie pojazdéw podlegajgcych opodatkowaniu.

21. Zaswiadczenia o pow. gospodarstwa rolnego.

22. Decyzje wymiarowe podatku od nieruchomosci , rolnego i leSnego.

23. Rejestry wymiarowe.

24. Rejestry przypisow i odpiséw.

25. Zestawienie skutkdéw obnizenia stawek podatkowych.

S

V. W programie ,, Srodki trwate” znajduja sie nastepujace funkcje:
1. Ewidencja:
e funkcje:
> porzqdek
wg numeroéw ewidencyjnych,
- wg numeréw inwentarzowych,
- wg miejsca uzytkowania,
- wg nazwy,
- wg dziatu,
- wg symbolu (KST),
- wg numeru dziatki,
> wyswietl ( poszczegdine pozycje srodkéw trwatych),
> dopisz ( zatozenie nowej kartoteki $rodka trwatego),
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> popraw ( naniesienie poprawek: w nazwie, charakterystyce, numerze
inwentarzowym, dacie przyjecia, stopy amortyzacji i miejsca
uzytkowania,

» zestawienia:
- wykaz $rodkow trwatych,
- zestawienia amortyzaciji,
- sprawozdanie do GUS,

- kartoteka $rodka trwatego,
- zestawienie dokumentow ( operacje szczegotowe lub zbiorcze za

dany miesiac — zakup sprzedaz likwidacja, inne zwiekszenia i
zmniejszenia),

> informacje ( liczba pozycji $rodkéw trwatych),

> wyjscie.

e przetwarzanie:

> obliczanie amortyzacii,

» dokumenty ksiegowe,

> zamkniecie miesigca

Parametry:

e miejsce uzytkowania,

e parametry globalne,

e parametry programu,

e parametry wejscia — wyjécia ( wykaz osob wchodzacych i wychodzacych z

programu)

Informacja (nazwa programu, autor programu, numer aktualnej wersji, nazwa

operatora aktualnie pracujacego w programie oraz nr uprawnienia),

Koniec. :

W programie ,Srodki trwate” mozliwe sg wydruki:

1.

Zestawienia $rodkow trwatych (szczegdtowe lub zbiorcze, miesigczne lub roczne)
wedtug: :
- numerdéw ewidencyjnych,

- numeréw inwentarzowych,

- miejsca uzytkowania,

- nazwy,

- dziatu,

- symbolu (KST),

- numeru dziatki,

- zawarto$ci:

wartosé,

umorzenie ( za miesiac i za rok),

powierzchnia,

zwiekszenia i zmniejszenia,

nr dziatki,

rok budowy,

data przyjecia,

stopa procentowa,

tylko catkowicie umorzone,

podkreslenie pozycji danego $rodka trwatego.

VVVVVVVVVYVY
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Zestawienie amortyzacji $rodkéw trwatych (szczegétowe lub zbiorcze,
miesieczne lub roczne) wedtug:
- humerow ewidencyjnych,
- numeréw inwentarzowych,
- miejsca uzytkowania,
- nazwy,
- dziatu,
- symbolu (KST),
- numeru dziatki,
- zawartos¢:
> numer ewidencyjny,
numer inwentarzowy,
nr dziatki,
data przyjecia,
stopa procentowa,
tylko catkowicie umorzone,
tylko warto$¢ = 0, umorzenie = 0
tylko btedy w ewidencji,
podkreslenie pozycji.

VVVVVYVVY

Sprawozdanie do GUS ( szczegétowe, zbiorcze) wedtug dziatow.
Zestawienie kartoteki srodka trwatego wedtug:

- numerdw ewidencyjnych,

- numerdw inwentarzowych,

- miejsca uzytkowania,

- hazwy,

- dziatu,

- symbolu (KST),

- numeru dziatki,

Zestawienie dokumentéw ksiegowych $rodkéw trwatych ( szczegétowe lub
zbiorcze za dany miesigc); -- zakup nowych i uzywanych $rodkéw trwatych,
- sprzedaz Srodkow trwatych,

- likwidacja $rodkéw trwatych,

- inne zmniejszenia i zwiekszenia.

Home Banking.

System umozliwia:

- staly i szybszy dostep do informaciji o stanie rachunku, jak i zachodzgcych
na nim operacji, '

- dokonywanie ptatnosci w dowolnych godzinach,

- autoryzowanie ( podpisywanie ) przelewow

- odbieranie, wysytanie poczty z i od banku.

VIl.Program FK - Raport kasowy

System umozliwia:

numerowanie kolejnych raportéw kasowych za dany dzien ( za okres),
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rejestrowanie w raporcie kasowym dowodéw przychodu i rozchodu gotowki,
ustalanie dziennych ( okresowych) obrotéw przychodéw i rozchodéw gotowki,
ustalenie stanu kasy po dokonanych operacjach,

korygowanie poszczegoélnych pozycji raportu ( poprawianie, kasowanie),
drukowanie raportow kasowych — ( przed wydrukiem jest mozliwos¢ kontroli stanu
kasy z poprzedniego raportu).

VIIl. W programie ,,Fakturowanie” znajduja sie nastepujace funkcje:
1. Faktury:
- dopisz - wystawienie nowej faktury,
- nagtéwek — wpisanie danych sprzedajgcego oraz nabywcy,
- pozycje — wybdr rodzaju ustugi,
- tabelka — wys$wietlenie kwoty brutto, VAT i netto,
- kasuj — wykasowanie nieprawidtowo wystawionej faktury w danym
miesigcu,
- drukuj — drukowanie faktury wystawionej dla danego kontrahenta.
- ksieguj — zamykanie miesigca i przeniesienie do archiwum.
2. Archiwum:
- szukaj,
- nagtéwek,
- pozycja,
- tabelka,
- druku;j
- zestawienie,
- rejestr — wydruk rejestru sprzedazy VAT za dany miesiac
3. Nabywcy — zmiany dotyczgce kontrahentéw:
- szukaj,
- wyswietl,
- dopisz,
- popraw,
- kasuj,
- drukuj.
4. Asortyment — katalog ustug, na ktére wystawiane sa faktury:
- szukaj,
- wyswietl,
- dopisz,
- popraw,
- kasuj,
- drukuj.
5. Parametry:
- pieczatka - nazwa sprzedajgcego oraz miejsca wystawienia,
- numeracja, '
- sprzedawca,
- wystawcy — osoba wystawiajgca fakture,
- ptatnoéci - terminy
- OpiSY;
- wyjscie.
Funkcje:
- porzadkowanie,
- operatorzy,

o
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- - konfiguracja,
- wyjscie.
Program umozliwia dodatkowo:
- wydruk instrukcji dziatania programu — klawisz , F2”,
- sporzgdzania notatek — klawisz ,F3”,
- kalkulator — klawisz ,F4”,
- wydruki- klawisz ,F6”.

IX. W programie ,, Zwrot podatku akcyzowego - osoby fizyczne i prawne”
znajduja sie nastepujace funkcje:

1. Podatnicy — wystepujg nastepujace funkcje:
e porzadek:

> wg konta,

> wg nazwy,

> wg adresu,

> wg NIP,

e przegladanie:

> nazwa - wy$wietlanie danych podatnika ( numer, nazwisko i imie —
nazwa firmy, data urodzenia, NIP, REGON, PESEL, nr dowody i
przez kogo wydany),

»> adres — wysSwietlanie danych podatnika ( miejscowo$¢, ulica, nr
domu, lokalu, poczta, kod pocztowy, wojewodztwo, powiat i gmina),

> konto bankowe — nr rachunku oraz nazwa banku podatnika,

> uwagi — ( umozliwia wpisanie dodatkowych informacji w sprawie
podatnika ), '

e dopisywanie:

»nazwa - wyswietlanie danych podatnika ( numer, nazwisko i imie -
nazwa firmy, data urodzenia, NIP, REGON, PESEL, nr dowody i
przez kogo wydany),

> adres — wysSwietlanie danych podatnika ( miejscowosé, ulica, nr domu,
lokalu, poczta, kod pocztowy, wojewddztwo, powiat i gmina),

> konto bankowe — nr rachunku oraz nazwa banku podatnika,

> uwagi — ( umozliwia wpisanie dodatkowych informacji w sprawie
podatnika ),

e poprawianie: ,

» nazwa - wySwietlanie danych podatnika ( numer, nazwisko i imie —
nazwa firmy, data urodzenia, NIP, REGON, PESEL, nr dowody i przez
kogo wydany),

» adres — wyswietlanie danych podatnika ( miejscowosé¢, ulica, nr domu,
lokalu, poczta, kod pocztowy, wojewddztwo, powiat i gmina),

> konto bankowe — nr rachunku oraz nazwa banku podatnika,

> uwagi — ( umozliwia wpisanie dodatkowych informacji w sprawie
podatnika ),

o kasowanie — umozliwia skasowanie informacji o podatniku,
e zestawienia — umozliwia sporzgdzanie zestawien podatnikéw wg
ponizszych parametrow:

> konta,

> nazwy, adresu,

> NIP,
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e informacja ( pokazu}e ilo§¢ pozycji podatnikéw wprowadzonych do bazy
danych),
wyjécie — wyjscie ze zbioru ,Podatnicy”.

2. Whnioski — wystepujag nastepujgce funkcje:
porzadek:

Y

v ¥V V V¥V

>
>
>
>
pr.
>

wg nr podatnika,
wg konta,

wg nazwy,

wg adresu,

wg NIP,

zegladanie:

wniosek - wyswietla ( numer, date ztozZenia, za jaki okres sktadany
jest wniosek, konto podatnika, nazwe — nazwa firmy, adres, NIP,
uzytki rolne w ha fizycznych, potozenie na terenie gminy, ilo$¢ faktur,
ilos¢ oleju w litrach oraz oznaczenie formy ptatno$ci),

rozliczenie — wy$wietla ( stawke zwrotu podatku za 1 litr oleju w
ztotych, okres rozliczenia akcyzy, taczng ilo§¢€ oleju w litrach
zgodnie z przedifozonymi fakturami, tgczng powierzchnie uzytkéw
rolnych w ha fizycznych wynikajgca z ewidencji gruntéw, stan
posiadania uzytkéw rolnych na dzien 1 kwietnia danego roku, limit
roczny zwrotu akcyzy na dany rok kalendarzowy w zt, maksymaing
kwote zwrotu, kwote wyptaty za poprzedni okres w roku
kalendarzowym, kwote do wyptaty na biezacy okres, rodzaj decyzji —
petng, czeSciowg lub odmowng),

zgoda wspoiposiadaczy - wpisanie oséb wspotposiadajgcych uzytki
rolne,

uwagi/informacja o zatgcznikach — ( umozliwia wpisanie
dodatkowych informaciji),

petnomocnictwo — wpisanie danych osobowych i adresowych
petnomocnika,

wyptata — wy$wietla ( date ztozenia wniosku, okres za jaki sktadany
jest wniosek, nr rachunku bankowego podatnika, spos6b wyptaty
(gotéwka, przelew), kwota do wyptaty za dany okres, wyptacono
kwote),

dopisywanie: _
> wniosek - wySwietla ( numer, date ztozenia, za jaki okres sktadany

>

jest wniosek, konto podatnika nazwe — nazwa firmy, adres, NIP,
uzytki rolne w ha fizycznych, potozenie na terenie gminy, ilos¢ faktur,
ilos¢ oleju w litrach oraz oznaczenie formy ptatnosci),

rozliczenie — wy$wietla ( stawke zwrotu podatku za 1 litr oleju w
ztotych, okres rozliczenia akcyzy, tagczng ilo$¢ oleju w litrach zgodnie
z przedtozonymi fakturami, tagczng powierzchnie uzytkéw rolnych w ha
fizycznych wynikajgca z ewidencji gruntéw, stan posiadania uzytkow
rolnych na dzien 1 kwietnia danego roku, limit roczny zwrotu akcyzy
na dany rok kalendarzowy w zi, maksymalng kwote zwrotu, kwote
wyptaty za poprzedni okres w roku kalendarzowym, kwote do wyptaty
na biezgcy okres, rodzaj decyzji — petna, czesciowg lub odmowna),
zgoda wspdtposiadaczy - wpisanie os6b wspolposiadajgcych uzytki
rolne,
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