e porzadkowanie zbioréw,
e porzadkowanie archiwum,
e operatorzy programow,
¢ konfiguracja programoéw,
e wyjécie.
7. Koniec pracy.
W module ,Dziennik , wystepuja nastepujace funkcje:
1. Dziennik:
e rejestracja,
e ksiegowanie,
e zamkniecie,
e przeksiegowania,
e wyjscie
Kartoteka:
Rozliczenia:
e wezwania:
parametry,
tworzenie,
przegladanie,
ksiegowanie,
archiwum,
wyjscie,
e decyzje:
» parametry,
» tworzenie,
> przegladanie,
> ksiegowanie,
» archiwum,
> wyjscie,
e upomnienia:
» parametry,
tworzenie, v
przeglqdanle
ksiegowanie,
archiwum,

WijCle

© N

VVVVVY

>

>

>

>

>

tytutu

> parametry,

> tworzenie,

> przeglqdanle
> ksiegowanie,
» archiwum,

> wyijécie,
ponaglenia:

> parametry,

> tworzenie,

> przegladanie,
> ksiegowanie,
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» archiwum,
>  wyijscie,
e wyjscie
4. Zestawienia:
e zestawienia BO,
e zestawienie sald,
e zestawienie obrotéw,
e zestawienie zalegtosci,
e zestawienie nadpfat,
e zestawienie operacji,
e zestawienie kontrolne,
e rejestr przypiséw i odpisow,
e kartoteka kart kontowych,
e dziennik obrotéw,
e ewidencja ptatnikow,
e potwierdzenia sald,
e wyszukiwanie dokumentéw,
e zestawienie zalegto$ci kwartalnie,
e zestawienie obrotéw wg miejsca rozliczania,
[ ]
F

wyjscie,

e porzadkowanie zbioréw,
e porzadkowanie archiwum,
e operatorzy programow,

e konfiguracja programow,
e wyjscie.

6. Koniec pracy.

Ewidencje podatkowg nieruchomoéci ( Gmina Nowa- osoby fizyczne i prawne)
prowadzi sie w nastepujacych modufach:

1. Ewidencja
e Ewidencja:
- Porzadek wedtug:
» numery Karty,
> rejonu ( miejscowosci),
> kont,
> nazwy,
> adresu,
> NIP-u,
- przegladanie,
- dopisywanie,
- poprawianie,
- kasowanie,
- zestawienia:
> kart podatkowych,
> gruntdéw gospodarstw ( zbiorcze — rejon - oraz szczegobdtowe -

nazwiska),
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>

>
>

gruntéw rolnych ponizej 1 ha ( zbiorcze — rejon - oraz szczegdtowe -

nazwiska),
gruntéw lesnych ( zbiorcze — rejon - oraz szczegétowe - nazwiska),

nieruchomosci ( zbiorcze — rejon - oraz szczegotowe - nazwiska),

karta podatkowa,
informacja,
wyjScie

e podatnicy:
porzadek wedtug:
> konta,

> nazwy,

> adresu,

> NIP-u,
przegladanie,
dopisywanie,
poprawianie,
kasowanie,

zestawienia:
> podatnikéw ( wedtug konta, adresu, nazwy i NIP-u),

>

stanu posiadania ( nr karty, imig i nazwisko oraz miejscowo$é),

informacja,
wyjscie,

e wymiar:

porzadek wedtug:

numeru decyzji,
numeru karty,

rejonu (miejscowosci),
konta,

nazwy,

adresu,

NIP-u,

VVVVYVVY

przegladanie,
obliczanie wymiaru,

zestawienia:

YVVVY

decyzji wymiarowych ( jednostkowe — wediug numeru decyzji),
wykazow dla doreczycieli ( wedtug rejonu — miejscowosci),
wykazow dla inkasentéw ( wedtug rejonu — miejscowosci),
zestawienie decyzji wymiarowych:
% porzadek:
wedtug kolejnosci wystawienia decyzji,
wedtug numeru karty gospodarstwa,
wedtug rejonu — miejscowosci,
wedtug numeru konta,
wedtug nazwiska,
wedtug adresu,
wedtug NIP-u,
% zakres ( od —do, tj. od a do z),
% zawartos¢:
e wszystkie decyzje,
o decyzje z potwierdzeniem odbioru,
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e decyzje bez potwierdzenia odbioru,
rejestru decyzji wymiarowych ( wedtug rejonu, tj. miejscowosci),
rejestru wymiarowego:
% nalezno$ci:
podatek rolny gospodarstw,
podatek rolny do 1 ha,
podatek lesny,
podatek od nieruchomosci,
tgczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),
% zawarto$é:
e zwykazem decyzji,
e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
% rejon ( miejscowos¢)
> zestawienie wymiaru:
% naleznosci:
podatek rolny gospodarstw,
podatek rolny do 1 ha,
podatek lesny,
podatek od nieruchomosci,
taczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),
% zawartos¢:
e z wykazem nazwisk,
e z wykazem rejondw ( miejscowosci),
e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
% rejon ( miejscowosé)
» zestawienia skutkdw obnizenia stawek
% naleznosci:
podatek rolny gospodarstw,
podatek rolny do 1 ha,
podatek lesny, ‘
podatek od nieruchontosci, .
faczne zobowigzanie pieniezne ( wszystkie podatki),
% zawarto$é:
e z wykazem nazwisk,
e z wykazem rejondéw - miejscowosci
e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),
% rejon ( miejscowosé)

vV VY

potwierdzenie odbioru,
ksiegowanie,
informacja,

- wyjscie,

decyzje zmian:

- porzadek wedtug :

> numeru decyzji,

> numeru karty,
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rejonu ( miejscowosci),
numeru konta,

nazwy,

adresu,

NIP-u,

- przegladanie,

- tworzenie decyzji,

- potwierdzenie odbioru,
- kasowanie,

- zestawienia:

>
>

decyzji zmian,
zestawienia decyzji zmian:
e porzadek:

o wedtug kolejnosci wystawienia,
wediug numeru karty gospodarstwa,
wediug rejonu — miejscowosci,
wediug numeru konta,
wedtug nazwiska,
wedtug adresu,
wedtug NIP-u,

e zakres (od —do, tj. od a do z),
e decyzje wystawione w okresie ( od do dnia , miesigca, roku )

0 0O 0 0O

O

- informacja,
- ksiegowanie,
- wyjscie,
rejestr decyzji:
- porzadek wedtug :

VVYVVVYVY

numeru decyzji,

numeru Karty,

rejonu ( miejscowosci),

numeru konta,

nazwy, ,
adresu, .o
NIP-u, SRR

- przegladanie,
- zestawienia:

YVVY

decyzji zmian,
wykazéw dla inkasentow ( wedtug rejonu, tj. miejscowosci),
zestawienie decyzji zmian (zbiorcze),
rejestr decyzji zmian:
e porzadek:
o wedtug kolejnosci wystawienia,
wedtug numeru karty gospodarstwa,

O

o wedtug rejonu — miejscowosci,
o wedtug numeru konta,

o wedtug nazwiska,

o wedtug adresu,

o wedtug NIP-u,

e zakres (od —do, tj. od a do z),
e decyzje wystawione w okresie ( od do dnia , miesigca, roku )
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rejestr przypisow:

0,
£ %4

9,
L 44

®,
0‘0

naleznosci:

podatek rolny gospodarstw,

podatek rolny do 1 ha,

podatek lesny,

podatek od nieruchomosci,

taczne zobowigzanie pienigzne ( wszystkie podatki),

zawartosc:

e z wykazem decyzji,

o tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),

rejon ( miejscowos¢),

miesigc ksiegowy,

[

zestawienie przypiséw i ulg:

R/
R%4

7
L4

N7
L %4

N7
R4

nalezno$ci:

podatek rolny gospodarstw,

podatek rolny do 1 ha,

podatek lesny,

podatek od nieruchomosci,

taczne zobowigzanie pienigzne ( wszystkie podatki),

zawartosc:

e z wykazem nazwisk,

oz wykazem rejonéw ( miejscowosci),

e tylko podsumowanie ( syntetyczne - wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),

rejon ( miejscowos$é),

miesiac ksiegowy,

skutkéw obnizenia stawek:

N7
“0

<,
L 44

R/
0‘0

@,
0’0

naleznosci:

podatek rolny gospodarstw,

podatek rolny do 1 ha,

podatek lesny, ‘

podatek od nieruchomosei,

laczne zobowigzanie pienigzne ( wszystkie podatki),

zawartos¢:

e z wykazem nazwisk,

ez wykazem rejondw ( miejscowosci),

e tylko podsumowanie ( syntetyczne — wszystkie podatki lub
analitycznie — dany rodzaj podatku),

rejon ( miejscowosg),

miesigc ksiegowy,

- informacja,

- wyjscie,

e zaswiadczenia:

- porzadek wedtug :
numeru,
numeru konta,
nazwy,
adresu,

YVVY
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>  NIP-u,

przegladanie,

tworzenie,

poprawianie,

kasowanie,

zestawienia:

> za$wiadczenia o powierzchni gospodarstwa,

> rejestr zadwiadczen ( za dany miesigc ksiegowy),
informacja,

wyjscie.

2. Pisma;

wezwania do ztozenia informacji,
- porzadek wedtug:
>  numeru,
> numeru konta,
>  nazwy,
> adresu,
> NIP-u,
- tresé,
tworzenie,
potwierdzenie,
zestawienia:
>  pism,
> rejestru pism,
- informacja,
- numeracja,
- kasowanie,
- likwidacja,
- wyjscie,
postanowienia o wszczeciu postepowania,
- porzadek wedtug:
> numeru,
» numeru konta,
>  nazwy,
» adresu,
> NIP-u,
tres¢,
tworzenie,
potwierdzenie,
zestawienia:
>  pism,
> rejestru pism,
- informacja,
- numeracja,
- kasowanie,
- likwidacja,
- wyjscie,
postanowienia o zapoznaniu sie z dokumentacja:
- porzadek wedtug:
> numerdu,
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> numeru konta,
> nazwy,
> adresu,
> NIP-u,
- tresc,
- tworzenie,
- potwierdzenie,
- Zzestawienia:
> pism,
> rejestru pism,
- informacja,
- numeracja,
- kasowanie,
- likwidacja,
- wyjScie,
Parametry:
e stawki podatku od nieruchomosci:
> dopisz ,
> popraw,
> kasuj,
> wyjscie,
e stawki podatku rolnego i le$nego:
> popraw,
> wyijscie,
e przychodowo$é,
przeliczniki gruntéw rolnych,
e opis nowych decyzji ( nagtéwek i stopka):
> podatek rolny,
> podatek lesny,
> podatek od nieruchomosci,
> taczne zobowigzanie,
e opis decyzji zmian:
> podatek roiny,
» podatek lesny,
> podatek od nieruchomosci,
> tgczne zobowigzanie,
e terminy pfatnosci:
» osoby fizyczne,
> osoby prawne
e parametry instalacyjne:
> instalacja:
- okreg podatkowy,
- rok podatkowy,
- data ostatniego ksiegowania,
- gmina
> uzytkownik:
- hazwa gminy,
- adres,
- poczta,
- NIP,
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- REGON,
- nazwa skrécona,
> decyzje:
- wydruk nagtéwka decyzji od wiersza numer ( 1 -99 ),
- wydruk nagtéwka decyzji od kolumny numer (1 — 99 ),
- zaokrgglanie pozycji w podatkach ( tak, nie ),
- czy drukowa¢ pozycje podatku rolnego mniejsze niz 1 ha ( tak, nie ),
- czy nalicza¢ ha przeliczeniowe dla podatku rolnego mniej niz 1 ha
(tak, nie),
> ksiegowanie:
- Sciezka dostepu do dziennika,
- $ciezka dostepu do ewidencji podatnikow,
- numer operatora ( od 1-4),
- czy ksiegowaé wszystkie decyzje ( tak, nie),
» formaty numerdw:
- numer zaswiadczenia,
- numer wezwania do zfozenia informagiji,
- numer postanowienia o wszczeciu postepowania,
- numer wezwania do zapoznania sie dokumentami,

W programie ,, Podatki i optaty — Gmina 2000” oraz , Ewidencja podatkowa
nieruchomosci - Gmina Nowa ,, mozna otrzymacé nastepujgce wydruki:

DB ON

© o N

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.
21.
22.
23.
24.
25.

Zestawienia ( zbiorcze i szczegétowe) BO.

Zestawienie ( zbiorcze i szczeg6towe) sald.

Zestawienie ( zbiorcze i szczeg6towe) obrotéw.

Zestawienie ( zbiorcze i szczegotowe) zalegiosci.

Zestawienie ( zbiorcze i szczegbtowe) nadptat.

Zestawienie ( zbiorcze i szczegbtowe) operacji ( wedtug symboli
przyporzadkowanych dla operacji ksiegowych np. wptata biezgca — symbol ,20").
Rejestr przypiséw i odpiséw ( zbiorcze i szczegbtowe).

Kartoteka kart kontowych.

Dziennik obrotow.

Ewidencja pfatnikéw ( zbiorcze i szczegbtowe).

Potwierdzenia sald. Voo

Zestawienie zalegtosci kwartalnie ( zbiorcze i szczegotowe).

Zestawienie obrotéw wg miejsca rozliczania.

Ponaglenia.

Upomnienia.

Wezwania do zapfaty.

Decyzje okreslajace podatek.

Zbiorcze zestawienia wystawianych decyzji, wezwan do zaptaty, upomnien i
ponaglen. ’

Zestawienie wymiaru podatku od posiadania pséw ( liczba pséw, wiasciciele,
uchwalone stawki, stawki ustawowe, ulgi, naliczony podatek, skutki).
Zestawienie pojazdow podlegajgcych opodatkowaniu.

Zasdwiadczenia o pow. gospodarstwa rolnego.

Decyzje wymiarowe podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego.

Rejestry wymiarowe.

Rejestry przypiséw i odpiséw.

Zestawienie skutkéw obnizenia stawek podatkowych.
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V. W programie ,, Srodki trwale” znaiduja'sie nastepujace funkcje:

1.

Ewidencja:

funkcje:
> porzadek:
- Wg numerow ewidencyjnych,
- Wg numerow inwentarzowych,
- Wg miejsca uzytkowania,
- Wg nazwy,
- wg dziatu,
- wg symbolu (KST),
- Wg numeru dziatki,

> wyswietl ( poszczegbine pozycje srodkéw trwatych),

> dopisz ( zatozenie nowej kartoteki $rodka trwatego),

> popraw ( naniesienie poprawek: w nazwie, charakterystyce, numerze
inwentarzowym, dacie przyjecia, stopy amortyzacji i miejsca
uzytkowania,

> zestawienia:
- wykaz $rodkéw trwatych,

- zestawienia amortyzagciji,

- sprawozdanie do GUS,

- kartoteka $rodka trwatego,

- zestawienie dokumentéw ( operacje szczegétowe lub zbiorcze za

dany miesigc — zakup sprzedaz likwidacja, inne zwiekszenia i
zmniejszenia),

> informacje ( liczba pozycji srodkéw trwatych),

> wyjScie.

przetwarzanie:

> obliczanie amortyzagiji,

> dokumenty ksiegowe,

> zamkniecie miesigca

Parametry:

e miejsce uzytkowania,

e parametry globalne,

e parametry programu, oo

e parametry wejscia — wyjécia ( wykaz oséb wchodzacych i wychodzacych z

programu)
Informacja (nazwa programu, autor programu, numer aktualnej wersji, nazwa
operatora aktualnie pracujgcego w programie oraz nr uprawnienia),

Koniec.

W programie ,Srodki trwate” mozliwe sg wydruki:
Zestawienia $rodkéw trwatych (szczegdtowe lub zbiorcze, miesieczne lub roczne)

wedtug:

1.

numerdéw ewidencyjnych,
numerdw inwentarzowych,
miejsca uzytkowania,
nazwy,

dziatu,
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- symbolu (KST),
- numeru dziatki,
- zawartosci:
wartos¢,
umorzenie ( za miesiac i za rok),
powierzchnia,
zwiekszenia i zmniejszenia,
nr dziafki,
rok budowy,
data przyjecia,
stopa procentowa,
tylko catkowicie umorzone,
podkreslenie pozycji danego $rodka trwatego.
2. Zestawienie amortyzacji Srodkow trwatych (szczegotowe lub zbiorcze,
miesieczne lub roczne) wediug:
- humeroéw ewidencyjnych,
- humerdw inwentarzowych,
- miejsca uzytkowania,
- hazwy,
- dziatu,
- symbolu (KST),
- humeru dziatki,
- zawarto$é:
numer ewidencyjny,
numer i'nwentarzowy,
nr dziafki,
data przyjecia,
stopa procentowa,
tylko catkowicie umorzone,
tylko wartosé = 0, umorzenie = 0
tylko btedy w ewidencj,
podkreslenie pozyciji.

VVVVVVVYVYYVYYVY

VVVVVVVYY

3. Sprawozdanie do GUS ('szczegotowe, zbiorcze) wedtug dziatdw.
4. Zestawienie kartoteki $rodka trwatego wedtug:

- humerdow ewidencyjnych,

- Numerdéw inwentarzowych,

- miejsca uzytkowania,

- hazwy,

- dziatu,

- symbolu (KST),

- humeru dziatki,

5. Zestawienie dokumentow ksiggowych srodkéw trwatych ( szczegdtowe lub
zbiorcze za dany miesigc); -- zakup nowych i uzywanych $rodkéw trwatych,
- sprzedaz srodkéw trwatych,
- likwidacja $rodkéw trwatych,
- inne zmniejszenia i zwiekszenia.
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