Ewidencje szczegotowq do‘ kbnta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

Konta pozabilansowe podatkéw obejmuja:

1) konta syntetyczne:
a) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za

zobowigzania podatkowe podatnika,
b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow;
2) konta analityczne prowadzone wedtug rodzajéw podatkéow,
3) konta szczegotowe poszczegblnych oséb trzecich i inkasentow.

Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla os6b trzecich do bilansowych
kont szczegdlowych podatnikébw otwiera sie na podstawie decyzji o
odpowiedzialno$ci podatkowej osoby trzeciej.

Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla inkasentow otwiera si¢ na
podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkgji inkasenta.

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od osob
trzecich i realizacji tych zobowigzar.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwdch lub wiecej oséb trzecich, dla
kazdej z tych osdb otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegétowe do
bilansowego konta szczegbtowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby
trzeciej przypisujac kwote Ilub kwoty wynikajace z decyzji orzekajgcej
odpowiedzialno$¢ oséb trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegétowych ksiegowan dokonuje sie na
koncie tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wptaty
oraz zwroty nadptat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie rownocze$nie
na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowigzan i ich realizacji okre$la sie na podstawie zapiséw na bilansowym
koncie szczegotowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby
trzeciej lub osdb trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajgcych zaptacie
przez osobe lub osoby trzecie, zostanie zrownowazona suma wptat tych osob, wtedy
zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasajg réwniez zobowigzania osoby lub oséb
trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnigciu
zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej cze$¢ przypisanej jej kwoty
nalezno$ci pozostanie niezrownowazona wptatami tej osoby, wtedy ta czesS¢ kwoty
podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie dokumentu wewnetrznego,
o ktorym mowa w § 4 ust. 6 rozporzadzenia MF ( Dz.U. z 2006 r. Nr 112, poz.761).

Na koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sig
kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:
1) _na stronie Whn konta 991 ksiequje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
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a) wpfaty kwot pobranych, dﬁokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
c) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale

niepobranych.

Konto 995 - "Zaangazowanie srodkéw zakladéw budzetowych i gospodarstw
pomochniczych”

Konto 995 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow finansowych
dotyczacych realizacji planu finansowego zakiadu budzetowego lub gospodarstwa
pomocniczego jednostki budzetowej, niezaleznie od tego, W ktorym roku
budzetowym nastapi wydatek finansowany tymi Srodkami.

Na koncie 995 ewidencjonuje sie rownowarto$¢ zawartych umoéw, porozumien lub
wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkoéw finansowych
dotyczacych realizacji planu finansowego.

Na stronie Wn konta 995 ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkéw sfinansowanych
srodkami zakladu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego.

Na stronie Ma konta 995 ujmuje sie zaangazowanie srodkow finansowych zakfadu
budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego dotyczacych realizacji planu!
finansowego, czyli warto§¢ umoéw, decyzji i innych porozumien lub postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje wykorzystanie §rodkoéw na cele wskazane w przepisie
lub umowie.

Ewidencja szczegotowa do konta 995 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania
srodkow zaktadu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego z podziatem na lata
finansowania i wediug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego zaktadu
budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego.

Na koniec roku konto 995 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
arodkéw zaktadow budzetowych lub gospodarstw pomocniczych.

Konto 996 - "ZaangaZzowanie dochodéw wiasnych jednostek budzetowych”
Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wiasnych
jednostek budzetowych, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastgpi
wydatek finansowany dochodami wiasnymi. .

Na koncie 996 ewidencjonuje sie réwnowartosé zawartych uméw, porozumien lub
wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wiasnych.
Na stronie Wn_konta 996 ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkéw sfinansowanych
dochodami wlasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje sie zaangazowanie dochodéw wtasnych, czyli
wartoéé umoéw, decyzji i innych porozumieri lub postanowieri, ktérych wykonanie
spowoduje wykorzystanie dochodow wlasnych na cele wskazane w przepisie lub
umowie.

Ewidencja szczegGtowa do konta 996 powinna umozliwié ustalenie zaangazowania
dochodéw wiasnych z podziatem na lata finansowania' i weditug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego wydatkow. ‘

Na koniec roku konto 996 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
dochodow wiasnych.

Konto 997 - "Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw funduszy
pomocowych, a szczegolnie Srodkow Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, W
ktorym roku budzetowym nastapi wydatek.
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Na koncie 997 ewidencjonuje sig rownowartosé tej czesci zawartych umow,
porozumien lub wydanych decyzji, ktoérych realizacja spowoduje wydatkowanie
srodkéw funduszy pomocowych, a szczegoinie srodkow Unii Europejskiej. Zapisy na
tym koncie sa dokonywane réwniez wtedy, qdy zaliczkowo finansowanie nastepuje
ze $rodkéw wiasnych jednostki, Srodkow otrzymanych tytutem prefinansowania_lub
innych $rodkéw_krajowych, natomiast zgodnie z przepisami_lub_umowg _nastapi
refundacja ze srodkéw pomocowych. W projektach wspoftfinansowanych srodkami z
budzetu jednostki budzetowe ujmujg cze$¢ podlegajaca wspotfinansowaniu lub
saliczkowemu finansowaniu ze $rodkow ujetych w planie na wydatki budzetowe na
koncie 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego" lub 999 -
"Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat".
Na stronie Wn konta 997 ujimuje sie:
1) réwnowarto$¢ wydatkow sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych;
2) réwnowarto$é wydatkow dokonanych ze $rodkow krajowych, ktére beda
podlegaty refundaciji ze $rodkow funduszy pomocowych.
Na stronie Ma konta 997 ujmuje sie zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych,
czyli te cze$é wartosci umoéw, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje wykorzystanie $rodkéw funduszy pomocowych na cele
wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania $rodkow kazdego projektu z dalszym podziatem na lata
finansowania i podziatki klasyfikacyjne planu finansowego.
Na koniec roku konto 997 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
srodkow funduszy pomocowych kazdego programu.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych

ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w

planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w

danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢  sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym; ’

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umow,

decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania

wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majq by¢ zrealizowane w

latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow

budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
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jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$cé zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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C. Wykaz kont analitycznych Urzedu Gminy i Miasta Mirostawiec

011

011 - 000
011 - 001
011 - 002
011 - 003
011 - 004
011 - 005
011 - 006
011 - 007
011 - 008

Program ,, FK ,,
Srodki trwate

Srodki trwate — grupa ,0"
Srodki trwate — grupa ,1”
Srodki trwate — grupa ,2”
Srodki trwate — grupa ,3”
Srodki trwate — grupa ,4"
Srodki trwate — grupa ,5”
Srodki trwate — grupa ,6”
Srodki trwate — grupa ,7”
Srodki trwate — grupa ,8"

w programie ,Srodki trwate” $rodki trwate sg ewidencjonowane wg grup, podgrup i

rodzajow
013

013 - 001

020

020 —- 001 — 0000X

020 - 002 —-

030

030 —- 00X

00X

071

071 - 001
071 - 002
071 - 003
071 - 004
071 - 005
071 - 006
071 - 007
071 - 008

0000X

0000X
0000X

Pozostale srodki trwate

Pozostate $rodki trwate

(ewidencja szczegétowa prowadzona jest w ksiggach
inwentarzowych )

Wartos$ci niematerialne i prawne

Warto$ci niematerialne i prawne - umarzane jednorazowo
Liczba porzadkowa ( nazwa ) wartosci niematerialnych
i prawnych

Warto$ci niematerialne i prawne - umarzane sukcesywnie
Liczba porzadkowa ( nazwa ) warto$ci niematerialnych

i prawnych

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Diugoterminowe aktywa finansowe
Rodzaj aktywéw

Umorzenie $rodkéw trwalych (sukcesywne)

Umorzenie $rodkéw trwatych — grupa ,1”
Umorzenie $rodkoéw trwatych — grupa ,2”
Umorzenie $rodkéw trwatych — grupa ,3"
Umorzenie $rodkéw trwatych — grupa ,4”
Umorzenie srodkéw trwatych — grupa ,56”
Umorzenie $rodkéw trwatych — grupa ,6"
Umorzenie $rodkéw trwatych — grupa ,7”
Umorzenie $rodkéw trwatych — grupa ,8”

w programie ,Srodki trwate” umorzenie $rodkéw trwatych jest ewidencjonowane wg
grup, podgrup i rodzajéw
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071 - 020 - 0000X
00001

Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

(sukcesywne)
Wartoéci niematerialne i prawne
Liczba porzadkowa ( nazwa ) wartosci niemateriainej

i prawnej

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
Umorzenie wartoéci niematerialnych i prawnych

Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe
Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

(akcje, udzialy itp. )
Liczba porzadkowa ( nazwa akdji udziatow )

Inwestycje

080 — XXX — XXXXX — XXXX — 00X Inwestycje

072
072 — 001
072 - 002
073
073 — 00X
00X
080
XXX
XXXXX
XXXX
001
101
101 - 001
130
130 — 001
130 - 001 -1
130 - 002
130 — 002-1
130 — 002-3
130 — 003

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Numer kolejny zadania inwestycyjnego

Kasa
Kasa — wydatki UGIM
Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Rachunek wydatkéw UGIM ( wptywy dotacji,
subwencji, dochodéw z tytutu odsetek oraz z innych
tytutdw — w tym réwniez myline wplaty )

Rachunek wydatkéw UGIiM (VAT nalezny przekazany
z rachunku dochodow) '

Rachunek dochodéw UGIM
Lokata overnight — Dochody
VAT do przekazania na konto wydatkow

‘Dochody Skarbu Panistwa ( wplywy dochodow)

130 = XXX — XXXXX- XXXX- 00X  Rachunek wydatkéw ( wydatki, refundacje

XXX
XXXXX
XXXX

wydatkow)
Dziat
Rozdziat
Paragraf
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- wyréznik rodzaju wydatku (zadania inwestycyjnego)
w ramach paragrafu

Rachunki biezace

Rachunek biezacy zaktadu budzetowego
Rachunek biezacy gospodarstwa pomocniczego

Rachunki dochodéw wtasnych jednostek

budzetowych
Rachunek dochodéw wiasnych

Kredyty bankowe
wyrdznik kredytu

Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia

Rachunek $rodkow ZFSS
Rachunek $rodkéw GFOSIiGW

Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

137 — XXX-XXXXX-XXXX-101 Rachunek funduszy $rodkéw pomocowych

Dziat

Rozdziat

Paragraf

wyréznik rodzaju funduszu ( rachunku)

Rachunek srodkéw na prefinansowanie

138 — — XXX-XXXXX-XXXX -101 Rachunek $rodkéw na prefinansowanie

001
131
131 - 001
131 - 002
132
132 - 001
134 — 1XX
101
135 -
135 - 001
135 - 002
137
XXX
XXXXX
XXXX
101
138
XXX
XXXXX
XXXX
101
139
139 - 101
139 - 102
140
140 - 100
201

201 - 001 — 0000X

Dziat

Rozdziat

Paragraf

wyroznik rodzaju rachunku $rodkow (funduszu)
Inne rachunki bankowe

Rachunek sum depozytowych
Rachunek kauciji mieszkaniowych

Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne
srodki pieniezne

Srodki pieniezne w drodze

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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001
00001

221

221 — XXX-XXXXX-XXXX-001

XXX
XXXXX
XXXX
1000

222

222 - 100

222 - 101

222 - 101 - 06900 - 000

222 - 101 - 06900 - 001

222 - 101 - 09200
222 - 101 - 09710

Zobowiazania i naleznos$ci
Numer porzadkowy Firmy

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz dochodéw Skarbu Panstwa

Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
oraz dochodow Skarbu Parnstwa

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Wyréznik paragrafu

Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych- UGIM

Rozliczenie dochodéw Skarbu Panstwa

Rozliczenie dochodéw Skarbu Panstwa — dowody
osobiste

Rozliczenie dochodéw Skarbu Panstwa — udostepnianie

danych
Rozliczenie dochodéw Skarbu Parstwa - odsetki

Rozliczenie dochodéw Skarbu Panstwa — zaliczki
alimentacyjne

222 - 101 — 75023 — 069000 Rozliczenie dochodéw Skarbu Panstwa —

223

223 -100

223 - 100 — 00001
223 - 100 — 00002—

223 - 100 —- 00003-
223 - 100 — 00004~
223 - 100 — 00005-
223 - 100 — 00006—
223 - 100 - 00007—
223 - 100 — 00008—-

223 - 100 — 00009
223 - 100 — 00010-

udostepnianie danych i dowody osobiste — 5 % UGIM

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych UGIM

Rozliczenie wydatkow budzetowych UGiM - dotacje
Rozliczenie wydatkéw budzetowych UGiM — subwencja
o$wiatowa

Rozliczenie wydatkéw budzetowych UGIM — subwencja
wyréwnawcza

Rozliczenie wydatkéw budzetowych UGiM — subwencja
rébwnowazgca

Rozliczenie wydatkéw budzetowych UGiM — dochody wiasne
Rozliczenie wydatkéw budzetowych UGIM - UPDOF
Rozliczenie wydatkéw budzetowych UGiM - UPDOP
Rozliczenie wydatkéw budzetowych UGIM — $rodki pozyskane
z innych zrédet

Rozliczenie wydatkéw budzetowych UGiIM — wolne $rodki
Rozliczenie wydatkéw budzetowych UGiM — kredyty i pozyczki
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223 — 101 — XXXXX = XXXXXX - XXX  Rozliczenie wydatkéw budzetowych —
Niewygasajgce wydatki
XXXXX  Rozdziat
XXXXXX Paragraf

001 Wyrdznik zadania inwestycyjnego
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
224 — 100— XXXXX — XXXXXX - 001  Rozliczenie udzielonych dotac;ji
budzetowych

XXXXX Rozdziat

XXXXXX paragraf

001 wyréznik jednostki dotowanej
225 Rozrachunki z budzetami

225 - 001- 00001 Rozrachunki z US — podatek dochodowy od oséb fizycznych
PIT-4

225 - 001- 00002 Rozrachunki z US — podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
PIT 4 — korekta lat minionych

225 - 002 Rozrachunki z US - podatek VAT

225 — 003-00007 Podatek VAT naliczony do odliczenia — 7 %
00022 Podatek VAT naliczony do odliczenia — 22%

225 - 005 Podatek VAT naliczony w 2004 r. do odliczenia w 2005 r.
225 - 006 Podatek VAT naliczony w 2005 r. do odliczenia w 2006
225 - 007 Podatek VAT naliczony w 2006 r. do odliczenia w 2007
225 - 008 Podatek VAT naliczony w 2007 r. do odliczenia w 2008
226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe
226 - 001 Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe
227 Rozliczenia dochodoéw ze srodkéw funduszy pomocowych
227 - 101 Rozliczenia dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
101 Wyréznik srodkéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenia wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 - 101 Rozliczenia wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
101 Wyréznik srodkéw funduszy pomocowych
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229

229 - 001

229 - 001 - 13951
229 - 001 - 13952
229 - 001 - 13953

229 - 002 - 13951
229 — 002- 13952
229 - 004 - 13951

229 - 004 - 13952
229 — 004 - 13953

231
231 - 001
231 - 002
234
234 — 001 — 000XX
001
000XX
234 - 002- 000XX
002
00001
240
240 - 101
240 — 104 - 0000X
0000X
240 - 105
240 - 1XX - 00000X
1XX
000001
257
257 - 101

Pozostalé rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z ZUS

Rozrachunki z ZUS - sktadka spoteczna
Rozrachunki z ZUS - sktadka zdrowotna
Rozrachunki z ZUS — sktadka na Fundusz Pracy

Rozrachunki z ZUS — sktadka spoteczna - korekta lat
minionych
Rozrachunki z ZUS — sktadka zdrowotna — korekta lat
minionych
Rozrachunki z ZUS — sktadka spoteczna - korekty
Rozrachunki z ZUS — sktadka zdrowotna- korekty
Rozrachunki z ZUS — sktadka na Fundusz Pracy- korekty
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — korekta z lat minionych

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Rozrachunki z pracownikami

" Pozyczki z ZFSS

Numer porzadkowy pracownika

Rozrachunki z pracownikami

Zaliczki, delegacje itp.

Numer porzadkowy pracownika

Pozostale rozrachunki

Potracenia z list ptac

Diety radnych i sottyséw
Numer porzadkowy radnego i sottysa (nazwisko i imig)

Mylne wptaty ZFSS

Pozostate rozrachunki

Numer kolejny rozrachunku
Wyréznik danego rozrachunku

Naleznosci z tytutu prefinansowania

Naleznosci z tytutu prefinansowania
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Wyréznik naleznosci wg numeru kolejnego funduszu
pomocowego

Zobowigzania z tytutu prefinansowania

Zobowigzania z tytutu prefinansowania
Wyréznik nalezno$ci wg numeru kolejnego funduszu

pomocowego

Odpisy aktualizujace naleznos$ci
Odpisy aktualizujgce naleznoéci

Koszty wg rodzajow

400 — XXX — XXXXX = XXXX - XXX Koszty wedtug rodzaju

101
268
268 - 101
101
290
290 - 001
400
XXX
XXXXX
XXXX
001
401
401 - 001
401 — 002
490

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Wyréznik paragrafu

Amortyzacja

Amortyzacja srodkéw trwatych
Amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych

Rozliczenie kosztéow

490 — XXX = XXXXX = XXXX - XXX Rozliczenie kosztow

XXX
XXXXX
XXXX
001

640

640 — 001 -

700

700 — 001

750

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Wyréznik paragrafu

Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw — koszty
przysztych okreséw

Sprzedaz produktow i ustug
Sprzedaz produktéw ( ustug )

Przychody i koszty finansowe

750 — XXX = XXXXX = XXXX00-00X Przychody i koszty finansowe

XXX
XXXXX

Dziat
Rozdziat
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XXXX
001

760
760 — 001
761

761 - 001
761 — 002

800

800 — 001 - 0010X
800 — 001 — 00101

800 - 001 — 00102

800 — 001 — 00103

800 — 001 — 00104
800 - 001 — 00105

800 — 001 - 0020X
800 — 001 — 00201

800 — 001 — 00202

800 — 001 — 00203

800 — 001 — 00204

800 — 001 — 00205
800 — 001 — 00206

810

810 — XXX — XXXXX —=XXXX - 001

XXX
XXXXX
XXXX00
001

820

820 - 001

840

840 -001

Paragfaf
numer porzadkowy odsetek od pozyczek i kredytow

Pozostate przychody
Pozostate przychody
Pokrycie amortyzaciji

Pokrycie amortyzacji — $rodki trwate
Pokrycie amortyzacji — wartosci niematerialne i prawne

Fundusz jednostki

Zwiekszenia funduszu UGiM

Wynik finansowy za rok ubiegty - zysk ( konta 860-
001,860-002)

Zrealizowane wydatki budzetu ( konto 223)
Wydatki na inwestycje ( konto 810)

Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate

Inne zwiekszenia

Zmniejszenia funduszu UGIM

Wynik finansowy za rok ubiegty - strata ( konta 860-
001,860-002)

Zrealizowane dochody budzetowe ( konto 222)
Dotacje oraz érodki z budzetu na inwestycje ( konto 810)
Warto$é sprzedanych i nieodptatnie przekazanych
srodkow trwatych i inwestycji

Inne zmniejszenia

Pokrycie amortyzaciji

Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na
inwestycje

Dotacje

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Wyréznik jednostki dotowanej
Rozliczenie wyniku finansowego
Rozliczenie wyniku finansowego

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
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840 - 002

851

851- 001

851 - 001 - 0010X
851 - 001 - 00101

851 - 001 - 00102
851 - 001 - 00103
851 - 001 - 00104
851 — 001 - 00105
851 - 001 - 0020X
851 - 001 - 00201

851 - 001 - 00202

851 — 001 - 00203

851 - 001 - 00204
851 — 001 - 00205
853

853 - 001

Rezeh)vy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Zaktadowy Fundusz swiadczen socjalnych
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Zwiekszenia ZFSS

Odpis na ZFS$S

Odsetki od rachunku ZFSS

Naliczenie odsetek od wyptaconych pozyczek z ZFSS
Refundacja prowizji od przelewow

Inne zwiekszenia

Zmniejszenia funduszu UGIM

Optacenie faktur za imprezy okoliczno$ciowe realizowane

z ZFSS
Wyptate $rodkéw na optacenie bonéw zywnosciowych

Wyptate zapomog z ZFSS
Prowizje za przelewy
Inne zmniejszenia

Fundusze pozabudzetowe

Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej

853 -900 — 90011 — XXXX  Wydatki

XXXX))

Paragraf wydatkow

853 -900 - 90011 — XXXX  Przychody

XXXX
855
855 — 001
860
860 - 001
860 - 002
870

870 — 001

Paragraf dochodéw
Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy UGiM
Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — Skarb
Panstwa

Podatki i obowigzkowe rozliczenie z budzetem
obcigzajace wynik finansowy

Podatki i obowigzkowe rozliczenie z budzetem obcigzajace
wynik finansowy
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Konta pozabilansowe:

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980 — XXX-XXXXX-XXXX- Plan finansowy wydatkéw budzetowych
XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
XXXX Paragraf
980 — 100 Konto techniczne - Plan finansowy wydatkéw
budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
981 — XXX-XXXXX-XXXX-001 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
XXXX Paragraf
981- 100 Konto techniczne - Plan finansowy niewygasajacych
wydatkow
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci
990 — XXX-XXXXX-XXXX-001 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci
XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
XXXX Paragraf
001 Wyréznik osoby
990 - 100 Konto techniczne - Rozrachunki z osobami trzecirhi z tytutu

ich odpowiedzialnosci

991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajacych przypisaniu

991 — XXX-XXXXX-XXXX-001 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu

XXX Dziat

XXXXX Rozdziat

XXXX Paragraf
001 Sotectwo Bronikowo,
002 Sotectwo Hanki
003 Sotectwo Jabtonowo
004 Sofectwo Jadwizyn
005 Sotectwo towicz Watecki
006 Sotectwo Orle

007 Sofectwo Piecnik
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008 Sotectwo Préchnowo
009 Sotectwo Toporzyk

991 - 100 Konto techniczne - Rozrachunki z inkasentami z tytutu
pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu

995 Zaangazowanie srodkéw zakladéw budzetowych i
gospodarstw pomocniczych

995 — XXX-XXXXX-XXXX- 001 ~ Zaangazowanie $rodkéw zaktadow
budZzetowych i gospodarstw pomocniczych

XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
XXXX Paragraf
001 Wyréznik paragrafu
995 -100 Konto techniczne - Zaangazowanie Srodkéw zaktadow
budzetowych i gospodarstw pomocniczych
996 Zaangazowanie dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych

996 — XXX-XXXXX-XXXX- 001 Zaangazowanie dochodéw wiasnych jednostek

budzetowych
XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
XXXX Paragraf
996 - 100 Konto techniczne - Zaangazowanie dochodéw wiasnych

jednostek budzetowych

997 Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych

997 — XXX-XXXXX-XXXX- 101 Zaangazowanie $rodkéw funduszy
pomocowych '
XXX Dziat
XXXXX Rozdziat

XXXX Paragraf
101 Wyréznik funduszu

997 - 100 Konto techniczne - Zaangazowanie srodkéw funduszy
pomocowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
998 — XXX-XXXXX-XXXX- 001 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku

biezacego
XXX Dziat
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XXXXX 'Rozdziat

XXXX Paragraf
001 Wyr6znik paragrafu
998 — 100 Konto techniczne - zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
999 — XXX-XXXXX-XXX-001 Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych
przysziych lat
XXX Dziat
XXXXX Rozdziat
XXXX Paragraf
001 Wyréznik paragrafu
999 - 100 Konto techniczne - zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego

D. Wykaz kont analitycznych programu ,Podatki i Oplaty ,,

INDYWIDUALNE KARTY

W programie zakupionym od Pana Roberta Gotebiowskiego ewidencjonuje sig
analitycznie przypisy, odpisy, wptaty podatkéw i optat lokalnych oraz pozostatych
dochodéw i odsetek stanowigcych dochody UGiM:

Czynsze za grunty.

Optaty za lokale uzytkowe.

¥ aczne zobowigzanie pieniezne ( podatek od nieruchomosci, rolny, lesny i od
$rodkoéw transportowych), ‘
Podatki osoby prawne ( podatek od nieruchomosci, rolny, le$ny oraz od srodkow
transportowych ). ‘*
5. Pojazdy.

6. Psy.

7. Sprzedaz mienia.
8

9

@ =

B

Mandaty.
. Cmentarz.
10. Dochody rézne.
11. Zezwolenia na alkohol.
12. Wieczyste uzytkowanie.
13. Optaty rézne 2004 r.
14. Lokale uzytkowe 2006 r.

Ponadto dodatkowo:
1. Odsetki ( naliczanie odsetek ).
2. Zarachowania ( nalicza proporcje zarachowania na poczet naleznoéci i odsetek ).

3. Zestawienia zbiorcze ( indywidualnych kart od nr 1 do 14) w zakresie:
> przypisy,
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odpisy,
wykonanie,
saldo koncowe,
zalegtosci,
nadptaty.

YVVVVY

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw
sprawozdawczych.

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
2. Sprawozdawczo$¢ UGIiM oraz zbiorcze sprawozdania za Gmine sporzadza sie

w okresach miesiecznych i kwartalnych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w_sprawie _sprawozdawczo$ci budzetowej

"~ (Dz. U. Nr 115 z dnia 30. 06.2006 r. , poz. 781)

4. Sprawozdawczo$¢ finansowa sporzadza sie w okresach rocznych zgodnie z
wymogami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006
r. w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowo$ci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych ( DZ. U. Nr 142 z dnia 9 sierpnia 2006 r.,

poz. 1020. 4
Zgodnie z ww rozporzadzeniem sporzadza sie nastepujace sprawozdania

finansowe:
1. Bilans:
® bilans z wykonania budzetu,
) bilans jednostki budzetowej,
o skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego. .
3. Rachunek zyskéw i strat jednostki.
4. Zestawienie zmian w funduszu jednostki.

WYCENA AKTYWOW | PASYWOW
Metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalenie wyniku finansowego

1. Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w
sposob nastepujacy :

1) $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - wediug cen nabycia
lub wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny $rodkdw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o
ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
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2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

Srodki trwate stanowigce wiasnosé jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu, wycenia
sie w wartoéci okreslonej w tej decyzji.

Ujawnione $rodki trwate wycenia merytoryczny pracownik wedtug wartosci
godziwej.

srodki trwate w budowie — w wysokos$ci ogotu kosztow pozostajgcych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych
o ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci ( art. 28 ust.7 ustawy o
rachunkowo$ci ),

udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywow
trwatych — wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci lub wedtug wartosci godziwej; wartos¢ w cenie nabycia
mozna przeszacowaé do wartosci w cenie rynkowej, a réznice z
przeszacowania rozliczy¢ zgodnie z art. 35 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, |
inwestycje krotkoterminowe ( udziaty, akcje, papiery wartosciowe ) —
wedtug ceny ( wartosci ) rynkowej albo wedtug ceny nabycia lub ceny

( wartosci ) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza, a

krotkoterminowe inwestycje dla ktorych nie istnieje aktywny rynek w inny

sposob okreslonej wartosci godziwej ( art. 28 ust. 6 ustawy o

rachunkowosci ),

naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymagajacej zaptaty, z
zachowaniem ostroznos$ci,

zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty,

rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

fundusze wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa — W warto$ci nominalnej,
przy czym rzeczowe skfadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien
bilansowy wedtug ich wartosci wynikajacej z ewidendji,

nie dokonuje sie odpiséw aktualizujacych naleznoéci z tytutu dochodow
i wydatkow budzetowych, a odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz
funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg fundusze,

10)odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktoérych stosuje

sie przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ W ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaptaty lub wysokosci odsetek naleznych

na koniec kwartatu,

11)naleznoéci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow

wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie poézniej niz na koniec
kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.
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Srodki trwate o wartosci od 3.500 zf umarza (amortyzuje) si¢ sukcesywnie.
Umorzeniu w petnej wartoéci, poprzez spisanie w koszty, w miesigcu przyjecia
ich do uzywania podlegajg pozostate $rodki trwate (wyposazenie)

do 3.499,99 zi.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci od 3.500 2z umarza ( amortyzuje )

sie sukcesywnie. Licencje na programy komputerowe umarzane sg w okresie
24 miesiecy. W przypadku, gdy licencja jest sprzedana na okres krotszy niz 24
miesiace, to umarza (amortyzacje ) sie na taka liczbg miesiecy, ktora jest
wyszczegdlniona w umowie lub w fakturze.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 3.499,99 z# - podlegaja
umorzeniu w peinej wartoéci, poprzez spisanie w koszty, w miesigcu przyjecia ich
do uzywania.

Pozostate $rodki trwate o wartosci od 300 zf do 3.499,99- zf ewidencjonowane
sg ilosciowo i warto$ciowo na koncie 013. Srodki trwate, ktérych warto$é nie
przekracza 300,- z} podlegaja wytacznie ewidenciji ilosciowej (. nie ksieguje sie
tych érodkéw w ramach konta 013 ). Pozostate $rodki trwate o wartosci do
3.499,99 zt podlegajg spisaniu w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.
Podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) stanowi
aktualny plan amortyzacji, okreslajacy stawki i kwoty rocznych odpiséw
poszczegdlnych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych. Kwoty
rocznych odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) ustala si¢ wg stawek
(aktualnych w dniu przyjecia do uzywania, lub wedtug stawek okreslonych w
dowodzie PT ) ujetych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych i
stosuje metode liniowa.

Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuije sie zgodnie z planem
amortyzacji, poczynajac od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym przyjeto do uzywania $rodek trwafy, do korica tego
miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie wartosci odpisow

amortyzacyjnych (umorzeniowych) z jego wartoScia poczatkowa lub,

w ktérym Srodek trwaly przeznaczono do likwidacji, sprzedano lub
stwierdzono jego niedobér. Podobng zasade stosuje sie przy
przeszacowaniu sSrodkéw trwafych. ‘

W przypadku sukcesywnej sprzedazy mieszkan (wraz z przynaleznymi
budynkami gospodarczymi, gruntami i innymi ruchomosciami przylegtymi do
budynku mieszkalnego) odpiséw amortyzacyjnych ( wszystkich przynaleznych
nieruchomosci, za wyjatkiem gruntéw) dokonuje sie¢ do momentu sprzedazy
ostatniego lokalu w danym budynku mieszkalnym. Wyksiegowanie z ewidencji
srodkow trwatych ( budynku mieszkalnego, gospodarczego, gruntu oraz innych
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przynaleznych nieruchomosci) nastepuje w miesigcu, w ktérym dokonana zostata

sprzedaz ostatniego lokalu.
9. Fundusze wtasne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych z podziatem na ich

rodzaje.

Wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe zawarte na no$nikach
czytelnych dla komputera

Wykaz ksiag rachunkowych :

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow ( sum zapiséw )

i sald, ktére tworza:

1) dziennik,

2) ksiege gtowna,

3) ksiegi pomocnicze ( analityka ),

4) sestawienia: obrotow i sald kont ksiego gtownej oraz sald ksiag pomocniczych,
5) wykaz sktadnikc’;w aktywow i pasywow ( inwentarz ).

Ad. 1. Dziennik
Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy na dzienniku muszg byé kolejno numerowane, a sumy

zapisow ( obroty ) liczone W sposob ciagly.

Ad.2. Konta ksiegi gléwnej
Konta ksiegi gtownej zawieraja zapisy o zdarzeniach W ujeciu systematycznym. Na

kontach ksiegi gtownej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub
rownoczesnie w dzienniku zdarzen zgodnie z zasadg, podwojnego zapisu. Zapisow
na okreglonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje sie w kolejnosci chronologiczne;j.

Ad. 3.Konta ksiag pomocniczych

Konta ksiag pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegotowieniem i
uzupetnieniem zapisow kont ksiegi gtowne;j. Prowadzi sie je w ujeciu
systematycznym jako wyodrebniony system komputerowych zbioréw danych,
uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtowne;j.

Ad. 4. Zestawienie obrotéw i sald
Zestawienie obrotow i sald sporzadza sie na podstawie zapisow na kontach ksiegi
gtéwnej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec

miesigca.
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