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ZARZADZENIE Nr 61 /2010
Burmistrza Mirostawca

z dnia 20 lipca 2010 roku

w sprawie: powofania Komisji Przetargowej.

Na podstawie:
art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r.

Nr 223, poz. 1655 ze zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Powotuje komisje przetargowa do przygotowywania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego: ,,Boisko wiejskie we wsi Jabtonkowo” w skfadzie:

1) Bogumita Kargul — inspektor: Przewodniczacy komisji,

2) Rafat Wisniewski — podinspektor: Zastepca Przewodniczacego komisji.
3) Anna Stawska — referent: Sekretarz komisji,

4) Bogustawa Skrzypczyk — inspektor: Cztonek komisji,

5) Aleksander Matusiak — inspektor: Cztonek komisji,

§2

Szczegotowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla ,Regulamin pracy komisji
przetargowej” stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi ds. zamoéwien publicznych i gospodarki komunalnej w

Urzedzie Gminy i Miasta w Mirostawcu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Burmistrza Mirostfawca
Nr 61 /2010 z dnia 20 lipca 2010r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEI

§1
Ustala sie organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Cztonkdw komisji powotywanej
w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych, prowadzonych przez Gmine

Mirostawiec.

§2
1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwfocznie po otrzymaniu
decyzji o powotaniu komisji oraz materiatdbw umozliwiajgcych przygotowanie projektéw
dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamoéwieniach
publicznych.
2. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego dla ktérego zostata powotana.
3. Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwier publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz.
1655 ze zm.).

§3
1.Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwolywane przez Przewodniczacego
komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.
2. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymaga jest obecnos¢ co najmniej
potowy jej cztonkdw.
3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnieé w glosowaniu zwykig
wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga gtos Przewodniczgcego
komisji.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie
od gtosu. Moze natomiast zgdac¢ zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

§4
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do Kierownika Zamawiajagcego o powotanie biegtych
(rzeczoznawcédw). We wniosku komisja wskazuje osobe biegtego (rzeczoznawcy) oraz dofgcza

uzasadnienie wniosku.

§5
1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposéb rzetelny i uczciwy,
kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, w szczegdlnosci:



1) przedstawia propozycje trybu udzielania zaméwienia,

2) przygotowuje projekt ogtoszenia lub zaproszenia, wymagane dla danego trybu postepowania
o udzielenie zamdwienia,

3) przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia,

4) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postepowania,

5) dokonuje otwarcia ofert,

6) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie Wykonawcéw w przypadkach
okreslonych ustawg,

7) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

8) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystepuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

10) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na

odwofania.
3. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowg wymagajg zatwierdzenia przez

Kierownika Zamawiajgcego.

4. W przypadku gdy czynnosé komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez Kierownika
Zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza te czynnos$¢, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych przepisami o zamoéwieniach publicznych. W przypadku wystgpienia okolicznosci
skutkujgcych koniecznoscig uniewaznienia postepowania, postepowanie uniewaznia sie.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz
tajemnic przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§6
1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu Wykonawcéw ubiegajgcych sie lub
zamierzajgcych ubiegaé sie o zamdwienie publiczne, skladajg pisemne oswiadczenie, ze nie
podlegaja wytaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci
wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Pzp, (Dz. U. z 2007r., Nr
223, poz. 1655 ze zm.) z uwzglednieniem postanowien ust. 2.
2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1, Cztonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwtocznie, poinformowaé o tym na
pismie Przewodniczgcego komisji przetargowej.
3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje Kierownika Zamawiajgcego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania sie przez Cztonka
komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Pzp, (Dz. U. z 2007r., Nr 223, poz. 1655 ze zm.) oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Kierownik Zamawiajgcego odwotuje Cztonka komisji
przetargowej.
5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem Cztonka, o ktérym mowa
w ust. 2, podlegajg powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postepowanie powinno zostaé

uniewaznione.
6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do Przewodniczacego komisji

przetargowe;.



7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnodci faktycznych,
ktére nie majg wplywu na wynik postepowania.
8. Przepisy ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy Cztonek komisji przetargowej zostanie
wytgczony z powodu niezfozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku, gdy
ztozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§7
Pracami komisji przetargowej kieruje Przewodniczgcy, do ktdrego zadan nalezg w szczegolnosci:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac miedzy Cztonkéw komisji przetargowe;j,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
4) odebranie od Cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujgcych czynnosci
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, o$wiadczern o tresci
okreslonej w § 8 ust. 1.

§8
Do zadan Sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowe;j,
2) sporzgdzanie protokotéw z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§9
1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego.
2. Przewodniczgcy komisji przetargowej po zakoriczeniu postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji

przetargowej Kierownikowi Zamawiajgcego.



